ZARZADZENIE NR ....ﬁ..../zozo
STAROSTY STARACHOWICKIEGO

w sprawie: Instrukcji udostepniania i przekazywania w celu ponownego wykorzystywania informacji
sektora publicznego

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z2019r.
poz. 511, 1815, 1571) oraz art.3 pkt 1 ustawy zdnia 25 lutego 2016r. o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1446) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowazdam Instrukcj¢ udostepniania iprzekazywania wcelu ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego obowigzujaca w Starostwie Powiatowym w Starachowicach ,

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom wydzialéw ikierownikom biur Starostwa
Powiatowego w Starachowicach.

§ 3. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr ............ /2020

Starosty Starachowickiego

Instrukcja udostepniania i przekazywania w celu ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego obowigzujaca w Starostwie Powiatowym w Starachewicach

§ 1. Instrukcja udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w Starostwie Powiatowym
w Starachowicach w celu ponownego wykorzystywania, zwana dalej ,Instrukcja” okresla szczegdlowe
zasady itryb postgpowania przy udostepnianiu iprzekazywaniu informacji wcelu ponownego
wykorzystywania.

§ 2. Uzyte w Instrukcji okreslenia oznaczaja:

1) Informacja sektora publicznego — kazda tre$é¢ lub jej czgéé, niezaleznie od sposobu utrwalenia,
w szczegdlnosci w postaci papierowej, elektronicznej, dZwigkowej, wizualnej lub audiowizualnej, bedaca
w posiadaniu Starostwa Powiatowego w Starachowicach,

2) Wniosek — wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego,

3) Ustawa — ustawa zdnia 25 lutego 2016r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego (Dz. U. z 2019 r., poz. 1446),

4) Starostwo — Starostwo Powiatowe w Starachowicach.

§3.1.Przez ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego nalezy rozumieé
wykorzystywanie jej przez osoby fizyczne, osoby prawne ijednostki organizacyjne nieposiadajgce
osobowosci prawnej sektora publicznego, w celach komercyjnych lub niekomercyjnych innych niz
pierwotny cel, dla ktérego informacja zostata wytworzona.

2. Ponownym wykorzystywaniem w rozumieniu ustawy niejest udostgpnianie lub przekazywanie
informacji sektora publicznego przez podmiot wykonujgcy zadania publiczne innemu podmiotowi
wykonujacemu zadania publiczne wylgcznie w celu realizacji takich zadan.

§ 4. 1. Udostepnianie lub przekazywanie informacji sektora publicznego bgdacej w posiadaniu Starostwa
w celu ponownego wykorzystywania nastgpuje poprzez:

1) udostepnianie w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Starachowicach,
2) przekazywanie na wniosek zainteresowanego o ponowne wykorzystywanie.
§ 5. Prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniu na zasadach okre$lonych ustawg.

§ 6. 1. Informacja sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania powinna by¢ udostgpniama
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Starachowicach z uwzglednieniem
stosowania przy udostepnianiu otwartych formatow.

2. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego udostepnionej na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Starachowicach wymaga od podmiotu ponownie
wykorzystujacego informacje zachowania nastgpujacych warunkow:

1) obowigzek poinformowania o Zrodle, czasie wytworzenia ipozyskania informacji od podmiotu
zobowigzanego,

2) obowigzek poinformowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej.

§ 7. Starostwo Powiatowe w Starachowicach ponosi odpowiedzialno$¢ jedynie za takg tre$¢ informacji,
ktora zostata zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Starachowicach,
a takze za taka, ktora zostata udostgpniona stosownie do ztozonego wniosku.

§ 8. 1. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego spelniajacego cechy utworu badz bazy
danych, do ktérych prawa autorskie iprawa pokrewne, prawa baz danych lub prawa wlasnosci
przemystowej przystuguja podmiotom innym niz Staroscie Starachowickiemu moze by¢ wykonywane, pod
warunkiem, Ze nie narusza przepisow:
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1) Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. 0 prawie autorskim i prawach pokrewnych,
2) Ustawy z dnia 27 lipca 2001 r, o ochronie baz danych,

3) Ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. Prawo wlasnosci przemystowei,

4) Uméw migdzynarodowych lub przepisoéw prawa Unii Europejskiej.

2. Starosta Starachowicki zapewnia mozliwo$¢ swobodnego wykorzystywania informacji speiniajgcych
cechy utworu lub baz danych, tworzenia irozpowszechniania ich kopii w calosci lub w czgdci oraz
wprowadzania do nich zmian i rozpowszechniania jesli przystuguja mu prawa autorskie i prawa pokrewne
lub prawa do baz danych, pod warunkiem, Ze nie narusza to ustawy zdnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych lub ustawy z dnia 27 lipca 2001 1, o ochronie baz danych.

§ 9. 1. Wniosek o ponowne wykorzystywanie, ktory stanowi zatacznik do niniejszej Instrukcji wnosi sig
w przypadkach, gdy informacja sektora publicznego:

1)nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Starachowicach,

2) zostata udostepniona w sposéb inny niz okreslony w ust. 1 i nie zostaly okre$lone warunki ponownego
wykorzystywania lub oplaty za ponowne wykorzystywanie albo nie poinformowano o braku takich
warunkéw lub optat,

3) bedzie wykorzystywana na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji okre$lone,

4) zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajacych zasady i tryb dostgpu do
informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

2. Wniosek moze by¢ ztozony w formie pisemnej lub elektronicznej.

3. Zainteresowani mogg sktada¢ wnioski w Kancelarii Ogé6lnej Starostwa Powiatowego
w Starachowicach lub drogg elektroniczng na adres starostwo@powiat.starach owice.pl, lub na skrzynke e-
PUAP SP_STCE/SkrytkaESP

4, Rozpatrzenie wniosku nastgpuje w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.

5. Jezeli wniosek o ponowne wykorzystywanie nie moze zosta rozpatrzony w terminie 14 dni,
zawiadamia si¢ w tym terminie wnioskodawce o przyczynach opéZnienia oraz o terminie w ktérym wniosek
zostanie rozpatrzony, nie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku.

§ 10. 1. Za udostepnianie Iub przekazywanie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania odpowiadajg dyrektorzy wydziatéw, kierownicy biur Starostwa Powiatowego
w Starachowicach.

2. Wnioski o ponowne wykorzystywanie wplywajace do merytorycznych wydzialow, biur Starostwa
podlegaja zarejestrowaniu w rejestrze prowadzonym przez Wydzial Organizacyjny.

3. Dyrektorzy merytorycznych wydziatéw, biur Starostwa ponosza odpowiedzialno$¢ za:
1) kontrole terminowego zatatwienia wniosku, gdy informacje znajduja sie w posiadaniu wydziatu, biura,

2) niezwloczne przekazywanie wniosku innej komérce organizacyjnej, gdy informacje sag
W jejposiadaniu,

3) poinformowanie wnioskodawcy, zZe Starostwo nie posiada informacji, oktdérej ponowne
wykorzystywanie wnosi wnioskodawca.

4. Jezeli wydziat, ktory przyjal wniosek jest wiasciwy do udzielenia informacji tylko w czgsci:

1) zwraca sie do wlasciwej komorki organizacyjnej o przekazanie informacji niezbednej do udzielenia
odpowiedzi,

2) udziela wnioskodawcy odpowiedzi uwzgledniajac informacje bedace w posiadaniu komorki
organizacyjnej i przekazane przez inne komorki organizacyjne.

§ 11. Dyrektorzy wydziatléw, kierownicy biur Starostwa po rozpatrzeniu wniosku o ponowne
wykorzystywanie zobowigzani sg do:

1) przekazania informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez okreslania
warunkow ponownego wykorzystywania,
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2) poinformowania o braku warunkow ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania informacji
sektora publicznego przez wnioskodawce,

3) przygotowania decyzji o odmowie wyraZzenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego,

4) ztozenia oferty zawierajacej warunki ponownego wykorzystywania lub informacji o wysoko$ci oplat
za ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego,

4) poinformowania wnioskodawcy o przedtuzeniu terminu udzielenia odpowiedzi, o ktérym mowa
w § 8 ust. 5.

§ 12. Decyzje o odmowie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie  informacji sektora
publicznego lub umorzeniu postgpowania wydaje Starosta, lub osoba upowazniona do wydawania decyzji
na podstawie dokumentdéw przedlozonych przez merytoryczny wydzial, biuro Starostwa.
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Zalgcznik do Instrukeji
udostepniania i przekazywania w celu ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego
obowiazujacej w Starostwie Powiatowym w Starachowicach

DANE WNIOSKODAWCY/PELNOMOCNIKA

STAROSTA STARACHOWICKI
WNIOSEK O PONOWNE WYKORZYSTYWANIE INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO

Na podstawie art. 21 ustaw z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1446) wnosz¢ o wyrazenie zgody na ponowne wykorzystywanie
nastgpujgcej informacji sektora publiCZNego .....ovueieniniiiiiiiii

CEL PONOWNEGO WYKORZYSTYWANIA:
0 Cel komercyjny
0  Cel niekomercyjny
00 Wskazanie innego celu wykorzystywania informacji publiczngj ............cocovvviviiiniininniini

FORMA PRZYGOTOWANIA INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO
0 Kserokopia
0 Pliki komputerowe
I 111\ (o] 1 17 APPSR

SPOSOB PRZEKAZANIA INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO
[0 Przeslanie informacji poczta elektroniczng lub przez elektroniczng skrzynke podawcza na adres:

0 Odbidr osobisty
O Dostep do przegladania informacji w urzedzie
(0 Przestanie informacji w formie papierowej na adres ........ocveiivniiiiinniiiiiiinin

Wnosze o umozliwienie ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego w spos6b staly
i bezposredni w czasie rzeczywistym przez oKres ........ocoeveiiiiiiiiiiiiiiiiins (nie dluzszy niz 12
miesiecy)

Data i podpis wnioskodawcy
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