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ul. dr Wiadystawa Borkowskiego 4
27-200 STARACHOWICE

ZP.272.6.2019

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

Przedmiotem zamo6wienia jest : Swiadezenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego
w Starachowicach

Za Zarzad

Ogtoszenie 0 zamdwieniu  opublikowano  na  stronie  internetowej  Zamawiajgcego:
www.powiat.starachowice.pl w zakladce Przetargi (odnosnik do strony www.spstarachowice.bip.doc.pl)
w dniu 29.11.2019 r.

Starachowice, dnia 29 listopada 2019 r.
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. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Powiat Starachowicki
NIP: 664-19-34-337,
REGON: 291009395
ul. dr Wtadystawa Borkowskiego 4
27-200 Starachowice
Tel. 41 276-09-00
fax: 41 276-09-02
e-mail: starostwo@powiat.starachowice.pl
strona internetowa: www.powiat.starachowice.pl

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsze Ogloszenie o zamdwieniu na ustugi spoteczne zwane
dalej Ogloszeniem, oznaczone jest znakiem ZP.272.6.2019.
Wykonawcey winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywaé si¢ na wyzej podane
oznaczenie.
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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019 r.,
poz. 1843).

W niniejszym postgpowaniu maja rowniez zastosowanie inne przepisy i uregulowania
ustawy Pzp wskazane w tresci Ogloszenia.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1.

4.2.

4.3.

Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego
w Starachowicach, w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych (przesytki listowe, paczki pocztowe,
przesyltki kurierskie) i zwrotow przesylek niedorgczonych na rzecz Starostwa Powiatowego
w Starachowicach.

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, w szczegolnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. 22018 poz. 2188 z pdzn. zm.).

Zamawiajacy zaklada, ze wybrane przesytki powinny spetnia¢ warunki skutecznego
i prawidlowego dorgezenia postawione w KPC, KPK i KPA oraz spelnia¢ warunki
skutecznego dorgczenia w postepowaniach prowadzonych przed sgdami administracyjnymi.
Szczegdtowe warunki dotyczace opisu i wykonania przedmiotu zamodwienia zostaly
okreslone w Opisie przedmiotu zamowienia, stanowigcym Zatacznik nr 2 do Ogloszenia oraz
w istotnych postanowieniach umowy, stanowiacych Zatacznik nr 5 do Ogloszenia.

Nazwa i kod okreslony wedlug Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV) dla ninigjszego
przedmiotu zamowienia:

64110000-0 — Ustugi pocztowe

64112000-4 — Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 — Ustugi pocztowe dotyczace paczek

64120000-3 — Ustugi kurierskie

5. PODWYKONAWCY

5.1

5.2

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez Wykonawce cze$ci zamowienia
podwykonawcom.

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamdéwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

6. TERMIN, SPOSOB I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
6.1. Umowa na swiadczenie ustlug pocztowych zostanie zawarta na czas okreslony

i obowiazywaé bedzie od dnia wygasnigcia obowigzujace] umowy zawartej z Pocztg Polska



10.

11.

Nr ID 384979/T 83ZP.272.3.2018 z dnia 20 marca 2018 r., przez okres kolejnych
36 miesigcy.

6.2. Miejscem realizacji zaméwienia jest:
Starostwo Powiatowe przy ul. dr Wi Borkowskiego 4 w Starachowicach,

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych.

OFERTY WARIANTOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU
9.1 O udzielenie zamdwienia moga ubiegad si¢ Wykonawey, ktorzy:
9.1.1 nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt.]
ustawy Pzp,
9.1.2 speiniaja warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrgbnych przepisow — Zamawiajgcy uzna warunek
za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada wpis do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.
9.2  Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkow udziatu w postepowaniu na podstawie
oswiadczen i dokumentow ztozonych przez Wykonawcg, o ktéorych mowa
w pkt 11 niniejszego Ogloszenia, na zasadzie spetnia — nie speknia.

PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

10.1 Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza si¢ Wykonawce,
w stosunku do ktérego zachodzi ktoérakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. oraz art. 24 ust. 5 pkt.1.

10.2 Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamdowienia.

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPEENIANIE WARUNKOW

UDZIALU W POSTEPOWANIU I BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

11.1 Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dofaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert
o$wiadczenie, iz Wykonawca:

- nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu —
sporzadzone zgodnie z trescig Zatacznika nr 3 do Ogloszenia.

11.2 W celu potwierdzenia spetniania warunkoéw udziatlu w postgpowaniu, dotyczacych
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej
Wykonawca zobowigzany jest dotaczyc do oferty:

Aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej.

1.3 Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego
informacji z otwarcia ofert, zobowiazany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu, bez
dodatkowego wezwania, oswiadczenie o przynaleznosci, lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp — sporzadzone
zgodnie z trescig Zalacznika nr 4 do Ogloszenia. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢c dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie
prowadza do zakltocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

11.4 Wezwanie do zlozenia, uzupelnienia, poprawienia os$wiadczen, dokumentéw
i petnomocnictw w toku badania i oceny ofert.

11.4.1 W przypadku, gdy:
1)  Wykonawca nie ztozy oswiadczen i/lub dokumentéw potwierdzajacych:
a) brak podstaw do wykluczenia
b) spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu,
2) Wykonawca nie zlozy innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania,



3) os$wiadczenia i/lub dokumenty beda niekompletne,
4) oswiadczenia i/lub dokumenty zawierajg bledy lub budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci,

Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy bedzie podlegata odrzuceniu
albo konieczne bedzie uniewaznienie postgpowania.

11.4.2 Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe
petnomocnictwo, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy bedzie podlegata
odrzuceniu albo konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

11.4.3 Zlozony przez Wykonawce Formularz oferty, sporzadzony zgodnie
z treScig Zalacznika nr 1a do Ogloszenia, oraz Formularz asortymentowo —
cenowy sporzadzony zgodnie z treScia Zalacznika nr 1b stanowia tres§é
oferty i w zwigzku z tym nie podlegaja uzupelnieniu. Niezlozenie tych
dokumentow bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty jako niezgodnej z trescia
Ogloszenia.

11.4.4 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw
wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentow ztozonych wraz z oferta.

11.4.5 Zamawiajacy, na podstawie art. 24aa ustawy Pzp, przewiduje mozliwosé
w pierwsze] kolejnosci dokonania oceny ofert, a nastgpnie zbadania, czy
Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

12. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

12.1

12.2

12.3

124

12.5

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takiej sytuacji
Wykonawey ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania poszczegolnych Wykonawcow i w formie oryginatu
lub w kopii poswiadczonej notarialnie musi znajdowaé sie w ofercie wspélnej

Wykonawcow.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia

publicznego:

12.2.1 zaden z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy; kazdy z Wykonawcow sktada oddzielnie
o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 11 potwierdzajgce, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu;

12.2.2 spelnienie warunku udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa w pkt 9.1.2.
Wykonawcy wykazujg osobno.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia solidarnie odpowiadaja

za realizacje umowy.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamowienie w ofercie podaja adres

do korespondencji i kontakt telefoniczny wlasciwy dla pelnomocnika tych Wykonawcow.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wylacznie z podmiotem

wystepujacym jako petnomocnik.

Przed podpisaniem umowy, Wykonawcy skladajacy oferte wspolna zobowigzani

sg przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe o wspolnej realizacji zamdwienia (umowg spotki,

konsorcjum), zawierajaca co najmniej:

1) zobowiazanie do realizacji przedmiotu zamdwienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegodlnych stron,

3) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krdtszy niz okres obejmujacy

realizacje zamowienia.

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

131

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertge. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub
zlozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich



13.

13

13.4

13.5

13.6

13.7

13.8

13.9

ofert ztozonych przez Wykonawce. Zlozenie przez Wykonawcdw nalezacych do tej same;j
grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz.U. z 2019 r., poz. 369 z pézn.zm.), odrgbnych ofert w tym samym
postgpowaniu spowoduje wykluczenie Wykonawcow, chyba ze wykaza, ze istniejace
migdzy nimi powigzania nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamowienia.

2 Ofertg stanowi wypelniony Formularz oferty sporzadzony zgodnie z trescia
Zatacznika nr la do Ogloszenia i Formularz asortymentowo — cenowy
sporzadzony zgodnie z trescia zatacznika nr 1b do Ogloszenia.

.3 Wykonawca wraz z ofertg ztozy:

13.3.1 Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 11.1. — sporzadzone odpowiednio zgodnie
z trescig Zatacznika nr 3 do Ogloszenia.

13.3.2 Pelnomocnictwo okreslajagce zakres umocowania, podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, chyba ze Wykonawca dziata
osobiscie (jezeli dotyczy).

13.3.3 Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow  wspolnie
ubiegajgcych si¢ o zamowienie lub umowe o wspoldziataniu, z ktorej bedzie
wynikato przedmiotowe petnomocnictwo (jezeli dotyczy).

Formularz oferty, Formularz asortymentowo — cenowy oraz pozostale dokumenty winne
by¢ przygotowane przez Wykonawce w tresci zgodnej z niniejszym Ogloszeniem.

Zaleca si¢ przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzorow (formularza oferty, o§wiadczen,
wykazu) przygotowanych przez Zamawiajgcego. Wykonawca moze przedstawi¢ oferte na
swoich formularzach z zastrzezeniem, ze musza one zawiera¢ wszystkie informacje
okreslone przez Zamawiajacego w przygotowanych wzorach.

Oferta winna by¢ sporzadzona na pismie (r¢cznie lub w postaci wydruku komputerowego),
w formie zapewniajacej petng czytelnos¢ jej tresci. Kazdy dokument skladajacy
si¢ na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien byé¢ zlozony wraz
z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca. Dopuszcza sie uzywanie
w ofercie oraz innych dokumentach okreslen obcojezycznych w zakresie okreslonym
w art. 11 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz.U. z 2019 r., poz.
1480).

Formularz oferty, Formularz asortymentowo — cenowy, oraz oswiadczenia skladane
sg w oryginale. Pozostale dokumenty skfadane sa w oryginale lub kopii potwierdzonej
za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce.

Dokumenty ztozone w formie kopii muszga by¢ opatrzone na kazdej zapisanej stronie
klauzulg ,,za zgodnos¢ z oryginatem”. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje
odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oéwiadczen, ktore kazdego
z nich dotyczg. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii
dokumentu lub kopii oswiadczenia sporzadzonych w postaci papierowej, wlasnorecznym
podpisem.

Zamawiajagcy moze zgdaé¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, wylacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

13.10 Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Podpis powinien by¢ sporzadzony w sposdb
umozliwiajgcy jego identyfikacje, np. zlozony wraz z imienna pieczatka lub czytelny
(z podaniem imienia i nazwiska). Jezeli osoba podpisujaca oferte i sktadajgca w imieniu
Wykonawcy dokumenty lub o$wiadczenia nie jest osoba upowazniong na podstawie
aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo innego dokumentu zataczonego do oferty,
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ stosowne petnomocnictwo, ktére w swej tresci
Jjednoznacznie wskazywa¢ bedzie uprawnienie do ich podpisania. Pelmomocnictwo
to musi zosta¢ dofgczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczone;j
notarialnie za zgodnos¢ z oryginalem. Jezeli z dokumentu okreslajacego status prawny
Wykonawey lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
upowaznionych jest tacznie dwie lub wiecej oséb, dokumenty skladajace sie na oferte
muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.



15.

13.11 Zaleca sie, aby kazda, zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byla podpisana
lub parafowana przez Wykonawce. Wszystkie zmiany w tresci oferty, a w szczegodlnosci
przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, itp.
winne by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce.

13.12 Zaleca si¢, aby strony oferty byly trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane.

. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

14.1 Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od ostatecznie ustalonego terminu sktadania ofert.

14.2 Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem ostatecznie ustalonego
terminu sktadania ofert.

14.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta zwréci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI WRAZ
ZE  WSKAZANIEM 0OSOB UPRAWNIONYCH DO KONTAKTOW ZE STRONY

ZAMAWIAJACEGO
15.1 Informacje o sposobie porozumiewania si¢ z Zamawiajacym.

15.1.1

15.1.2

15.1.3

15.1.4

15.1.5

15.1.6

15.1.7

15.1.8

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Komunkacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za
posrednictwem  operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca na adres siedziby
Zamawiajacego, lub przy wuzyciu S$rodkéw komunikacji  elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng na adres e-mail:

Jj-kubicki@powiat.starachowice.pl.

Zamawiajacy wymaga zlozenia dokumentéw o ktérych mowa w_pkt 15.1.3
w formie pisemne;j.

Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty, oswiadczen i dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu i brak podstaw
do wykluczenia, oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie przez
oferowany przedmiot zaméwienia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego
oraz petnomocnictw, takze skfadanych w toku postgpowania.

W przypadku oswiadezen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji (dokumentow)
przekazanych przez Zamawiajgcego przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $§wiadczeniu ustug
droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia przez Wykonawce otrzymania o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz informacji (dokumentéow), o ktorych mowa
w pkt 15.1.4, Zamawiajacy uzna, iz zostaly one dorgczone w sposdb umozliwiajgcy
zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig pisma w dniu i godzinie ich nadania i byly
czytelne.

W przypadku, gdy przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (dokumenty) beda
nieczytelne, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o ponowne ich przestanie za pomocg
innego sposobu.

Korespondencje, z zachowaniem formy pisemnej, nalezy kierowac na adres:
Powiat Starachowicki

ul. dr Wiladyslawa Borkowskiego 4

27-200 Starachowice.

Korespondencja skierowana do Zamawiajagcego winna zawieraé co ajmniej
nastepujace dane:

- nazwe i adres Wykonawcy kierujacego korespondencje,

- oznaczenie i nazw¢ postgpowania, ktorego dotyczy tre$¢ korespondencji,

- tres¢ korespondencji (okreslenie przedmiotu sprawy).

15.2 Ze strony Zamawiajacego osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami



sa:
- Marlena Kostrzewa - tel. (41) 276 09 18,
- Dominika Kosa - tel. (41) 276 09 06,

16. WYJASNIENIA I ZMIANA TRESCI OGLOSZENIA

16.1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego z pisemna prosba o wyjasnienie tresci
Ogtoszenia (zapytania do Ogloszenia rowniez w formie edytowalnej na adres e-mail:
Jj-kubicki@powiat.starachowice.pl. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert pod
warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynat do Zamawiajacego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

16.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtloszenia wplynie do Zamawiajgcego pdzniej
niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawié
whniosek bez rozpoznania.

16.3. Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesunigcia terminu, o ktérym
mowa w pkt 16.1, po uplywie ktérego Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek
o wyjasnienie tresci Ogloszenia bez rozpoznania.

16.4. Zamawiajacy tres¢ zapytan wraz z odpowiedziami, bez ujawniania Zrodet zapytania
zamieszcza na wlasnej stronie internetowej: www.powiat.starachowice.pl, w zakladce
Przetargi (odnosnik do strony www.spstarachowice.bip.doc.pl) pod zamieszczonym
Ogtoszeniem.

16.5. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postepowania.

16.6. Zmiana tresci Ogloszenia.

16.6.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tres¢ Ogloszenia.

16.6.2. Dokonang w ten sposéb zmiang tresci Ogloszenia Zamawiajacy udostepnia
na stronie internetowej: www.powiat.starachowice.pl w zakladce Przetargi
(odnosnik do strony www.spstarachowice.bip.doc.pl) i begdzie ona wiazaca przy
sktadaniu ofert.

16.6.3. Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogloszenia niezbedny jest dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert
oraz umieéci takg informacj¢ na stronie internetowej www.powiat.starachowice.pl
w zakladce Przetargi (odnos$nik do strony www.spstarachowice.bip.doc.pl).

17. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA [ OTWARCIA OFERT
17.1 Miejsce i termin sktadania ofert.

17.1.1 Ofertg¢ nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego Iub przesta¢ poczta albo
przesytka kurierskg na adres: Powiat Starachowicki, ul. dr Wiadystawa
Borkowskiego 4, 27-200 Starachowice, pokdj nr 114 (Sekretariat). Za termin
zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wpltywu oferty do Zamawiajacego
w miejscu wskazanym jak wyzej.

17.1.2 Termin sktadania ofert uptywa dnia 11 grudnia 2019 r. o godz. 11%.

17.1.3 Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostang niezwlocznie
zwrdcone bez otwierania.

17.1.4 Ofertg¢ nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym, zamknigtym opakowaniu/kopercie,
w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcy
jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

17.1.5 Koperte (opakowanie) zawierajaca oferte nalezy zaadresowaé na:

Powiat Starachowicki,
ul. dr Wladyslawa Borkowskiego 4,
27-200 Starachowice,
pokoj nr 114 (Sekretariat)

wraz z dopiskiem:



Oferta na: ,, Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego

w Starachowicach” — ZP.272.6.2019. Nie otwieraé¢ przed dniem 11 grudnia

2019 r. godzina 11",

Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (tj. potraktowanie oferty

jak zwyklej korespondencji, niedostarczenie jej na miejsce skfadania ofert

w terminie okreslonym w Ogloszeniu lub przedwczesne/przypadkowe otwarcie

oferty) ponosi Wykonawca.

17.1.6 Zmiana lub wycofanie oferty.

1)  Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé ztozong przez siebie oferte.

2) Zmiana lub wycofanie zlozonej oferty jest skuteczne tylko wdwczas, gdy
zostaty dokonane przez Wykonawce przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) W przypadku zmiany oferty, Wykonawca sklada pisemne oswiadczenie,
iz ofert¢ swa zmienia, okreslajac jednoczesnie zakres i rodzaj tych zmian,
a jesli o§wiadczenie o zmianie pociaga za soba konieczno$é wymiany, czy tez
przedtozenia nowych dokumentow, Wykonawca winien te dokumenty ztozy¢.
Powiadomienie o zmianie oferty winno by¢ przygotowane, opakowane
(w zaklejonej kopercie) i zaadresowane w ten sam sposob co oferta wraz
z podana nazwg i adresem Wykonawcy, z dodatkowa adnotacja ,,ZMIANA”.

4) W przypadku wycofania oferty, Wykonawca sklada pisemne os$wiadczenie,
iz oferte swa wycofuje. Powiadomienie o wycofaniu oferty winno
by¢ przygotowane, opakowane (w zaklejonej kopercie) i zaadresowane
w ten sam sposob co oferta wraz z podang nazwa Wykonawcy, z dodatkowsa
adnotacjg ,,WYCOFANE”.

17.2 Miejsce i termin otwarcia ofert.

17.2.1 Otwarcie ofert nastapi w dniu 11 grudnia 2019 r. o godz. 11'5, w siedzibie
Zamawiajacego, pokoj nr 308.
17.2.2 Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
17.2.3 Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi informacje dotyczace:
1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
3) ceny i pozostalych kryteriow oceny ofert, terminu wykonania zamoéwienia
i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

18. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

18.1

18.2

Wykonawca okresli ceng brutto przedmiotu zamowienia, ktora obejmowac bedzie
wykonanie przedmiotu zamowienia na warunkach okreslonych w Ogtoszeniu.

Wykonawca przedstawi w ofercie laczna ceng¢ brutto przedmiotu zamodwienia
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt | i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towardow i ustug (Dz.U. z 2017 r., poz. 1830), tj. warto$¢ wyrazona w jednostkach
pieni¢znych, ktéra Zamawiajacy bedzie zobowigzany zaplaci¢ Wykonawcy za ustuge.
W cenie uwzglednia si¢ podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli
na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ushugi) podlega obcigzeniu podatkiem
od towaréow i ustug lub podatkiem akcyzowym. Cena ta bedzie ceng kompletna,
jednoznaczng i ostateczng, uwzgledniajagcg ewentualne rabaty i upusty (nie dopuszcza
sie rabatow rzeczowych), obejmujaca wszelkie koszty zwiazane z prawidlowym
wykonaniem przedmiotu zamowienia, tj. wszystkie koszty i wydatki zwigzane
z realizacjg ustugi, w tym migdzy innymi: koszty dojazdow, koszty pracy, ktorych wartosé
przyjeta do ustalenia ceny nie jest nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace,
ustalonego na podstawie ustawy z 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace, koszty posrednie, zysk, zapewnienie odpowiedniej ilosci 0sob do realizacji ustugi
oraz $rodkéw ochrony itp., a takze wszelkie inne koszty towarzyszace, niezbedne
do prawidfowej realizacji przedmiotu zamowienia oraz ryzyko Wykonawcy z tytuhlu
ich oszacowania oraz oddzialywania innych czynnikéw majacych lub mogacych mieé
wplyw na te koszty.

18.3 W Formularzu oferty, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr la do Ogloszenia, Wykonawca

18.4

winien podaé ceng taczng oferty brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia przez okres

obowigzywania umowy.
Warto$¢ oferty brutto, warto$¢ netto oraz ceny jednostkowe musza by¢é wyrazone



w PLN z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

18.5 Tak wyznaczona cena (wartosé) oferty brutto bedzie podlegata ocenie.

18.6 Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w PLN.,

18.7 Zamawiajacy przy ocenie ofert weZzmie pod uwage catkowita kwote wydatkowang przez

siebie Srodkow publicznych, tzn. kwote, ktora bedzie musiat zaptaci¢ Wykonaweca z tytutu
realizacji zamowienia — kwote brutto zawierajaca takze podatek od towardw i ustug oraz
podatek akcyzowy, o ile sa one nalezne na podstawie odrebnych przepisow.
Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
Zamawiajacy, w celu oceny takiej oferty, doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towaréw i ushug, ktoéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca skfadajac ofertg, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru, lub ustugi, ktorych dostawa, lub $wiadczenie bedzie prowadzié do jego
powstania oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

19. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE] WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA

19.1 Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowal sie nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:
Cena - 100%

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu i spelniajgca
wszystkie wymogi formalne i merytoryczne, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow.

Najwyzsza liczbe punktéw (100 pkt) w kryterium ,,Cena” otrzyma oferta zawierajgca
najnizszg ceng brutto, a kazda nastgpna oferta odpowiednio mniejsza liczbe punktow
(z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku) obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

Najnizsza zaoferowana w ofercie cena brutto
Liczba punktéw badanej oferty =  =--=mmmmemmmmm e x 100% x 100

19.2  Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta z najwigksza liczba punktow (suma punktéw) przyznanych w ramach kryterium
oceny ofert, o ktorym mowa powyze;j.

19.3 Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystnigjsza
w oparciu o wskazane w Ogloszeniu kryterium oceny ofert.

20. POPRAWIENIE OMYLEK

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

20.1 oczywiste omytki pisarskie,

20.2 oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

20.3 inne omytki, polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawee, ktérego oferta zostala poprawiona.

21. ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, w przypadku gdy:

21.1 jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogloszenia;

21.2 jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

21.3 Wykonawca nie spelnia warunkow udziatu w postepowaniu,

21.4 zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego;

21.5 zawiera bledy w obliczeniu ceny;



21.6 Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
21.7 jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
21.8 oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie i/lub w niewlasciwym miejscu.

22. INFORMACIJA O WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE]
22.1 Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje wszystkich Wykonawcow o:

22.1.1 wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznana ofertom
w kryterium oceny ofert i taczna punktacje,

22.1.2 Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

22.1.3 Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,

22.1.4 uniewaznieniu postgpowania,

- podajac uzasadnienie.

22.2 W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejszg oferte
kolejng w rankingu punktowym bez przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

23. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO
23.1 Osoby reprezentujace Wykonawce, przed podpisywaniu umowy, winne przedstawi¢

Zamawiajagcemu dokumenty, potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy,
o ile umocowanie to nie wynika z dokumentéw zalgczonych do oferty (np. odpis
z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
pelnomocnictwo, itp.).

24, WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie bedzie zada¢ przed podpisaniem umowy od Wykonawcy, ktorego oferta zostala
wybrana jako najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

25. UMOWA

25.1 Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl umowg¢ w sprawie zamdwienia
publicznego na warunkach okreslonych w istotnych postanowieniach umowy,
stanowigcych Zatacznik nr 5 do Ogloszenia.

25.2 Zamawiajacy przewiduje zmiany w zawartej umowie w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcey, w zakresie okreslonym w istotnych
postanowieniach umowy, stanowiacych Zatacznik nr 5 do Ogloszenia.

25.3 Zmiany umowy, moga by¢ dokonane na wniosek Zamawiajacego lub Wykonawcy
i za zgoda obu Stron wprowadzone aneksem do umowy.

26. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
26.1 Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w szczegdlnosci, gdy:

26.1.1 nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

26.1.2 cena najkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwotg, ktorg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajagcy moze
zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

26.1.3 wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym;

26.1.4 postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajacy
zawarcie niepodlegajace] uniewaznieniu umowy Ww sprawie zamodwienia
publicznego;

26.1.5 Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza odmoéwi
podpisania umowy i nie bylo mozliwe dokonanie wyboru oferty kolejnego
Wykonawcy;

26.2 Zamawiajacy niezwlocznie po uniewaznieniu postgpowania zamiesci informacje na wlasnej
stronie internetowej: www.powiat.starachowice.pl.



27. POSTANOWIENIA  DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH  OSOBOWYCH
(ART. [3RODO)

27.1. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Zamawiajacy, zgodnie z art. 13 ust. | i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

27.1.1.

W celu prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
Swiadczenie uslug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Starachowicach
— znak sprawy: ZP.272.6.2019, prowadzonego w trybie zamdwienia na ushugi
spoteczne, przetwarzane beda dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

27.1.2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

27.1.3.

27.1.4.

27.1.5:

27.1.6.

27.1.7.

27.1.8.

POWIAT STARACHOWICKI

NIP 664-19-34-337; REGON 291009395

dr Wiadystawa Borkowskiego 4 27-200 Starachowice
Tel.: 41 276-09-00

Faks: 41 276-09-02

e-mail: starostwo@powiat.starachowice.pl.

Inspektorem ochrony danych osobowych w POWIAT STARACHOWICKI jest
Pan Andrzej Kostrzewa, kontakt: tel.: 412760921, e-mail:
ido@powiat.starachowice.pl;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamodwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje

caly czas trwania umowy;

Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych, z tym ze skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszadé
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, z tym Ze prawo do ograniczenia przetwarzania
danych osobowych, nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;



27.1.9. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

27.1.10. Zamawiajacy dotozy wszelkich staran, aby zapewni¢ odpowiednie srodki ochrony
danych osobowych przed ich przypadkowym Iub umyslnym zniszczeniem,
przypadkowa utrata, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem
czy dostgpem, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Zataczniki do Ogloszenia:

1. Zalacznik nr 1a do Ogtloszenia — Formularz oferty

2. Zalacznik nr 1b do Ogloszenia — Formularz asortymentowo - cenowy

3. Zalacznik nr 2 do Ogloszenia — Opis przedmiotu zamoéwienia

4,  Zatacznik nr 3 do Ogloszenia — Oswiadczenie o spetieniu warunkow udziatu w
postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 4 do Ogloszenia — Oswiadczenie dotyczace grupy kapitatowej

6. Zalacznik nr 5 do Ogloszenia — Istotne postanowienia umowy

wn



