UCHWALA NR XII1/91/2019
RADY POWIATU W STARACHOWICACH

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

w sprawie: wspélnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej wybranych jednostek
organizacyjnych Powiatu Starachowickiego zaliczonych do sektora finans6w publicznych.

Na podstawie art. 6a pkt 1, art. 6b, art. 6¢ ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U.z2019r. poz. 511,) Rada Powiatu uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolng obstuge administracyjna, finansowa i organizacyjna jednostek zaliczonych do
sektora finanséw publicznych wymienionych w §3, dla ktorych organem prowadzacym jest Powiat
Starachowicki.

§ 2. Jednostka organizacyjna prowadzaca wspolng obstuge jest Starostwo Powiatowe w Starachowicach-
zwane dalej jednostka obstugujaca, ktore w swojej strukturze utworzy Centrum Ustug Wspolnych.

§ 3. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sg:

1. I Liceum Ogolnoksztalcagce w Starachowicach, Aleja Swigtego Jana Pawta II 13
2. Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Starachowicach, ul. Rogowskiego 14

3. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Starachowicach, ul. Radomska 72

4. Mtodziezowy Dom Kultury w Starachowicach, ul. Gliniana 10A

5. Miedzyszkolny ~ Osrodek Gimnastyki ~ Korekcyjnej 1 Kompensacyjnej W Starachowicach,
ul. Zeromskiego 1A

6. Panstwowe Ognisko Plastyczne w Starachowicach, ul. Ztota 6
7. Placowka Opiekunczo Wychowawcza w Starachowicach, ul. Radomska 72

8. Placowka  Opiekunczo-Wychowawcza  typu Rodzinnego Nr 1 w Starachowicach,
ul. Warszawska 3

9. Placowka Opiekuniczo-Wychowawcza typu Rodzinnego Nr 2 w Starachowicach, ul. Moniuszki 15
10. Placéwka Opiekuniczo-Wychowawcza typu Rodzinnego Nr 3 w Starachowicach, ul. Roézana 1
- zwane dalej jednostkami obstugiwanymi.
§ 4. Do zakresu obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej nalezy:
1. obshuga finansowo — ksiggowa poszczegolnych jednostek, w tym:

1) wykonywanie wszystkich zadan z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych
a w szczegolnosci sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych oraz
sprawozdan opisowych z wykonania budzetu i przedktadanie ich do podpisu dyrektorom (kierownikom)
obstugiwanych jednostek;

2) przygotowywanie w uzgodnieniu z dyrektorami (kierownikami) jednostek wskazanych w §3 projektow
planéw finansowych, planéw finansowych oraz zmian w tych planach;

3) analiza wykonania planéw finansowych i przedstawienie tych analiz dyrektorom (kierownikom) jednostek
wskazanych w §3;

4) prowadzenie monitoringu wykorzystania $rodkow finansowych danej jednostki;

5) prowadzenie ewidencji ksiegowej syntetycznej i analitycznej zgodnie zwymogami ustawy Zz dnia
29 wrzegnia 2009r. o rachunkowosci, odrebnie dla kazdej jednostki;

6) inwentaryzacja sald kont aktywow i pasywoéw oraz rozliczanie inwentaryzacji prowadzonych jednostek
obstugiwanych;

7) prowadzenie rejestru umow cywilnoprawnych;

8) sporzadzenie deklaracji podatkowych;
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9) rozliczanie realizacji projektow realizowanych ze $rodkow zewnetrznych;

10) realizacja wyplat zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow
ksztalcacych si¢ w placowkach o$wiatowych, dla ktorych Powiat Starachowicki jest organem
prowadzacym, przyznawanej w formie stypendium lub zasitku;

11) gospodarowanie, w uzgodnieniu z dyrektorami (kierownikami) jednostek okreslonych w §3, $rodkami
pienieznymi bedacymi w ich dyspozycji oraz sporzadzanie przelewow tych Srodkow;

12) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, kontrola
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

13) windykacja naleznosci i dochodzenie roszczeh spornych oraz splata zobowigzan;
14) obstuga finansowo - ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych;

15) wspbldziatanie z bankami, ZUS, Urzedem Skarbowym iinnymi jednostkami w zakresie obstugi
poszczegblnych jednostek,

2. obstuga kadrowo - ptacowa jednostek obejmujaca w szczegolnosci:
1) prowadzenie akt osobowych pracownikow poszczegblnych jednostek:

2) sporzadzenie dla pracownikow obstugiwanych jednostek dokumentacji ptacowej oraz innych dokumentow
zwigzanych ze stosunkiem pracy;

3) rejestrowanie w ZUS nowych pracownikéw i wyrejestrowywanie zwolnionych z pracy;
4) naliczanie sktadek ZUS od wynagrodzen;

5) naliczanie zasitkow chorobowych;

6) sporzadzanie deklaracji miesigcznych do ZUS oraz korekt tych deklaracji;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z Pracownicza Kasa Zapomogowo— Pozyczkowa o ile istnieje w danej
jednostce,

3. archiwizowanie dokumentéw finansowych i kadrowo — ptacowych,
4. organizowanie zaméwien publicznych dla obstugiwanych jednostek,

5.czynno$ci doradcze w zakresie administrowania i utrzymania nieruchomosci, bezpieczefistwa
przeciwpozarowego oraz przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.

§ 5. Dyrektorzy jednostek obstugiwanych podejma czynnosci niezbedne do wdrozenia wspélnej obstugi od
01 stycznia 2020 roku.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu w Starachowicach.

§ 7. Uchwata wehodzi w Zycie z dniem podjecia.

Przewodlniczgca Rady

BoZena Wrona
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Uzasadnienie

Zgodnie ztrescia art. 6a ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym powiat moze zapewnié wspolna
obstuge, w szczegélnosci administracyjna, finansowa i organizacyjna jednostkom organizacyjnym powiatu
zaliczanym do sektora finanséw publicznych.

Rada Powiatu w odniesieniu do jednostek obstugiwanych okresla, w drodze uchwaty, w szczegélnosci:
1) jednostki obstugujace;

2) jednostki obstugiwane:

3) zakres obowiazkéw powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspélnej obstugi.

Na podstawie niniejszej uchwaty Zarzad Powiatu w Starachowicach wprowadzi zmiany w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Starachowicach tworzac w jego strukturze nowa komorke
organizacyjng o nazwie: Centrum Ustug Wsp6lnych. W uchwale proponuje si¢ aby wsp6lng obstuga objaé
najmniejsze jednostki organizacyjne o$wiaty ipomocy spofecznej, w ktérych dotychczasowa obstuga
administracyjna, finansowa i organizacyjna opierala si¢ na pracownikach zatrudnionych w niepelnym
wymiarze czasu pracy, co negatywnie wplywalo na organizacje zastepstw za nieobecnych pracownikow.
Wspblna organizacja obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej wskazanych jednostek powinna
takze przynie$¢ wymierne oszczednoscei finansowe dla budzetu powiatu.

W oparciu o art. 6¢ ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym zakres wspélnej obstugi, wykonywanej
przez jednostke obstugujaca nie moze ogranicza¢ kompetencji dyrektoréw (kierownikow) jednostek
obstugiwanych do dysponowania §rodkami publicznymi oraz zaciagania zobowigzan, a takze ksztattowania
i zatwierdzania planu finansowego oraz zmian w tym planie.

W zwigzku z powyzszym, podjecie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.
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Wyniki gtosowania

Gtosowano w sprawie: wspolnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
wybranych jednostek organizacyjnych Powiatu
Starachowickiego zaliczonych do sektora finansow
publicznych

ZA: 12, PRZECIW: 6, WSTRZYMULJE SIE: O, BRAK G£OSU: 0, NIEOBECNI: 3

Wyniki imienne:

ZA (12)

Piotr Ambroszczyk, Piotr Babicki, Pawet Brzozowski, Dariusz Dabrowski, Ryszard
Nowak, Jarostaw Olech, Jan Poche¢, Stawomir Rymarczyk, Robert Sowula, Stanistaw
Wojtan, Bozena Wrona, Izabela Wrona

PRZECIW (6)
Joanna Gtowka, Danuta Krepa, Agnieszka Kus, Maria Salwa, Krzysztof Serwicki, Dariusz
Stachowicz

NIEOBECNI (3)

Przemystaw Czaja, Marek Maciukaj¢, Mirostaw Wojciechowski

Gtosowanie zakonczono w dniu: 26 wrzesnia 2019, o godz. 10:53
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