w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych (t.j.
Dz. U. 2017 r., poz. 1579 z pézn. zm.) zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1. Powoluje komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenia zamdwienia
publicznego w trybie przetarg nieograniczony dla zadaniem pn: "Dostawa komputeréw, sprzgtu
komputerowego oraz  oprogramowania  systemowego na  potrzeby  Starostwa  Powiatowego
w Starachowicach", w sktadzie:

1. Krzysztof Lipa - Przewodniczacy Komisji,

2. Jacek Bednarek - Z-ca Przewodniczacego Komisji,
3. Jerzy Kubicki - Sekretarz,

4. Sebastian Szwajnoch - Czlonek,

5. Stawomir Suszczewicz- Czionek,

6. Irena Tartowska - Cztonek,

§ 2. Komisja zostaje powotana w celu:

1. zbadania spetnienia przez Wykonawcéw warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego,

2. zbadania zgodnosci ofert z SIWZ oraz ich ocena,

3. przedtozenia Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wynikow postgpowania, w tym wyboru oferty
najkorzystniejszej,

4. terminowego i rzetelnego dokumentowania przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, w tym sporzadzenia protokotu.

§ 3. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania i koficzy z dniem podpisania umowy.
§ 4. Zespot ds. Rozwoju Powiatu zapewnia obstugg techniczno-biurowg Komisji
§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;j.

§ 6. Obowigzki Czlonkéw Komisji oraz prace Komisji okresla Regulamin stanowigcy zatacznik do
zarzadzenia.

§ 7. Zarzadzenie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach zczego jeden egzemplarz
otrzymuje Wydzial Organizacyjny a drugi egzemplarz otrzymuje Zespot ds. Rozwoju Powiatu.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do

Zarzadzenia Nr .\4./2018
Starosty Starachowickiego
z dnia ... \WL..2018 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1. ,
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,,komisja”, jest zespotem pomocniczym Starosty powotanym do
przeprowadzenia postgpowania dla zadania pn.:
Dostawa komputeréw, sprzetu komputerowego oraz oprogramowania systemowego na
potrzeby Starostwa Powiatowego w Starachowicach.
2. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.), przepisow aktow wykonawczych wydanych
na jej podstawie, oraz niniejszego Regulaminu.

§2.
POWOLANIE I SKEAD KOMISJI

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powofania, a konczy w dniu podpisania umowy
z Wykonawca.

2. W przypadku wszczecia nowego postepowania, ktore zostalo wczesniej uniewaznione nie jest
konieczne powotanie nowej Komisji Przetargowe;.

3. Czlonkowie komisji s3 powotani i odwotywani na mocy Zarzadzenia Starosty.

4. Komisja sklada si¢ z 6 cztonkow.

5. Dla waznos$ci czynnosci podejmowanych przez Komisje wymagana jest obecno$¢ minimum
4 czlonkéw.

6. W sklad komisji wchodzg osoby z odpowiednim przygotowaniem merytorycznym w zakresie
przedmiotu zamowienia.

7. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiedzy specjalistycznej, Starosta, z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢ bieghych.

8. Sposrod czionkow komisji Starosta wyznacza Przewodniczacego, Zastgpce Przewodniczacego
i Sekretarza.

9. Pracg komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, w przypadku jego nieobecnosci Zast¢pca
Przewodniczacego Komisji.

10. W czasie zastgpstwa Przewodniczacego Komisji do Zastepcy Przewodniczacego Komisji stosuje

si¢ zapisy § 3.

§ 3.
ZADANIA PRZEWODNICZACEGO KOMISJI

1. Do zadan Przewodniczacego Komisji, w szczeg6Inosci nalezy:

1) przewodniczenie obradom,

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji,

3) informowanie Cztonkow Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow ustawy
lub niniejszego Regulaminu,

4) odbieranie od Cztonkéw Komisji o§wiadczen o tresci okreslonej w art. 17 ust. 2 i 2a ustawy,

5) podziat prac migdzy Cztonkéw Komisji Przetargowej w trybie roboczym,

6) czuwanie nad przyjmowaniem pytan do SIWZ od Wykonawcdéw i nad wystosowywaniem
odpowiedzi do Wykonawcoéw oraz ewentualnymi zmianami SIWZ i przesunigciami terminow
skladania ofert,

7) przedstawia do podpisu Kierownika Zamawiajacego pisma ktore wystosowuje Zamawiajacy,

8) wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania przetargowego.



§4.
ZADANIA CZLONKOW KOMISJI

1. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac sig
wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

2. Do obowiagzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) czynny udziat w pracach komisji, ‘

2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3) zlozenie o$wiadczenia o tresci okre$lonej w art. 17 ust. 2 i 2a ustawy, o zaistnieniu lub braku
istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwigzanych
Z postepowaniem,

4) prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w zakresie przekazanym czionkowi.

3. Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami komisji, w tym
w szczegdlnoéei informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i porownania tresci ztozonych
ofert.

4. Jezeli w zwigzku z pracg komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego przekonaniu
jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomyiki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia w formie pisemnej Staroscie w terminie do 7 dni
od otrzymania ww. polecenia.

5. Cztonkowi komisji nie wolno wykonywa¢ polecefi, ani czynnosci, ktérych wykonanie stanowitoby
przestepstwo albo przestepstwo skarbowe, badz wykroczenie skarbowe lub grozitoby niepowetowana
stratg, nawet, jezeli otrzymatl takie polecenie na piSmie. W takim przypadku powinien on ztozy¢
pisemne zastrzezenia Staro$cie oraz powstrzymaé si¢ w tym czasie od wszelkich dziatan majacych
znamiona czynu zabronionego w rozumieniu powszechnie obowiazujacych przepiséw karnych.

§ 5.
ZADANIA SEKRETARZA KOMISJI

1. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegélnosci:

1) zapoznanie Cztonkéw Komisji z dokumentacja przedmiotowego zaméwienia publicznego,

2) sporzadzanie dokumentacji z prac Komisji, o

3) zapewnienie bezpieczefistwa przechowania i nienaruszalnoci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci,

4) sporzadzanie korespondencji i dokumentacji powstalej w wyniku prac Komisji,

5) kompletowanie dokumentacji z prowadzonego postgpowania,

§6
ODWOLANIE CZEL.ONKA KOMISJI

1. Odwotanie Cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego moze
nastgpi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie.
2. Odwotlanie badz wylaczenie Czlonka Komisji nastgpuje na wniosek Przewodniczacego Komisji
zZtozony do Starosty. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odwotania badZz wylaczenia
dokonuje bezposrednio Starosta, a podczas jego nieobecnosci Wicestarosta.
3. Odwotanie czlonka komisji moze nastapi¢ w razie:

a) wylaczenia si¢ Cztonka Komisji z jej prac,

b) nieusprawiedliwionej nieobecno$ci Czlonka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach

komisji,

c) naruszenia przez Czlonka Komisji obowiazkdw wynikajacych z prac komisji,

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji.
4. Z prac Komisji Przetargowej wylgcza si¢ Czlonka Komisji, ktory:
1) ztozyt o$wiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy,
2) nie ztozyt o§wiadczenia o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 i 2a ustawy,
3) zlozyl o$wiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wylaczenie nastgpuje z chwilg
uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwosé oswiadczenia,



4) zlozyt zgodnie z prawda o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, jezeli po ztozeniu oswiadczenia okolicznosci takie zaistnialy.

5. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez czlonka komisji podlegajacego
wylgczeniu po powzigciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych
na wynik postepowania.

§7.
TRYB PRACY KOMISJI

1. Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego Komisja Przetargowa
w szczegdlnoscei:

1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacy tresci ogloszenia, specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia,

2) wnioskuje o wprowadzenie modyfikacji tresci ogloszenia, specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) bada ztozone oferty,

5) przygotowuje pisma do Wykonawcow w sprawie uzupetnienia i wyjasnienia dokumentow
i o$wiadczen, wyjasnienia tresci oferty, wyjasnienia razaco niskiej ceny oraz poprawia omyiki
w ofercie ( w przypadku wystapienia przestanek ustawowych),

6) przygotowuje pisma do Wykonawcow dotyczace wykluczenia z postgpowania badz odrzucenia
oferty, w przypadkach okreslonych ustawa,

7) przeprowadza oceng ofert,

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpuje o uniewaznienie
postepowania.

2. Z postgpowania o zamowienie publiczne Sekretarz Komisji sporzadza protokot.

3. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig protokolu i jego akceptacji
z mozliwoscig wniesienia swoich uwag do protokotu.

4. Brak akceptacji tresci protokotu wymaga pisemnego wyjasnienia skierowanego do Starosty oraz
Przewodniczacego Komisji.

5. Protokét z postepowania 0 zaméwienie publiczne podpisany przez Czlonkéw Komisji, Sekretarz
przedklada Staro$cie lub osobie przez niego upowaznionej, celem zatwierdzenia.

§8.
PRZEPISY KONCOWE
1. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisj¢ obowigzuja przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwieni publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.),

oraz przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZATWIERDZAM

STARCGSTA

Dan¥ta Krepa

o e



