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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art. 21 ust. 2 i art 28 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym'i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506, z pézn.

Informacje o jednostce kontrolowanej
Starostwo Powiatowe w Starachowicach

Nazwa jednostki kontrolowanej

' ul. dr Wtadystawa Borkowskiego 4, 27-200 Starachowice

. Adres Jednosu( | konu'mowane i P —

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit
Rafat Chatonski starszy kustosz
Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli
2017-06-06 2017-06-06

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

- Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Zakres i przedmiot kontroli
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- Starostwo Powiatowe w Starachowicach pracuje od 2011 roku w oparciu o tzw. .system tradycyjny".
Okreélony przywotanymi wyzej normatywami system kancelaryjny bezdziennikowy (rejestracja spraw w
spisach spraw prowadzonych w odniesieniu do dokumentacji gromadzonej i przechowywanej w teczkach

. rzeczowych wynikajgcych z haset klasyfikacyjnych jednolitego rzeczowego wykazu akt) jest respektowany

. w procesie aktotwoérczym. Opisy teczek rzeczowych zawierajq podstawowe elementy opisu zewnetrznego,

- zgodnie z postanowieniami instrukcji kancelaryjnej: oznaczenie jednostki i komérki organizacyjnej, znak
teczki, tytut teczki, daty skrajne oraz okreslona kategoria archiwalna. Dokumentacja jest przekazywana na

" podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych, sporzadzonych odrgbnie dla akt kategorii A i B. Analiza

~ prowadzonej ewidencji i chronologia zgromadzonego w archiwum zaktadowym zasobu dokumentacji

- wskazuje, ze dokumentacja - w tym réwniez dokumentacja o wartosci materiatéw archiwalnych -

- wytworzona do 2014 r. wtacznie zostata juz przejeta do archiwum zaktadowego. Czgs¢ dokumentacji -

_ potrzebnej w biezacej dziatalnosci - pozostaje nadal w dyspozycji niektérych wydziatow, w odrebnych

- magazynach archiwalnych. '

Stan uporzadkowania jest na dobrym poziomie merytorycznym w odniesieniu do dokumentacji wtasnej i
odziedziczonej przechowywanej w archiwum zaktadowym. Uktad akt na regatach wedtug komérek
- organizacyjnych i w kolejnosci spiséw zdawczo-odbiorczych, z fizycznym wytaczeniem na odrebnych .
regatach akt kategorii archiwalnej "A" Kryteria oceny wartosci dokumentacji (podziat dokumentacji na
~kategorie archiwalne) s3 poprawne, zgodne z obowigzujacymi wczesniej przepisami kancelaryjnymi. Na
- podstawie wyrywkowej kontroli mozna potwierdzi¢, ze karty tytutowe teczek rzeczowych posiadaja
wymagane elementy opisu zewnetrznego i nadang kategorie archiwalna, sporzadzono odrgbne srodki
ewidencyjne (spisy zdawczo-odbiorcze) dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. "B") oraz materiatow .
~archiwalnych (kat. "A"). W zwigzku ze zmiang obowigzujacych przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych,
- dokonywana jest sukcesywnie weryfikacja kategorii archiwalnej uprzednio przejetej dokumentacji kat. “B’,

- zgodnie z postanowieniami par. 6 ust. 3 ww. rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
© 2011 ., tj. skonfrontowanie, na podstawie posiadanych spiséw zdawczo-odbiorczych, nadanych kategorii
" archiwalnych z kwalifikacja podang w aktualnie obowigzujacym jednolitym rzeczowym wykazie akt.
' Dokumentacja stanowigca materiaty archiwalne w $wietle nowych przepiséw jest ewidencjonowana na .
odrebnych spisach zdawczo-odbiorczych, podlegajacych zarejestrowaniu w wykazie spisow zdawczo-
odbiorczych i fizycznym wydzieleniu na regatach przeznaczonych dla akt kat. A" Przechowywane w

archiwum zaktadowym materiaty archiwalne sg - w zasadzie - kompletne.

' Wszystkie ‘czynnoséci zwigzane z porzadkowaniem i ewidencjonowaniem wytwarzanej i gromadzonej
- dokumentacji s realizowane we wtasnym zakresie przez pracownikéw komoérek organizacyjnych.

"W archiwum zaktadowym zaprowadzono jeden wykaz spisdw zdawczo-odbiorczych, w ktorym
- zarejestrowano wszystkie spisy akt kat. ‘A" i akt kat. "B" przechowywanych w archiwum zaktadowym.

. Sporzadzona i posiadana ewidencja potwierdza stan zgromadzonego zasobu, umozliwiajac jednoczesnie
. efektywne jego wykorzystywanie. w spisach zdawczo-odbiorczych potwierdzono takze fakt wybrakowania :
© dokumentagji.

" Dokumentacja z archiwum zaktadowego jest udostepniana do celéw stuzbowych Starostwa na zasadach

kart udostepnienia oraz prowadzonego rejestru udostepnieri. Dokumentacja jest takze udostepniana w
postaci skanéw. W biezacym roku odnotowano 32 udostepnieniaStan fizyczny ‘'udostepnianych akt jest
_ dobry.

Warunki przechowywania dokumentacji i pracy w archiwum zaktadowym s wystarczajgce w Swietle
aktualnie obowigzujacej instrukgji archiwalnej zwtaszcza pod wzgledem warunkéw przechowywania -
" materiatéw archiwalnych. Archiwum zaktadowe jest usytuowane w budynku przy ul. Hutniczej 14 (b. -
" budynek Archiwum Panstwowego w Kielcach Oddziat w Starachowicach) i sktada sig z 7 magazynow o -
tacznej powierzchni ok. 140 mZ. Wyposarzenie wewnetrzne stanowia regaty metalowe stacjonarne
- (oznaczone numerami). Lokal jest zabezpieczony przed wtamaniem (zamykane magazyny po zakoniczeniu
. pracy, drzwi wejéciowe antywtamaniowe, w oknach na parterze kraty, czujniki ruchu) oraz przed pozarem

- (gasnice proszkowe w kazdym magazynie, czujniki dymu). Pomieszczenie posiada os$wietlenie elektryczne
oraz centralne ogrzewanie. Pomieszczenia archiwum wyposazono w termometry i higrometry.
- Zaprowadzony jest rejestr pomiaréw temperatury i wilgotnosci powietrza. W dniu kontroli temperatura

. wynosita 22,5 st. C, wilgotno$¢ 34% wilgotnosci wzglednej.

. Pomieszczenia registratur biezacych: Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
Wydziatu Budownictwa i Gospodarki Komunalnej oraz Wydziatu Komunikacji i Drég sa réwniez
- zabezpieczone przed wtamaniem, dostgpem 0s6b postronnych i pozarem. Lokale posiadajq oéwietlenie -
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elektryczne i dzienne (z wyjatkiem magazynéw Wydziatu Komunikacji i Drég oraz magazynu PODGIK
mieszczaceqo sie w piwnicy, ktére nie maja otworéw okiennych), jak réwniez instalacj¢ centralnego
ogrzewania, magazyny PODGIK wyposazono ponadto w termometry i higrometry, a warunki
. przechowywania s3 monitorowane.

' Przekazaniu do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach podlegaja odziedziczone materiaty archiwane b.
Urzedu Rejonowego w Starachowicach z lat 1991-1997 (podziaty i rozgraniczenia) w ilosci 9 j.inw,; 0,15

m.b.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci
Przekazaniu do zasobu Archiwum Paristwowego w Kielcach podlegaja odziedziczone materiaty archiwane b.
Urzedu Rejonowego w Starachowicach z lat 1991-1997 (podziaty i rozgraniczenia) w ilosci 9 j.inw.; 0,15
m.b.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Przygotowaé i przekazaé do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach 2018-06-30
przechowywane, odziedziczone materialy archiwalne (akta kategorii A) b. Urzedu
Rejonowego w Starachowicach z lat 1991-1997 (podzialy i rozgraniczenia) w ilosci 9
jinw.; 0,15 m.b., na mocy art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz.
1506, z p6Zn. zm.) oraz w oparciu o przepisy § 5 - 8 rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania

i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw

~ panstwowych i brakowania dokumentac;ji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1743).

 Przed przekazaniem ww. materiatéw archiwalnych nalezy je uporzadkowa¢,
zewidencjonowag i zabezpieczy¢ zgodnie ze standardami porzadkowania,
ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania materiatéw archiwalnych przed ich
przekazaniem do archiwdéw parstwowych, stanowigcymi zatacznik nr 4 do ww.
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika
2015 roku.

Opis Termin realizacji
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podpis wydajacego wystapienie

2800 o197

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowg dokumentacje.

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.
egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach



