ZARZADZENIE NR 8/2016
STAROSTY STARACHOWICKIEGO
z dnia 27 stycznia 2016 r.

w sprawie: sposobu postepowania w Starostwie Powiatowym
w Starachowicach przy zalatwianinu spraw 2z =zakresu dzialalnosci
lobbingowej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1445, z p6zn. zm.1) oraz art. 16 ust. 2
ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzialalnosSci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa (Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1414, z p6zn. zm.) zwang
dalej ustawg zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okreSla szczegolowy sposob postepowania pracownikow
Starostwa Powiatowego w Starachowicach, zwanych dalej Starostwem,
z podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lobbingowa, w tym zawodowa
dzialalno$¢ lobbingowa, zwanych dalej podmiotami, w tym sposob
dokumentowania podejmowanych kontaktow.

§2
Koordynatorem postepowania w sprawach zgloszen zainteresowania pracami
nad zalozeniami projektu uchwaly lub projektem zarzadzenia wnoszonych do
Starostwa Powiatowego w Starachowicach przez podmioty
w zwiazku z wykonywana dzialalnoScia lobbingowa w procesie stanowienia
prawa, zwanych dalej zgloszeniami, jest Wydzial Organizacyjny Starostwa
Powiatowego w Starachowicach.

§3
1. Po wplynieciu do Starostwa Powiatowego w Starachowicach zgloszenia
od podmiotu, Wydziat Organizacyjny wykonuje nastepujace czynnosci:
1) przyjmuje od podmiotu zaswiadczenie albo oswiadczenie o wpisie do
rejestru podmiotow wykonujacych zawodowa dzialalnosé lobbingowa wraz
z pisemnym oSwiadczeniem zawierajacym wskazanie podmiotéw, na rzecz
ktorych wykonuje te dziatalnosc;
2) sprawdza, czy podmiot od ktérego wplynelo zgloszenie jest wpisany do
rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalnosé¢ lobbingowa;
3) dokonuje weryfikacji zgloszenia z punktu widzenia wlasciwosci Starosty,
i w przypadku jej niepotwierdzenia, kieruje to zgloszenie do wlasciwego
organu;
4) dokonuje analizy problemu zawartego w zgloszeniu;
S) przesyla zgloszenie do wlasciwej jednostki organizacyjnej powiatu
w przypadku, gdy problem zawarty w tym zgloszeniu dotyczy wlasciwosci



merytorycznej tej jednostki, w celu uzyskania jej stanowiska w sprawie
zgloszenia

6) przesyla do Starosty informacje o zgloszeniu, ze wskazaniem podmiotu, od
ktérego ono pochodzi, tresci zgloszenia oraz podmiotéw, na rzecz ktérych jest
ono realizowane, w celu niezwlocznego udostepnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Starachowicach, zgodnie z art. 16 ust. 1
ustawy.

2. W przypadku, gdy zgloszenie nie pochodzi od podmiotu, ktory wykonuje
zawodowa dzialalnoS¢ lobbingowa w rozumieniu art. 2 ust. 2 ustawy,
traktuje sie je jak petycje w rozumieniu ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. lub
wniosek w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego.

3. W przypadku stwierdzenia, ze zgloszenie skierowane do Starostwa
Powiatowego w Starachowicach pochodzi od podmiotu, wykonujacego
czynnoSci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej, niewpisanego do
rejestru podmiotéow wykonujacych zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa,
Wydzial Organizacyjny niezwlocznie przygotowuje Staroscie, pisemnag
informacje dla ministra wlasSciwego do spraw administracji publicznej
zgodnie z art. 17 ustawy.

§4

1. Wydzial Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Starachowicach, biorac
pod uwage przedmiot zgloszenia, analize, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 pkt 4,
oraz stanowisko jednostki organizacyjnej powiatu, o ktorym mowa w § 3 ust.
1 pkt 5, udziela na piSmie odpowiedzi podmiotowi na to zgloszenie.
Dopuszcza si¢ rowniez udzielenie odpowiedzi podmiotowi na zgloszenie
w formie e-maila.

2. Wydzial Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Starachowicach
niezwlocznie przygotowuje dla Starosty informacje o sposobie zalatwienia
danej sprawy przedstawionej w zgloszeniu podmiotu.

§5
Wydzial Organizacyjny prowadzi, w systemie papierowym, ewidencje spraw
realizowanych na podstawie zgloszen podmiotow zawierajacq
w szczegolnosci:
1) dane podmiotu, od ktérego pochodzi zgloszenie;
2) numer wpisu podmiotu w rejestrze podmiotéw wykonujacych zawodows
dziatalnosc¢ lobbingowa, jezeli jest wpisany do tego rejestru;
3) date wplywu zgloszenia do Starostwa Powiatowego w Starachowicach;
4) okreslenie przedmiotu zgloszenia, w tym postulowanych w nim rozwiazan;
S) wskazanie podmiotéw, na rzecz ktoérych dziatalnosé lobbingowa jest
wykonywana;
6) jednostki organizacyjne powiatu uczestniczace w rozpatrywaniu
zgloszenia;
7) informacje, o ktérej mowa w § 3 ust. 3;
8) opis sposobu rozstrzygniecia zgloszenia;
9) numer akt sprawy.



§6
Wydzial Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Starachowicach opracowuje
informacje, o ktorej mowa w art. 18 ust. 1 i ust. 2 ustawy, oraz przekazuje jg
do Starosty w celu udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Starachowicach, zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy.

§7
Wykonanie Zarzadzenia Powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§8
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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