Protokol

z przeprowadzonej kontroli problemowej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Starachowicach przy ul.
Radomskiej 76 przez pracownikow Wydzialu Polityki Spotecznej Swigtokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach w sktadzie:

- Agata Orzech — inspektor - przewodniczacy zespotu kontrolujacego,

- Ewelina P¢kalska — starszy inspektor.

Kontrolg przeprowadzono w siedzibie kontrolowanego w dniach 10.10. - 12.10.2011r.1 17.10.201 1r.
na podstawie upowaznien z dnia 06.10.2011r., Nr 948/2011 i Nr 949/2011, wydanych z upowaznienia
Wojewody Swigtokrzyskiego przez pania Renate Murawska — Dyrektora Wydzialu Polityki Spotecznej
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie realizacji zadan przez Powiatowy Urzad Pracy w
Starachowicach okreslonych ustawa z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
oraz przepisow wykonawczych do tej ustawy w zakresie przestrzegania zasad i1 trybu wydatkowania
srodkow Funduszu Pracy na przyktadzie realizacji instrumentu rynku pracy jakim jest staz. Kontrola objgto
okres od 01.07.2010r. do dnia kontroli. W PUP w Starachowicach na dzien 30.09.2011r. zarejestrowanych
bylo 5853 0s6b bezrobotnych, w tym 1350 oséb bezrobotnych z prawem do zasitku (akta kontroli - Nr 1).

Czesc 1
Stan organizacyjny kontrolowanej jednostki.

Powiatowy Urzad Pracy w Starachowicach, zwany w dalszej czg$ci protokolu ,urzedem” lub
,jednostka”, wchodzi w sktad powiatowej administracji zespolonej jako odrebna jednostka organizacyjna,
ktora pelni funkcje aparatu pomocniczego organu zatrudnienia tj. Starosty Powiatu Starachowickiego,
ktérym jest pan Andrzej Matynia.

Caloksztattem dziatalno$ci urzedu kieruje pan Jarostaw Nowak — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy.
Starosta Starachowicki pismem z dnia 01.06.2004r., znak: OR.0115-1/04, na podstawie art. 38 ust. 2 ustawy
z dnia 05.06.1998r. o samorzadzie powiatowym upowaznit pana Jarostawa Nowaka — Dyrektora
Powiatowego Urzgdu Pracy w Starachowicach do zatatwiania spraw, w tym do wydawania decyzji,
postanowien oraz zaswiadczen w trybie przepisOw o postgpowaniu administracyjnym, w jego imieniu w
zakresie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach

rynku pracy (akta kontroli — Nr 2).

Powiatowy Urzad Pracy dziata na podstawie:
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn.

zm.),



- ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. — Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje
publiczna (Dz.U. Nr 133, poz. 872 ze zm.),

- ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U.z 2008 r. Nr 223, poz. 1458, z
pozn.zm.),

- ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008r. Nr
69, poz. 415 z pdzn. zm.),

- regulaminu organizacyjnego wprowadzonego zarzadzeniem nr 1 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Starachowicach z dnia 28.01.201 1r. (akta kontroli - Nr 3a-e)

- statutu uchwalonego uchwata Nr XXXV1/258/2009 Rady Powiatu w Starachowicach z dnia 25.06.2009r.
(akta kontroli — Nr 4a-ac).

Podczas kontroli informacji i wyjasnien zwigzanych z tematyka kontroli udzielali:

Pani Agnieszka Poche¢ - Kierownik Centrum Aktywizacji Zawodowej - Dzial Rynku Pracy
Pani Grazyna Jopek - Kierownik Referatu Organizacyjno — Administracyjnego

Pani Marta Ostrowska — Lider Klubu Pracy

Pani Elzbieta Kusiak — Inspektor w Wydziale Finansowym

Z Regulaminu Organizacyjnego PUP w Starachowicach wynika, ze w Centrum Aktywizacji
Zawodowej znajduja si¢ wszystkie ustugi i instrumenty rynku pracy. W sktad Centrum Aktywizacji

Zawodowej wchodzi Dziat Posrednictwa i Poradnictwa Zawodowego oraz Dzial Rynku Pracy.

Czes¢ 11
Opis stanu faktycznego i prawnego jednostki kontrolowanej w zakresie objetym kontrola:

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz.
1071 z pézn. zm.),

ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2008r. Nr
69, poz. 415 z p6zn. zm.),

- rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej w sprawie szczegdtowych warunkéw odbywania stazu
przez bezrobotnych z dnia 20 sierpnia 2009r. (Dz.U. Nr 142, poz. 1160),

- rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej w sprawie szczegdtowego trybu przyznawania zasitku
dla bezrobotnych, stypendium i dodatku aktywizacyjnego z dnia 18 sierpnia 2009r. (Dz.U. Nr 136, poz.
1118).



1. Realizacja wnioskow o skierowanie na staz.

Z informacji Kierownika Dzialu Rynku Pracy pani Agnieszki Poche¢ z dnia 11.10.2011r. wynika, ze
w okresie od 01.07.2010r. do 31.12.2010r. wptynety 423 wnioski o zorganizowanie stazu i zawarto 322
umowy, natomiast od 1.01.2011r. do dnia 11.10.2011r. wptynglo 445 wnioskow i zawarto 152 umowy.
Ogodtem po zakonczeniu stazu 252 osoby podjely prace u tego samego pracodawcy, a 37 oséb u innego
pracodawcy. Pracodawcy, u ktorych organizowany byt staz zatrudnili ogotem 15 osob, ktore nie odbywaty
stazu, wypeliajac tym samym zapis zawarty w umowie o zorganizowanie stazu, ze w przypadku
niezatrudnienia stazysty, pracodawca jest zobowigzany zatrudni¢ wybrang przez siebie osobg bezrobotna

zarejestrowana w PUP w Starachowicach (akta kontroli - Nr 5).

W  okresie objetym kontrola obowiazywaly nastgpujace zarzadzenia Dyrektora PUP
w Starachowicach — pana Jarostawa Nowaka dotyczace realizacji wnioskéw o skierowanie bezrobotnego do
odbycia stazu:

- Zarzadzenie nr 7/2009 z dn. 31.03.2009r. w sprawie ustalenia kryteriow zwrotu kosztéw dojazdu z
miejsca zamieszkania 1 powrotu do miejsca odbywania u pracodawcy stazu, zwrotu Kkosztow
zakwaterowania, zwrotu kosztow przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne (akta kontroli - Nr 6a-
e),

- Zarzadzenie Nr 12 z dn. 23.06.2010r. w sprawie wprowadzenia wzorow formularzy dotyczacych
odbywania stazu przez osoby bezrobotne pn.: ,,Wniosek o skierowanie bezrobotnego do odbycia stazu na
okres do 6 miesigcy”, ,,Wniosek o skierowanie bezrobotnego do odbycia stazu na okres do 12 miesigcy”
»O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na odbycie stazu” (akta kontroli - Nr 7a-1)

- Zarzadzenie Nr 8a z dn. 15.06.2011r. w sprawie wprowadzenia wzoréw formularzy dotyczacych
odbywania stazu w ramach realizowanego przez PUP programu ,,JUNIOR” pn. ,,O§wiadczenie o wyrazeniu
zgody na odbycie stazu dla oséb niepetnosprawnych”, ,,Oswiadczenie dla pracodawcy” (akta kontroli —N
8a-c)

- Zarzadzenie Nr 1 z dn. 8.03.2011r. w sprawie wprowadzenia kryteridw organizacji stazu, stanowiacych
zalacznik do zarzadzenia (akta kontroli — Nr 9a-j),

- Zarzadzenie Nr 2 z dn. 2.03.2009r. w sprawie wprowadzenia kryteri6w na organizacj¢ stazu, stanowiacych
zalacznik do zarzadzenia (akta kontroli - Nr 10a-e).

Oprocz wzordéw drukow wykorzystywanych w urzedzie przy realizacji wnioskdw o organizacjg stazy
wprowadzonych w/w zarzadzeniem Nr 12 1 8a, zespotowi kontrolujacemu zostaly przedstawione
nastgpujace wzory dokumentow:

- zaparafowane przez radce prawnego umowy w sprawie odbywania stazu u pracodawcy przez
bezrobotnych (akta kontroli — Nr 11a-12f),
- skierowanie do odbycia stazu, ktore jest zawsze drukowane z systemu SYRIUSZ (akta kontroli — Nr13),

- rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 (akta kontroli - Nr 14),



- wniosek o przyznanie bezrobotnemu samotnie wychowujacemu co najmniej jedno dziecko do 18 roku
zycia refundacji kosztow opieki nad dzieckiem zgodnie z art. 61 ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (akta kontroli — Nr 15a-c),

- wniosek o zwrot kosztow zakwaterowania, wniosek o przedtuzenie finansowania kosztow
zakwaterowania, rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow zakwaterowania (akta kontroli — Nr 16a-c),

- wniosek o dokonywanie zwrotu z Funduszu Pracy kosztow dojazdu na staz i powrotu do miejsca
zamieszkania, wniosek o przedluzenie finansowania kosztow dojazdu na staz i powrotu do miejsca
zamieszkania, rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow dojazdu, oswiadczenie o poniesionych kosztach
dojazdu (akta kontroli — Nr 17a-d),

- zaswiadczenie o odbyciu stazu (akta kontroli — Nr 18),

- lista obecnosci 0s6b bezrobotnych odbywajacych staz (akta kontroli — Nr 19),

- informacja o prawach 1 obowiazkach osoby kierowanej do pracodawcy na staz (akta kontroli — Nr 20),

- notatka sluzbowa z wizyty monitorujacej/kontroli odbywania stazu przez osoby bezrobotne (akta kontroli —
Nr 21),

- karta skierowania na badania lekarskie (akta kontroli - Nr 22).

Ponadto kontrolujacy ustalili, ze z osoba bezrobotna, ktérej przyznano zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem
w zwiazku ze skierowaniem na staz urzad zawart umowe¢ w sprawie refundacji kosztow opieki nad
dzieckiem lub dzie¢mi do lat 7 lub osoba zalezna (akta kontroli — Nr 23a-c).

W/w druki nie zostaty wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora PUP.

Kontrolujacy ustalili, Zze zarowno w siedzibie Urzedu, jak i na stronie internetowej znajdowaty sig:
informacje na temat obowiazujacych kryteriow organizacji stazu; wykaz pracodawcéow, z ktérymi zostaty
zawarte umowy stazowe; wzory wnioskO6w: o zorganizowanie stazu, o zwrot kosztow dojazdu

oraz zakwaterowania.

W oparciu o przedstawione kontrolujacym rejestry zawartych umow oraz rejestry wnioskow, ktore
zostaty rozpatrzone negatywnie, w badanym okresie, zesp6l kontrolujacy w sposob losowy dokonat wyboru

spraw, ktorych analizg przedstawia ponizsza tabela.



Wykaz skontrolowanych wnioskéw o zorganizowanie stazu, ktore wplynely do PUP w Starachowicach

w okresie objetym kontrola

‘Whiosek o Sposéb Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na staz sprawie
stazu whniosku Swiadczen i
terminy wyplaty
Swiadczen
1. Zaklad Uslugowy | -odpowiedz z dnia - osoba o nr ewid. -decyzja z dn. - skierowanie na
XXX 25.08.2011r. — 110805/0009 28.09.2011r. badania lekarskie
wniosek z whniosek zostat uznana za 0osobg przyznanie (sfinansowano
18.08.2011r. dla 1 rozpatrzony bezrobotna z stypendium od koszty badan z
osoby na okres 3 m- | pozytywnie; dniem 6.09.2007r. 1.09.2011r. w FP),
cy, bez wskazania -umowa z dn. (decyzja z dn. wysokosci 913,70 | - skierowanie na
kandydata do 30.08.2011r. Nr 6.09.2007r.), zt miesiecznie; staz,
odbycia stazu; 11/12/0123 na - osoba do 25 roku - o$wiadczenie
deklaracja okres od zycia, Terminy i kwoty | bezrobotnej o
zatrudnienia po stazu | 1.09.2011r. do wyplat wyrazeniu zgody
na okres 3 m-cy 30.11.2011r. z stypendium na odbycie stazu,
deklaracja obrazuje raport z | - inf. o prawach i
zatrudnienia na dnia 11.10.2011r. | obowigzkach
okres 3 m-cy po (akta kontroli — osoby kierowanej
odbytym stazu; Nr 24). do pracodawcy
na staz,
- zaswiadczenie
lekarskie o braku
przeciwwskazan
zdrowotnych,
-lista obecnosci,
-zwolnienie
lekarskie ZUS-
ZLA,
2. Przedsigbiorstwo | -odpowiedz z dnia 1. 1. 1. Whiosek o
Wielobranzowe 20.06.2011r. — -osoba o nr ewid. -decyzja z dn. - pismo z dn. skierowanie na
XXX wniosek zostal 260907/0002 27.07.2011r. 7.06.2011r. staz dotyczyt 6
wniosek z rozpatrzony uznana za osobg przyznanie wezwanie w celu | bezrobotnych a
3.06.2011r. dla6 pozytywnie; bezrobotna z stypendium od propozycji stazu | skierowano tylko

0s0b bez wskazania
kandydatow do
odbycia stazu, na 5
m-cy, bez deklaracji
zatrudnienia;

-umowa z dn.
6.07.2011r. Nr
11/12/0070/J na
okres od
11.07.2011r. do
31.10.2011r. dla 1
osoby bezrobotnej,
ze wskazaniem, ze
pracodawca w
miar¢ mozliwosci
zatrudni 1 osobe
skierowana przez
urzad do odbywania
stazu , aneks nrl1 z
dn. 6.07.2011r. do
umowy
postanowiono, ze
pracodawca
zorganizuje staz dla
2 0s6b- dla jednej
na okres j/w, a dla
drugiej na okres
24.08.2011r. do
30.11.2011r.

dniem 8.07.2008r.
(decyzje z dn.
8.07.2008r.),
-osoba do 25 roku
zycia i
niepelnosprawna —
orzeczenie o lekkim
stopniu
niepelnosprawnosci

2.

- osoba o nr ewid.
040708/0001
uznana za osobe
bezrobotna z
dniem 5.05.2011r.
(decyzja z dn.
5.05.2011r.),

- osoba do 25 roku
zycia, orzeczenie o
umiarkowanym
stopniu

11.07.2011r. w
wysokosci 913,70
zt miesigcznie;

Terminy i kwoty
wyplat
stypendium
obrazuje raport z
dnia 11.10.2011r.
(akta kontroli —
Nr 25).

2.

-decyzja z dn.
26.08.2011r.
przyznanie
stypendium od
24.08.2011r. w
wysokosci 913,70
zt miesigcznie;

Terminy i kwoty
wyplat
stypendium
obrazuje raport z

(adnotacja o
skierowaniu do
doradcy
zawodowego),

- pismo z dn.
7.07.2011r.
wezwanie w celu
propozycji stazu
(adnotacja, ze w
dn. 7.07.2011r.
wydano
skierowanie na
badanie i staz (z
akt wynika, ze
skierowanie
wydano w dn.
8.07.2011r.,
-skierowanie na
badania lekarskie
wydano w dn.
6.07.2011r.
(sfinansowano
koszty badan z
FP),

— z€ zwrotnego
potw. odbioru

2 osoby. Zgodnie
z o$wiadczeniem
pani Agnieszki
Poche¢ —
Kierownika
Dzialu Rynku
Pracy z dn.
13.10.2011r. w
przypadku
ztozenia wniosku
na wigksza liczbe
0s6b PUP kieruje
si¢ racjonalnoscia
wydatkowania
srodkow, jakimi
dysponuje oraz
zasada, ktora
pozwala wigkszej
ilosci
pracodawcow
skorzystac z tej
formy pomocy.
Urzad informuje
pracodawce
pisemnie o
pozytywnym




Whiosek o
zorganizowanie
stazu

Sposob
rozpatrzenia
whniosku

Dane dot. osoby

kierowanej na staz

Decyzje w
sprawie
Swiadczen i
terminy wyplaty
Swiadczen

Inne dokumenty

Uwagi

niepetnosprawno$ci

dnia 12.10.2011r.
(akta kontroli —
Nr 26).

wynika, ze ojciec
skierowanego na
staz odebrat
przesytke w dn.
12.07.2011r.

- zaswiadczenie
lekarskie o braku
przeciwwskazan
zdrowotnych,

- o$wiadczenie o
wyrazeniu zgody
na odbycie stazu

2.

- skierowanie na
badania lekarskie
(sfinansowano
koszty badan z
FP),

- skierowanie do
odbycia stazu
-inf. o prawach i
obowiazkach
osoby kierowanej
do pracodawcy
na staz,

- zaswiadczenie
lekarskie o braku
przeciwwskazan
zdrowotnych,

- o$wiadczenie o
wyrazeniu zgody
na odbycie stazu;

Ponadto:

-listy obecnosci,
-zwolnienia
lekarskie ZUS-
ZLA osoby o nr
ewid.
260907/0002,

- notatka
shuzbowa z
przeprowadzonej
kontroli
odbywania stazu
przez osoby
bezrobotne z
dnia 12.09.2011r.
(brak uwag);

rozpatrzeniu
wnioskow,
jednakze wszelkie
szczegoly
dotyczace m.in.
ilosci kierowanych
0s0b sg ustalane z
pracodawca na
biezaco (akta
kontroli — Nr 27)

3. Zaklad optyczny

-odpowiedz z dnia

-osoba o nr ewid.

-decyzja z dn.

- skierowanie na

XXX 1.02.2011r. — 070205/0003 15.02.2011r. 0 badania lekarskie
wniosek z whniosek zostat uznana za osobg przyznaniu prawa | (sfinansowano
27.01.2011r. dla 1 rozpatrzony bezrobotna z do stypendium od | koszty badan z
osoby wskazanej we | pozytywnie; dniem 16.11.2010r. | 7.02.2011r. w FP),

wniosku na 6 m-cy, | -umowa z dn. (decyzje z dn. wysokosci 890,6 - skierowanie na
deklaracja 4.02.2011r. Nr 16.11.2010r.), zt miesiecznie; staz,
zatrudnienia po stazu | 11/06/0018 na -dec. o utracie -decyzja z dn. - informacja o

na okres 2 m-cy okres od statusu 30.08.2011r. o prawach i




Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na staz sprawie
stazu whniosku Swiadczen i
terminy wyplaty
Swiadczen
7.02.2011r. do bezrobotnego z dn. | utracie prawa do obowiazkach
6.08.2011r. z 8.08.2011r. w zw. stypendium z osoby kierowanej
deklaracja z podjgciem pracy, | dniem 7.08.2011r. | do pracodawcy
zatrudnienia na -osoba bez na staz,
okres 2 m-cy po wyksztatcenia Terminy i kwoty - o$wiadczenie
odbytym stazu, $redniego wyplat bezrobotnego o
(wyksztatcenie stypendium wyrazeniu zgody
podstawowe) i po obrazuje raport z | na odbycie stazu,
odbyciu kary dnia 11.10.2011r. | - zaswiadczenie
pozbawienia (akta kontroli — lekarskie o braku
wolnosci; Nr 28). przeciwwskazan
zdrowotnych,
-listy obecnosci
- notatka
stuzbowa z
przeprowadzonej
kontroli
odbywania stazu
przez osoby
bezrobotne z
dnia 27.05.201 1r.
(brak uwag),
- pismo
pracodawcy o
zatrudnieniu
stazysty na okres
2 m-cy,
- zaswiadczenie o
odbyciu stazu;
4. XXX -odpowiedz z dnia -osoba o nr ewid. -decyzja z dn. - skierowanie na -na liscie
whniosek z 4.04.2011r. — 240610/00001 18.04.2011r. 0 badania lekarskie | obecnosci w dniu
28.03.2011r. dla 1 whniosek zostat uznana za osobg przyznaniu prawa | (sfinansowano 17.06.2011r. brak
osoby wskazanej we | rozpatrzony bezrobotng z do stypendium od | koszty badan z podpisu
wniosku, bez pozytywnie; dniem 24.06.2010r. | 7.04.2011r. w FP), bezrobotnej,
wskazania okresu i -umowa z dn. (decyzje z dn. wysokosci 890,6 - skierowanie na | kontrolujacym
bez deklaracji 4.04.2011r. Nr 24.06.2010r.), 7} miesig¢cznie; staz, przestawiono
zatrudnienia po stazu | 11/12/0029 na -osoba do 25 roku - informacja o pismo Komedy
okres od zycia prawach i PSP z dnia
7.04.2011r. do Terminy i kwoty obowiazkach 13.10.2011r. (akta

6.10.2011r. ze
wskazaniem, ze
pracodawca w
miar¢ mozliwosci
zatrudni 1 osobe
skierowana przez
urzad do odbywania
stazu,

wyptat
stypendium
obrazuje raport z
dnia 11.10.2011r.
(akta kontroli —
Nr 29).

osoby kierowanej
do pracodawcy
na staz,

- o$wiadczenie
bezrobotnego o
wyrazeniu zgody
na odbycie stazu,
- zaswiadczenie
lekarskie o braku
przeciwwskazan
zdrowotnych,
-listy obecnosci,
- pismo
pracodawcy w
spr. przedtuzenia
stazu;

kontroli - Nr 30), z
ktorego wynika,
7€ przeoczono
umieszczenie na
liScie obecnosci
informacji o dniu
wolnym , w
zalaczeniu
przedstawiono
podanie
bezrobotnej z dnia
16.06.2011r. 0
udzielenie dnia
wolnego w dniu
17.06.2011r. (akta
kontroli - Nr 31),

- Z systemu
Syriusz i akt
sprawy wynika, ze

7




Whiosek o
zorganizowanie
stazu

Sposob
rozpatrzenia
whniosku

Dane dot. osoby
kierowanej na staz

Decyzje w
sprawie
Swiadczen i
terminy wyplaty
Swiadczen

Inne dokumenty

Uwagi

bezrobotna w
badanym okresie
byta dwukrotnie
na stazu u tego
samego
pracodawcy, tj. na
stanowisku
technik prac
biurowych w
okresie od
25.10.2010r. do
31.03.2011r. —
program stazu
(akta kontroli - Nr
32) oraz w okresie
od 7.04.2011r. do
6.10.2011r. na
stanowisku
technik
administracyjny —
program stazu
(akta kontroli - Nr
33),
kontrolujacym
przedstawiono
pismo Komendy
PSP z dn.
17.10.20111r. —
wyjasnienie
dotyczace zadan
wykonywanych
przez bezrobotna
podczas
odbywania stazu
w w/w okresach
(akta kontroli Nr
34a-b);

5. Zaklad
Mechaniki
Pojazdowej XXX
whniosek z
10.06.2010r. dla 3
0s0b wskazanych

we wniosku na okres
od 14.06.2010r. do
31.12.2010r. z
deklaracja
zatrudnienia po stazu
na czas nieokres§lony

-odpowiedz z dnia
5.07.2010r. —
wniosek zostal
rozpatrzony
pozytywnie;
-umowa z dn.
12.07.2010r. Nr
10/12/0331 na
okres od
14.07.2010r. do
31.12.2010r. dla 1
osoby ze
wskazaniem, ze
pracodawca po

-osoba o nr ewid.
310510/00002
uznana za osobe
bezrobotng z
dniem 31.05.2010r.
(decyzja z dn.
31.05.2010r.),
-decyzja o utracie
statusu osoby
bezrobotnej z
dniem 15.11.2010r.
w zwiazku z
podjeciem pracy,
-osoba do 25 roku

-decyzja z dn.
15.07.2010r.
przyznanie
stypendium od
14.07.2011r. w
wysokosci 890,6
zt miesigcznie;

- decyzja z dnia
26.11.2010r. o
utracie prawa do
stypendium z
dniem
15.11.2010r.

- osoba figuruje
W rejestrze
bezrobotnych
skierowanych na
badania lekarskie
finansowane z
FP,

- skierowanie na
staz,

- informacja o
prawach i
obowiazkach
osoby kierowanej
do pracodawcy

- pracodawca nie
wywiazat sig z
warunkow
umowy, tj.
pomimo
przerwania stazu
przez
bezrobotnego z
powody podjegcia
pracy, nie
zatrudnit na czas
nieokreslony 1
osoby wybranej
przez siebie z

odbyciu stazu zycia; na staz, rejestru
zatrudni 1 osobe Terminy i kwoty - o$wiadczenie bezrobotnych -
skierowang przez wyplat bezrobotnego o o$wiadczenie pani
urzad do odbywania stypendium wyrazeniu zgody | Agnieszki Pocheé
stazu na czas obrazuje raport z | na odbycie stazu, | Kierownika
nieokreslony dnia 11.10.2011r. | - zaswiadczenie Dziatu Rynku
(akta kontroli — lekarskie ( zdolny | Pracy z dnia
Nr 35). do pracy, 17.10.2011r. (akta
przeciwwskazana | kontroli - Nr 36),
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Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na staz sprawie
stazu whniosku Swiadczen i
terminy wyplaty
Swiadczen

praca przy - pracodawca
maszynach w wnioskowat o 3
ruchuiz osoby, a umowa
cze$ciami zostata podpisana
wirujacymi oraz | na 1 osobg
na wysokosci), bezrobotna, z
-listy obecnosci, wyjasnien pani
- pismo Agnieszki Poche¢
bezrobotnego z z dn. 13.10.2011r.
dn. 18.11.2010r. wynika, ze w
0 przerwaniu przypadku
stazu z powodu ztozenia wniosku
podjecia pracy na wigksza liczbe
Wraz z umowa o 0s6b PUP kieruje
prace, si¢ racjonalnoscia
- pismo PUP do wydatkowania
pracodawcy z dn. | $rodkow, jakimi
22.11.2010r.z dysponuje i
informacja, zew | kieruje si¢ zasada,
zwiazku z ktéra pozwala
przerwaniem wigkszej ilosci
stazu przez pracodawcow
bezrobotnego skorzystac z tej
pracodawca formy pomocy.
zobowiazany jest | Urzad informuje
do zatrudnienia pracodawce
na czas pisemnie o
nieokreslony w pozytywnym
pelnym wymiarze | rozpatrzeniu
czasu pracy w wniosku, jednakze
ramach umowy o | wszelkie
prace 1 osoby szczegbly
wybranej przez dotyczace m.in.
siebie z rejestru ilosci kierowanych
bezrobotnych (z 0s0b sa ustalane z
akt sprawy pracodawca na
wynika, ze biezaco (akta
pracodawca nie kontroli - Nr 27);
odebral przesylki, | - we wniosku jest
w zwiazku z tym | informacja, ze
uznaje sig , ze pracodawca nie
pismo dorgczono | zatrudnia zadnych
w dniu pracownikow;
20.12.2010r.),
- zaswiadczenie o
odbyciu stazu;

6. XXX -odpowiedz z dnia -osoba o nr ewid. -decyzja z dn. - osoba figuruje -inna osoba

whniosek z 13.07.2010r. — 140905/0013 28.03.2011r. W rejestrze bezrobotna niz

16.06.2010r. dla 2 whniosek zostat uznana za osobg przyznanie bezrobotnych wskazana we

0s6b (1 osoba rozpatrzony bezrobotna z stypendium od skierowanych na | wniosku zostata

wskazana we pozytywnie; dniem 1.06.2009r. 22.07.2011r. w badania lekarskie | skierowana na staz

wniosku na okres od | -umowa z dn. (decyzja z dn. wysokosci 890,6 finansowane z - z wyjasnien pani
1.07.2010r. do 20.07.2010r. Nr 1.06.2009r.), 7} miesi¢cznie FP, Agnieszki Poche¢
1.01.2011r.) z 10/12/0361 na -decyzja o utracie (przesytke - skierowanie na | z dnia
deklaracja okres od statusu osoby dwukrotnie staz, 13.10.2011r.
zatrudnienia 2 os6b | 26.07.2010r. do bezrobotnej z awizowano- - informacja o wynika, ze osoba
po stazu na czas 25.01.2011r. dla1 | dniem 22.09.2011r. | dorgczenie prawach i wskazana we
okreslony 12 m-cy osoby ze w zwiazku z zastgpcze —uwaza | obowiazkach wniosku
wskazaniem, ze podjeciem pracy, si¢ za dorgczona osoby kierowanej | poinformowala,




Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na staz sprawie
stazu whniosku Swiadczen i
terminy wyplaty
Swiadczen
pracodawca po -osoba dtugotrwale | 20.08.2010r), do pracodawcy ze jest w trakcie
odbyciu stazu bezrobotna; - decyzja z dnia na staz, rozmow
zatrudni w pelnym 23.09.2011r. 0 - o$wiadczenie dotyczacych
wymiarze czasu utracie prawa do bezrobotnego o podjecia pracy i z
pracy 1 osobg stypendium z wyrazeniu zgody | dniem 7.09.2010r.
skierowana przez dniem na odbycie stazu, | zostala
urzad do odbywania 22.09.2011r; - zaswiadczenie wyrejestrowana z
stazu na okres co lekarskie o braku | powodu podjgcia
najmniej 2 m-cy przeciwwskazan | pracy, w zwiazku
Terminy i kwoty | zdrowotnych, z tym oferta stazu
wyplat - pisma zostata przekazana
stypendium pracodawcy z dn. | do dziatu
obrazuje raport z | 1.12.2010r. posrednictwa
dnia 11.10.2011r. | 20.12.2010r., pracy celem
(akta kontroli — 28.12.2010r. znalezienia
Nr 37). informujace o kandydata.
tym, iz Pracodawca
niemozliwe jest wybrat osobg,
zatrudnienie ktora zostata
bezrobotnej po skierowana na
odbytym stazu ze | staz. Natomiast
wzgledu na staby | pracodawca nie
wynik testu oraz | wywiazal sig z
poinformowanie, | warunkéw umowy
Ze moze i nie zatrudnit
zatrudni¢ inng osoby, ktora
osob¢ na 2 m-ce, | odbywala staz, ani
- pisma PUP: z innej osoby z
dn. 13.12.2010r. rejestru
(informacja o bezrobotnych.
obowiazku Pracodawca zostat
zatrudnienia 1 poinformowany,
osoby przez ze zgodnie z
pracodawcg na kryteriami
podstawie dotyczacymi
zapisOw zawartej | organizacji stazu
Umowy w urzad nie bedzie
sprawie organizowat stazu
organizacji stazu) | u tego
oraz wnioskodawcy,
z dn. ktéry w okresie 12
11.01.2001r. m-cy przed dniem
(prosba o ztozenia wniosku
dostarczenie nie wywiazat si¢ z
umowy o pracg z | warunkow umowy
zatrudniona zawartej z
osoba), urzedem (akta
-listy obecnosci, kontroli Nr 38).
- zaswiadczenie o
odbyciu stazu,
- kserokopia
opinii dot.
bezrobotnej;
7. XXX odpowiedz z dnia
wniosek z 19.10.2010r. —
24.09.2010r. dla 1 wniosek zostal
osoby wskazanej rozpatrzony
przez pracodawcg o | negatywnie ze
nr ewid. wzgledu na
060509/0008 na wyczerpanie limitu
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Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na staz sprawie
stazu whniosku Swiadczen i
terminy wyplaty
Swiadczen
okres 6 m-cy, z srodkow
deklaracja finansowych na tg
zatrudnienia na czas | formg aktywizacji.
nieokreslony.
8. Zaklad stolarski | odpowiedz z dnia
XXX 01.04.2011r. -
whniosek z wniosek zostal
10.03.2011r., dla 1 rozpatrzony
osoby bez wskazania | negatywnie ze
kandydata do wzgledu na

odbycia stazu na
okres 12 m-cy, z
deklaracja
zatrudnienia na okres
3m-cy.

zakonczenie naboru
wnioskow z dniem
31.01.2011r. z
uwagi na
ograniczone $rodki
finansowe
(komunikat
Dyrektora PUP z
dn. 25.01.2011r.)

9. XXX

odpowiedz z dnia

whniosek z dn. 27.09.2010r. —
22.09.2010r. dla 1 wniosek zostal
osoby wskazanej rozpatrzony
przez pracodawcg o negatywnie.
nr ewid. Zgodnie z
300710/00005 na przyjetymi w
okres 4 m-cy, Urzedzie kryteriami
bez deklaracji preferowane sg
zatrudnienia whnioski
pracodawcow
deklarujacych
zatrudnienie po
odbytym stazu.
10. Apteka XXX odpowiedz z dnia

whniosek z dn.
28.01.2011r. dla 1
osoby wskazanej
przez pracodawcg o
nr ewid.
260404/0006, bez
wskazanego okresu
odbywania stazu, z

15.02.2011r. —
whniosek zostal
rozpatrzony
negatywnie ze
wgladu na
ograniczone $rodki
finansowe
przeznaczone na

deklaracja umowy stazowe.

zatrudnienia na czas

nieokreslony.

11. Sklep XXX odpowiedz z dnia Wedtug

wniosek z 18.10.2010r. — o$wiadczen
26.07.2010r. dla 1 whniosek zostat posrednika pracy
osoby wskazanej rozpatrzony Pani Agnieszki
przez pracodawce — | negatywnie, gdyz Szymanskiej z
osoba o takim pomimo dn. 11.10.2011
nazwisku nie figuruje | upowszechniania oraz 14.10.2011r.

w rejestrze osob oferty stazu pracodawczyni
bezrobotnych; pracodawca nie nie podata we
bez wskazanego wybrat kandydata wniosku
okresu odbywania do jego odbywania. wymagan co do
stazu, z deklaracja (akta kontroli — Nr posiadanych
zatrudnieniana 1 m- | 40) kwalifikacji lub
ac (akta kontroli - Nr umiejetnosci
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39a-c)

kandydatow.
Oferta stazu byta
realizowana w
formie oferty
otwartej tzn.
umozliwiajacej
identyfikacje
pracodawcy.
Posrednicy
upowszechnili
oferte na stronie
internetowej oraz
na tablicy z
ofertami pracy w
Urzedzie. Osoby
zainteresowane
stazem
kontaktowaty sig
bezposrednio z
pracodawca w
celu
przeprowadzenia
rozmowy
kwalifikacyjnej i
w zwiazku z tym
nie byly
wydawane
skierowania do
odbycia stazu.
Oferta nie
cieszyla si¢
zainteresowaniem
ze wzgledu na
branzg sklepu,
charakter
wykonywane;j
pracy oraz czas
pracy sklepu.
Pracodawczyni
informowata
Urzad, ze osoby
ktore zgtosity sig
na wstegpna
roZmowe w
sprawie stazu, nie
spetniaty
oczekiwan. (akta
kontroli - Nr 41 i
Nr42)

12. Kwiaciarnia
XXX

wniosek z dn.
13.10.2010r. dla 1
osoby wskazanej
przez pracodawce
o nr ewid.
120810/00001

na 3 m-ce, z
deklaracja
zatrudnienia na 2 m-

odpowiedz z dnia
15.10.2010r. —
wniosek zostat
rozpatrzony
pozytywnie: staz na
okres 3 m-cy,
umowa z dn.
19.10.2010r. Nr
Um/10/12/0535/R
na okres od
20.10.2010r. do

osoba o nr ewid.
120810/00001,
uznana za osobe
bezrobotna z
dniem 12.08.2010r.,
osoba bezrobotna
do 25 roku zycia.

decyzja z dn.
25.10.2010r. o
przyznaniu
stypendium od
20.10.2010r. w
wysokosci 890,60
zt miesigcznie;
decyzja z dn.
16.03.2011r o
utracie prawa. o
do stypendium z

-skierowanie na
staz

- informacja o
prawach i
obowiazkach
osoby kierowanej
na staz

-osoba figuruje w
rejestrze
bezrobotnych
skierowanych na
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Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na staz sprawie
stazu whniosku Swiadczen i
terminy wyplaty
Swiadczen
ce. 19.01.2011r., dniem badania lekarskie
zadeklarowano 20.01.2011r.; finansowane z FP
zatrudnienie na - zaswiadczenie
okres co najmniej 2 Terminy i kwoty lekarskie o braku
m-cy po wyplat przeciwwskazan
zakoficzeniu stazu. stypendium zdrowotnych
obrazuje raport z | -zaswiadczenie o
dnia 11.10.2011r. | odbyciu stazu,
(akta kontroli -Nr | -listy obecnosci,
43). - pismo
pracodawcy z
dn.20.01.2011r. —
pracodawca nie
zatrudnit
stazysty,
zatrudnit inng
osobg bezrobotna
o nr ewid.
220699/0186 .
13. Firma odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. decyzja z dn - skierowanie na | Z systemu Syriusz
szkoleniowa XXX 31.03.2011r. — 200910/00019 21.04.2011r. 0 badania lekarskie | iakt sprawy
wniosek z whniosek zostat uznana za osobg przyznaniu (sfinansowano wynika, ze
13.01.2011r. dla 1 rozpatrzony bezrobotna z stypendium od koszty badan z bezrobotna w
osoby wskazanej pozytywnie: staz na | dniem 20.09.2010r., | 07.04.2011r. w FP), badanym okresie
przez pracodawce o okres 3 m-cy, bezrobotna do 25 wysokosci 890,60 | -skierowanie na byta dwukrotnie
nr ewid. umowa nr roku zycia bez zt miesigcznie; staz na stazu u tego
200910/00019 na 11/06/0033 z dn. doswiadczenia decyzja z dn. - informacja o samego
okres 6 m-cy, z 04.04.2010r. na zawodowego. 26.07.2011r. 0 prawach i pracodawcy, tj. na
deklaracja okres od Utrata statusu utracie prawa do obowiazkach stanowisku
zatrudnienia na okres | 07.04.2011r. do osoby bezrobotnej z | stypendium z osoby kierowanej | pracownik
2 m-cy 06.07.2011r., dniem dniem na staz biurowy w okresie
zadeklarowano 07.07.2010r.z 07.07.2011r.; - za§wiadczenie 0d 07.04.2011r. do
zatrudnienie na powodu podjecia Terminy i kwoty | lekarskie o braku | 06.07.2011r. —
okres co najmniej 1 | zatrudnienia. wyplat przeciwwskazan | program stazu
miesigca po stypendium zdrowotnych (akta kontroli — Nr

zakonczeniu stazu
Stanowisko:

pracownik biurowy.

obrazuje raport z
dnia 11.10.2011r.
(akta kontroli Nr
44).

- zaswiadczenie o
odbyciu stazu,
-listy obecnosci,
- umowa o pracg
z dn.
07.07.2011r. na
okres probny do
dn. 07.08.2011r.

45) oraz w okresie
od 12.09.2011r. do
11.12.2011r., na
stanowisku
sekretarka -
program stazu
(akta kontroli —Nr
46),
kontrolujacym
przedstawiono
pismo Firmy
szkoleniowej
»Progress” z dn.
13.10.2011r. —
o$wiadczenie
dotyczace zadan
wykonywanych
przez bezrobotna
podczas
odbywania stazu
w okresie
12.09.2011r. do
11.12.2011r. (akta
kontroli Nr 47);
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Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na staz sprawie
stazu whniosku Swiadczen i
terminy wyplaty
Swiadczen
14. Firma odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. decyzja z dn - skierowanie na
szkoleniowa XXX 06.09.2011r. — 200910/00019 19.09.2011r. 0 badania lekarskie
wniosek z wniosek zostal uznana za 0sobg przyznaniu (sfinansowano ze
05.09.2011r. dla 1 rozpatrzony bezrobotna z stypendium od srodkow FP)
osoby wskazanej pozytywnie: staz na | dniem 26.08.2011r., | 12.09.2011r. w -skierowanie na
przez pracodawce o okres 3 m-cy, bezrobotna do 25 wysokosci 890,60 | staz
nr ewid. umowa nr roku zycia, bez zt miesigcznie; - informacja o
200910/00019 na 11/12/0140 z dn. doswiadczenia prawach i
okres 3 m-cy, z 08.09.2011r. na zawodowego. obowiazkach
deklaracja okres od osoby kierowane;j
zatrudnienia na okres | 12.09.2011r. do na staz
1 m-ca 11.12.2011r., - za§wiadczenie
zadeklarowano lekarskie o braku
zatrudnienie na przeciwwskazan
okres co najmniej 1 zdrowotnych
miesiac po
zakonczeniu stazu
Stanowisko:
sekretarka
15. XXX odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. decyzja z dn. - skierowanie na
wniosek z 29.10.2010r. — 180806/0002 09.11.2010r. o staz
28.10.2010r. dla 1 wniosek zostat uznana za osobg przyznaniu - informacja o
osoby wskazanej rozpatrzony bezrobotna z stypendium od prawach i
przez pracodawcg o pozytywnie: stazna | dniem 02.11.2011r. w obowiazkach
nr ewid. okres 6 m-cy, 02.11.2009r.,0s0ba | wysokosci 890,60 | osoby kierowanej
180806/0002 na umowa nr dtugotrwale zt miesigcznie; na staz
okres 8 m-cy, bez 10/06/0564 z dn. bezrobotna. decyzja z dn. -osoba figuruje w
deklaracji 29.10.2010r. na 17.05.2011r. 0 rejestrze
zatrudnienia okres od utracie prawa do bezrobotnych
02.11.2010r. do stypendium z skierowanych na
30.04.2011r.zadek- dniem badania lekarskie
larowano 01.05.2011r. finansowane z FP
zatrudnienie w - zaswiadczenie
miar¢ mozliwosci Terminy i kwoty lekarskie o braku
pracodawcy na wyplat przeciwwskazan
okres 1 miesiaca po stypendium zdrowotnych
zakonczeniu stazu. obrazuje raport z | - listy obecnosci
Stanowisko: dnia 11.10.2011r. | - zwolnienie
nauczyciel w (akta kontroli -Nr | lekarskie
swietlicy 48) -notatka
shuzbowa z
kontroli u
pracodawcy (brak
uwag).
16. XXX odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. decyzja z dn. -skierowanie na
whniosek z 05.05.2011r. — 180806/0002 18.05.2011r. 0 badania lekarskie
04.05.2011r. dla 1 wniosek zostat uznana za osobg przyznaniu (sfinansowano ze
osoby wskazanej rozpatrzony bezrobotna z stypendium od srodkow FP)

przez pracodawcg o
nr ewid.
180806/0002 na
okres 6 m-cy, z
deklaracja
zatrudnienia na okres
1 m-ca

pozytywnie: staz na
okres 6 m-cy,
umowa nr
11/06/0046 z dn.
10.05.2011r. na
okres od
11.05.2011r. do
10.11.2011r.,
zadeklarowano
zatrudnienie na
okres co najmniej 1
miesigca po

dniem 02.11.20009r.,
osoba dlugotrwale
bezrobotna.

11.05.2011r. w
wysokosci 890,60
zt miesigcznie.

Terminy i kwoty
wyplat
stypendium
obrazuje raport z
dnia 11.10.2011r.
(akta kontroli -
Nr48)

- skierowanie na
staz

- informacja o
prawach i
obowiazkach
osoby kierowanej
na staz

- zaswiadczenie
lekarskie o braku
przeciwwskazan
zdrowotnych

- listy obecno$ci

14




Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na staz sprawie
stazu whniosku Swiadczen i
terminy wyplaty
Swiadczen
zakonczeniu stazu. - zwolnienie
Stanowisko: lekarskie
pracownik biurowy.
17. XXX odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. decyzja z dn. -skierowanie na Z systemu
wniosek z 09.05.2011r. — 030908/0003 26.05.2011r. 0 badania lekarskie | Syriusz i akt
15.04.2011r. dla 1 wniosek zostat uznana za osobg przyznaniu (sfinansowano ze | sprawy wynika, ze
osoby wskazanej rozpatrzony bezrobotna z stypendium od srodkow FP) osoba bezrobotna,
przez pracodawcg o | pozytywnie: stazna | dniem 06.04.2011r., | 17.05.2011r. w -skierowanie na | ktora zostata
nr ewid. okres 6 m-cy, osoba bezrobotna wysokosci 890,60 | staz skierowana na staz
030908/0003 na umowa z dn. do 25 roku zycia zt miesigcznie; - informacja o jest cztonkiem
okres 12 m-cy, z 13.05.2011r. Nr prawach i rodziny
deklaracja 11/12/0054 na Terminy i kwoty obowiazkach pracodawcy. Na
zatrudnienia na okres | okres od wyptat osoby kierowanej | powyzsza
3 m-cy 17.05.2011r. do stypendium na staz okolicznos$é
16.11.2011r. obrazuje raport z | -zaswiadczenie kontrolujacym
zadeklarowano dnia 11.10.2011r. | lekarskie o braku | zostato
zatrudnienie na (akta kontroli - Nr | przeciwwskazan | przedstawione
okres co najmniej 3 49) zdrowotnych pismo z dnia

m-cy po
zakonczeniu stazu.

-listy obecnosci

24.06.2010 1. z
Departamentu
Rynku Pracy
Ministerstwa
Pracy i Polityki
Spotecznej -
wyjasnienie
dotyczace
stosowania
przepisOw ustawy
0 promocji
zatrudnienia i
instytucjach rynku
pracy, zgodnie z
ktérym nie ma
przeszkod
prawnych, aby
kierowac
bezrobotnych do
odbycia stazu u
pracodawcy
bedacego
cztonkiem rodziny
(akta kontroli -Nr
50)

18. Salon fryzjerski
XXX

whniosek z
27.05.2010r. dla 1
osoby wskazanej
przez pracodawcg o
nr ewid.
240510/00006 na
okres 6 m-cy, z
deklaracja
zatrudnienia na okres
2 m-cy.

odpowiedz z dnia
23.06.2010r. —
wniosek zostat
rozpatrzony
pozytywnie: staz na
okres 6 m-cy,
umowa z dn.
02.07.2010r. nr
10/12/0290 na
okres od
05.07.2010r. do
31.12.2010r.Zadek-

osoba o nr ewid.
240510/00006
uznana za osobe
bezrobotng z dniem
24.05.2010r.
Utrata statusu w
zw. z podjgciem
pracy z dn.
03.01.2011r.,
Osoba bezrobotna
do 25 roku zycia.

decyzja z dn.
13.07.2010r. o
przyznaniu
stypendium od
05.07.2010r. w
wysokosci 890,60
zt miesigcznie;

decyzja z dn.
25.01.2011r. o
utracie prawa do
stypendium z

-skierowanie na
staz

- informacja o
prawach i
obowiazkach
osoby kierowanej
na staz

--osoba figuruje
W rejestrze
bezrobotnych
skierowanych na
badania lekarskie

larowano dniem finansowane z FP
zatrudnienie na 01.01.2011r. -zas§wiadczenie
okres co najmniej 2 lekarskie o braku
m-cy. Terminy i kwoty | przeciwwskazan
wyplat zdrowotnych
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Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na staz sprawie
stazu whniosku Swiadczen i
terminy wyplaty
Swiadczen
stypendium - listy obecnosci
obrazuje raport z | - zaswiadczenie o
dnia 11.10.2011r. | odbyciu stazu,
(akta kontroli — - umowa o pracg
Nr51) z dn.
03.01.2011r. na
czas okreslony do
dnia 02.03.2011r.
19. Piekarnia XXX | odpowiedz z dnia osoba o nr ewid. decyzja z dn. -skierowanie na Z systemu Syriusz
whniosek z 30.06.2010r. — 280510/00011 13.07.2010r. o staz i akt sprawy
01.06.2010r. dla 1 whniosek zostat uznana za osobg¢ przyznaniu - informacja o wynika, ze osoba
osoby wskazanej rozpatrzony bezrobotng z dniem | stypendium od prawach i bezrobotna, ktora
przez pracodawce o pozytywnie: stazna | 28.05.2010r. , utrata | 05.07.2010r. w obowiazkach zostata skierowana
nr ewid. okres 3 m-cy, statusu osoby wysokosci 890,60 | osoby kierowanej | na staz jest
280510/00011, umowa z dn. bezrobotnej z zt miesigcznie; na staz cztonkiem rodziny
na okres 3 m-cy, z 02.07.2010r. nr dniem 01.10.2010r. | decyzja z dn. -listy obecnosci pracodawcy. Na
deklaracja 10/12/0295 na z powodu podjecia | 26.10.2010r. o - zaswiadczenie o | powyzsza
zatrudnienia na okres | okres od nauki w systemie utracie prawa do | odbyciu stazu, okoliczno$é
1 m-ca. 05.07.2010r. do stacjonarnym. stypendium z -opinia kontrolujacym
04.10.2010r. / Osoba bezrobotna dniem pracodawcy z zostato
Zadeklarowano do 25 roku zycia. 01.10.2010r. odbycia stazu przedstawione
zatrudnienie na -zas§wiadczenie pismo z dnia
okres co najmniej 1 Terminy i kwoty lekarskie o braku | 24.06.2010r. z
m-ca wyplat przeciwwskazan | Departamentu
stypendium zdrowotnych Rynku Pracy
obrazuje raport z - pismo z Ministerstwa
dnia 11.10.2011r. | dn.28.09.2010r.- | Pracy i Polityki
(akta kontroli - informacja Spotecznej -
Nr52 ) bezrobotnej o wyjasnienie
przerwaniu stazu | dotyczace
z powodu stosowania
podjecia nauki w | przepiséw ustawy
systemie 0 promocji
stacjonarnym. zatrudnienia i
instytucjach rynku
pracy, zgodnie z
ktérym nie ma
przeszkod
prawnych, aby
kierowaé

bezrobotnych do
odbycia stazu u
pracodawcy
bedacego
cztonkiem rodziny
(akta kontroli — Nr
50)

20. Hotel XXX
whniosek z
25.06.2011r. dla 1
osoby wskazanej
przez pracodawceg o
nr ewid.
250510/00001

bez wskazania
okresu stazu, z
deklaracja
zatrudnienia na okres
3 m-cy.

odpowiedz z dnia
14.07.2010r. —
whniosek zostat
rozpatrzony
pozytywnie: staz na
okres 6 m-cy,
umowa z dn.
16.07.2010r. nr
10/12/0346 na
okres od
19.07.2010r. do
18.01.2011r,

osoba o nr ewid.
250510/00001
uznana za osobg
bezrobotng z dniem
25.05.2010r. , utrata
statusu osoby
bezrobotnej z
dniem 19.01.2011r.
z powodu podjgcia
zatrudnienia.
Osoba bezrobotna
do 25 roku zycia.

decyzja z dn.
29.07.2010r. o
przyznaniu
stypendium od
19.07.2010r. w
wysokosci 890,60
7} miesig¢cznie;
decyzja z dn.
20.01.2011r. o
utracie prawa do
stypendium z
dniem

-skierowanie na
badania lekarskie
(sfinansowano ze
srodkéw FP)

- skierowanie na
staz

- informacja o
prawach i
obowiazkach
osoby kierowanej
na staz
-zaswiadczenie
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Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi
zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na staz sprawie
stazu whniosku Swiadczen i
terminy wyplaty
Swiadczen
zadeklarowano 19.01.2011r. lekarskie o braku
zatrudnienie na przeciwwskazan
okres co najmniej 2 Terminy i kwoty | zdrowotnych
m-cy po wyptat -listy obecnosci
zakonczeniu stazu. stypendium -opinia
obrazuje raport z | pracodawcy z
dnia 11.10.2011r. | odbycia stazu
(akta kontroli Nr | - zaswiadczenie o
53). odbyciu stazu,
- umowa o pracg
z dn.
19.01.2011r. na
czas okreslony do
dnia 31.03.2011r
21. XXX odpowiedz z dnia 1. 1. 1.
whniosek z 17.08.2010r. — osoba o nr ewid. decyzja z dn. - skierowanie na
19.07.2010r. dla 2 wniosek zostat 250510/00001 10.09.2010r. o staz
0s0b wskazanych rozpatrzony uznana za 0sobg przyznaniu - informacja o

przez pracodawceg o
nastepujacych nr
ewid. :

1. 011007/0010 oraz
2.260609/0002., na
okres 10 m-cy, z
deklaracja
zatrudnienia na okres
1 m-ca.

pozytywnie: staz na
okres 9 m-cy,
umowa z dn.
31.08.2010r. nr
10/12/0416 na
okres od
01.09.2010r. do
31.05.2011r. dla
dwach osob:
1.011007/0010
oraz
2.260609/0002.,
Deklaracja
zatrudnienia na
okres co najmniej 1
miesiaca.

bezrobotng z dniem
18.08.2010r. , utrata
statusu osoby
bezrobotnej z
dniem 01.06.2011r.
z powodu podjgcia
zatrudnienia; osoba
bezrobotna do 25
roku zycia.

2.

osoba o nr ewid
260609/0002
uznana za osobe
bezrobotng z dniem
31.12.2009r. , utrata
statusu osoby
bezrobotnej z
dniem 01.06.2011r.
z powodu podjgcia
zatrudnienia; osoba
bezrobotna do 25
roku zycia.

stypendium od
01.09.2010r. w
wysokosci 890,60
7} miesigcznie;
decyzja z dn.
27.06.2011r. 0
utracie prawa do
stypendium z
dniem
01.06.2011r.

Terminy i kwoty
wyplat
stypendium
obrazuje raport z
dnia 11.10.2011r.
(akta kontroli —
Nr 54)

2.

decyzja z dn.
10.09.2010r. o
przyznaniu
stypendium od
01.09.2010r. w
wysokosci 890,60
7} miesig¢cznie;
decyzja z dn.
02.06.2011r. o
utracie prawa do
stypendium z
dniem
01.06.2011r.

Terminy i kwoty
wyplat
stypendium
obrazuje raport z
dnia 12.10.2011r.
(akta kontroli -
Nr 55).

prawach i
obowiazkach
osoby kierowanej
na staz

-osoba figuruje w
rejestrze
bezrobotnych
skierowanych na
badania lekarskie
finansowane z FP
-zas§wiadczenie
lekarskie o braku
przeciwwskazan
zdrowotnych

- listy obecnosci
-opinia
pracodawcy z
odbycia stazu

- zaswiadczenie o
odbyciu stazu

- umowa o pracg
z dn.
01.06.2011r. na
czas okreslony do
dnia 30.06.2011r
-notatka
shuzbowa z
kontroli u
pracodawcy (brak
uwag).

2.

- skierowanie na
staz

- informacja o
prawach i
obowiazkach
osoby kierowanej
na staz

-osoba figuruje w
rejestrze
bezrobotnych
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Whiosek o Sposob Dane dot. osoby Decyzje w Inne dokumenty Uwagi

zorganizowanie rozpatrzenia kierowanej na staz sprawie
stazu whniosku Swiadczen i
terminy wyplaty
Swiadczen

skierowanych na
badania lekarskie
finansowane z FP
-zaswiadczenie
lekarskie o braku
przeciwwskazan
zdrowotnych

- listy obecnosci
-opinia
pracodawcy z
odbycia stazu

- zaswiadczenie o
odbyciu stazu

- umowa o pracg
z dn.
01.06.2011r. na
czas okreslony do
dnia 30.06.2011r
-notatka
stuzbowa z
kontroli u
pracodawcy (brak
uwag).

Kontrolujacy ustalili, ze ws$rdd skontrolowanych spraw znalazty si¢ wnioski ztozone w tym samym dniu,
z ktorych jeden rozpatrzono negatywnie z uwagi na brak srodkow, a drugi pozytywnie. Wnioski rozpatrzone

negatywnie dotyczyly nast¢pujacych pracodawcow:

1. XXX
2. Zaklad Stolarski XXX
3. XXX

Ad. 1) Z oswiadczenia pani Agnieszki Poche¢ — Kierownika Dzialu Rynku Pracy z dnia 17.10.2011r.
wynika, ze wniosek tego pracodawcy zostal rozpatrzony negatywnie z uwagi na fakt, iz w sytuacji
ograniczonych $rodkéw jakimi dysponowat Urzad z przeznaczeniem na organizacj¢ stazy preferowani byli
pracodawcy, ktorzy dotychczas bez zarzutu wywiazywali si¢ z zawartych uprzednio uméw. Ponadto Pan
XXX bedacy wiascicielem Firmy XXX na dzien skladania wniosku nie zatrudniat Zzadnego pracownika.
Firma funkcjonowata w XXX z siedziba na ul. XXX oraz w jednostce lokalnej utworzonej przez powyzszy
podmiot w Starachowicach przy ul. XXX. W ocenie PUP w Starachowicach pojawita si¢ uzasadniona
watpliwo$¢ czy zakres zadan przypisany stanowisku mechanik samochodowy bytby rzeczywiscie
realizowany przez stazyst¢ pod nadzorem opiekuna - pana XXX. Dlatego tez wniosek firmy XXX nie mogh

zostaé rozpatrzony pozytywnie (akta kontroli - Nr 56 )

Ad. 2) Z wyjasnien pani Agnieszki Poche¢ — Kierownika Dziatu Rynku Pracy z dnia 17.10.2011r. wynika,
ze przy wyborze wnioskéw kierowano si¢ przede wszystkim atrakcyjno$cig miejsca i stanowiska, na ktorym

odbywatby si¢ staz pod katem zdobycia takich kwalifikacji zawodowych przez bezrobotnego, ktore
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umozliwia mu podjecie pracy w tym lub innym zaktadzie pracy. Ro6wnie waznym kryterium byta deklaracja
zatrudnienia po odbytym stazu ze strony pracodawcy. Wniosek firmy XXX zostat rozpatrzony negatywnie
migdzy innymi z tego wzgledu, iz pracodawca deklarowat krotki okres zatrudnienia po zakonczonym stazu
— wnioskowal o skierowanie bezrobotnego do odbycia stazu na okres 12 miesigcy jednocze$nie deklarujac
zatrudnienie po odbytym stazu na okres 3 miesigcy. Zgodnie z kryteriami dotyczacymi organizacji stazu
okres jego trwania uzalezniony jest od deklaracji zatrudnienia po zakonczonym stazu, tj. okres trwania stazu
—od 10 do 12 miesiecy w przypadku deklaracji zatrudnienia na okres co najmniej 5 miesigcy. Biorac pod
uwage powyzsze oraz majac na wzgledzie racjonalnos¢ 1 efektywno$¢ gospodarowania S$rodkami
publicznymi, zasadnym bylo podpisanie umowy z pracodawca gwarantujacym wigksza efektywnosé

zatrudnieniowa (akta kontroli — Nr 57)

Ad. 3) Zgodnie z o$wiadczeniem pani Agnieszki Poche¢ — Kierownika Dziatu Rynku Pracy z dnia
17.10.2011r. XXX w swoim wniosku o skierowanie bezrobotnego do odbycia stazu z dnia 22.09.2010r.
wnioskowat o skierowanie jednej osoby na stanowisko sekretarki. Pismem z dnia 27.09.2010r. pracodawca
zostal poinformowany o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku pod warunkiem, iz zatrudni osobg po
zakonczonym stazu w pelnym wymiarze czasu pracy na okres proporcjonalny do trwania umowy stazowe;.
W zwiazku z tym, iz pracodawca nie wyrazil zgody na powyzsze warunki umowy stazowej, nie doszto do

podpisania i skierowania osoby do odbycia stazu do XXX (akta kontroli - Nr 58).

Wedlug o$wiadczenia Kierownika Dziatu Rynku Pracy pani Agnieszki Poche¢ z dnia 11.10.2011r. w
okresie objetym kontrola, 86 osob bezrobotnych zarejestrowanych Powiatowym Urzedzie Pracy w
Starachowicach zostato skierowanych przynajmniej dwukrotnie na staz. Kontrolujacy dokonali analizy
teczek trzech osob — patrz tabela ,,Wykaz skontrolowanych wnioskow o zorganizowanie stazu, ktore

wplynety do PUP w Starachowicach w okresie objetym kontrola”. (akta kontroli - Nr 5)

Z oswiadczenia pani Agnieszki Poche¢ - Kierownika Dzialu Rynku Pracy z dnia 17.10.2011r.
wynika, ze PUP w Starachowicach po otrzymaniu decyzji finansowej okreslajacej wysokos¢ przyznanych
srodkow dokonuje ich podziatu na poszczegoélne zadania aktywizacyjne, kierujac si¢ kryteriami, ktore
uwzgledniaja specyfikg lokalnego rynku pracy. PUP uwzglednia rowniez zainteresowanie zarowno
pracodawcow, jak i 0séb bezrobotnych oferowanymi formami wsparcia. Przy podziale srodkow brane sa
pod uwage dzialania majace na celu aktywizacjg 0osob bezrobotnych znajdujacych si¢ w szczeg6lnej sytuacji
na rynku pracy, promowanie idei przedsigbiorczos$ci, pomoc matym i $rednim podmiotom gospodarczym w
tworzeniu miejsc pracy, inwestowanie w rozw0j czlowieka oraz uwzgledniany jest stopien zaangazowania
srodkdw w minionym roku ze skutkiem finansowania w roku biezacym. W/w kryteria podziatu $rodkow
przedstawiane sa na posiedzeniu Powiatowej Rady Zatrudnienia w celu zaopiniowania. Dyrektor PUP
informuje woéwczas o kryteriach, ktorymi urzad kierowal si¢ dokonujac podzialu srodkow oraz wysokosci

kwot przeznaczonych na poszczegdlne zadania. Po wuzyskaniu pozytywnej opinii plan finansowy
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przyjmowany jest do realizacji. Biezaca analiza zmian zachodzacych na lokalnym rynku pracy stwarza
jednak konieczno$¢ dokonywania przesunie¢ §rodkow, w zwiazku z czym Powiatowa Rada Zatrudnienia
upowaznita Dyrektora PUP do samodzielnego dokonywania przesuni¢¢ w planie (akta kontroli - Nr 59).
Kontrolujacy ustalili, ze w siedzibie urzedu zamieszczono komunikat, i z uwagi na ograniczone
mozliwosci finansowe, PUP w Starachowicach nie realizuje wplywajacych wnioskéw o skierowanie
bezrobotnego do odbycia stazu, a w przypadku pozyskania dodatkowych $rodkéw odpowiednia informacja
0 tym zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na tablicy ogloszen w urzedzie oraz za posrednictwem
lokalnych mediéw (akta kontroli — Nr 60). Kontrolujacym przedstawiono ostatni plan finansowy na rok
2010 — sporzadzony w dniu 31.12.2010r. (akta kontroli — Nr 61) oraz Protokét Nr 1/2011 z posiedzenia
Powiatowej Rady Zatrudnienia w Starachowicach w dniu 2.02.2011r. (akta kontroli — Nr 62a-g), na ktorym
opiniowane byty kryteria podziatu $rodkow Funduszu Pracy na finansowanie programoéw dotyczacych
promocji 1 innych zadan fakultatywnych. Cztonkowie PRZ jednoglo$nie zaakceptowali kryteria podziatu
srodkow Funduszu Pracy na 2011r. Jednocze$nie upowaznili dyrektora PUP do samodzielnego
dokonywania przesunig¢ w planie finansowym zgodnie z potrzebami. Kontrolujacym przedstawiono
rowniez zatacznik Nr 7 — , Kryteria podziatu srodkow FP i EFS na 2011r. zawierajacy szczegdlowy plan
finansowy FP na 2011r. (akta kontroli - Nr 63a-c), ktory jednak nie zostal wymieniony w tresci w/w
protokolu z posiedzenia PRZ. Kontrolujacym przedstawiono rowniez ostatni plan finansowy na 2011r.
sporzadzony w dniu 23.08.2011r. (akta kontroli - Nr 64), z ktérego wynika, Zze na staz (tj. stypendia i
sktadki na ubezpieczenie spoleczne) z algorytmu przeznaczono kwote¢ 3.072.000,00 zt oraz, ze kwota
zwigkszenia $rodkow na staz wynosi 250.000,00 zt.
Z informacji przedstawionej przez pania Elzbiet¢ Kusiak — inspektora w Wydziale Finansowym akta
kontroli — Nr 65) wynika, ze PUP w Starachowicach wydatkowal nastgpujace kwoty:
- na staz: 5.687.427, 26 zt (w 2010r.), 2.537.127,57 zt (w okresie styczen-wrzesien 2011r.),
- badania lekarskie na staz — 52.451,00 zt (w 2010r.), 2.537.127,57 zt (w okresie styczen-wrzesien 2011r.)
- koszty dojazdu na staz: 93.814,60 zt (w 2010r.), 1.204,80 zt (w okresie styczen-wrzesien 2011r.),
- koszty zakwaterowania: 12.591,70 zt (w 2010r.), 3.200,00 zt (w okresie styczen-wrzesien 2011r.).
Ponadto z analizy skontrolowanych spraw wynika, ze na refundacje kosztow opieki nad dzieckiem

osobie o nr ewid. 201009/0003 skierowanej na staz wydatkowano w 2010r. kwote 272 zi.

2. Instrumenty wspierajace

2.1 Refundacja kosztow opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osoba zalezng w zwiazku ze skierowaniem
osoby bezrobotnej na staz

PUP w Starachowicach w badanym okresie 1 osobie przyznal refundacj¢ kosztéw opieki nad
dzieckiem (akta kontroli — Nr 5).
- Nr teczki CAZ. 643-1/M.Cz./10/ - refundacja dla osoby o nr ewid. 201009/0003; w aktach znajduja si¢:

wniosek z dn. 19.08.2010r. o refundacj¢ kosztow opieki nad dzieckiem w okresie odbywania stazu od
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1.07.2010r. do 31.12.2010r., odpowiedz na pismo z dn. 24.08.2010r.- pozytywnie rozpatrzono, pod
warunkiem popisania umowy; umowa Nr 10/001 w sprawie refundacji na okres od. 1.09.2010r. do
31.12.2010r.; rozliczenie kosztow wraz z rachunkami 3 szt. na kwotg 272 zl, rozliczenie za pazdziernik
2010r., odpowiedz PUP z dn. 19.10.2010r. - odmowa refundacji za pazdziernik z uwagi na fakt, iz
bezrobotna zakonczyta staz w dniu 30.09.2010r.; umowa z dn. 26.04.2010r. z przedszkolem Miejskim Nr 15
w Starachowicach w sprawie opieki nad dzieckiem - XXX ur. 11.02.2007r.; pismo pracodawcy z
23.09.2010r. informujace o tym, ze w zwiazku z nieobecnoscia bezrobotnej na stazu oraz przewidywana
dtuzsza nieobecnoscia (w zwiazku ze zwolnieniami lekarskimi) program stazu nie bedzie moght byc

zrealizowany i prosi o skierowanie innej osoby; wniosek o rozwigzanie stazu z dniem 30.09.2010r.

2.2 Zwrot kosztow dojazdu na staz

Z informacji przedstawionej przez pania Agnieszke Poche¢- Kierownika Dziatu Rynku Pracy z dnia
11.10.2011r. wynika, ze zaréwno w okresie od 1.07.2010r. do 31.12.2010r., jak i w okresie od 1.01.2011r.
do 11.10.2011r. 8 osobom zwrocono koszty dojazdu na staz (tj. tacznie 16 osoéb skorzystato z tej formy
pomocy) — (akta kontroli - Nr 5)

Kontroli poddano dwa wnioski o zwrot kosztow dojazd:

- Nr teczki 79/10/ST/JC - w aktach znajduja si¢: wniosek z dn. 1.07.2011r. o zwrot kosztéw
dojazdu na staz od. 7.04.2010r. dla osoby o nr ewid. 130605/0003, prywatnym $rodkiem transportu, w
wysokosci 130 zt miesigcznie, uzasadniony niedogodnymi potaczeniami srodkami komunikacji zbiorowej
na trasie Pawtow-Starachowice (w zataczeniu ksero prawa jazdy i dowodu rejestracyjnego); zaswiadczenie
PKS Starachowice o cenie biletu miesigcznego w obie strony w wys. 120 zt, pismo PUP z dn. 13.07.2010r. —
odmowa finansowania kosztow dojazdu z uwagi na wykorzystanie $srodkdw przeznaczonych na ten cel z
informacja, ze post¢gpowanie moze zosta¢ wznowione po otrzymaniu §rodkéw oraz, ze wystapiono do
MPiPS o przyznanie srodkow; pismo z 24.11.2010r. - przyznanie refundacji od 1.07.2010r. do 30.09.2010r.
(dorgczone 29.11.2011r.); rozliczenie kosztow dojazdu z dn. 24.11.2010r. za m-ce: lipiec (108,90 z}),
sierpien (89,10 zt), wrzesien 2010r. (108,90 zl); rozliczenia kosztéw; ksero listy obecno$ci na stazu,
o$wiadczenie bezrobotnego pod grozba odpowiedzialnosci karnej o poniesionych kosztach dojazdu.

- Nr teczki 85/10/ST/JC — w aktach znajduja si¢: wniosek z dn. 06.07.2010r. zwrot kosztow
dojazdu na staz osoby o nr ewid. 110907/0005, odpowiedZ odmowna z dnia 14.07.2010r. z powodu
wykorzystania $rodkéw na ten cel, pismo z dnia 24.11.2010r. przyznajace refundacje kosztow dojazdu
najtanszym dogodnym $rodkiem komunikacji publicznej na staz od dnia 01.07.2010r. do dnia 30.11.2010r.
Rozliczenia faktycznie poniesionych kosztoéw zakwaterowania wraz z biletami miesigcznymi na trasie
Rzepin —Starachowice oraz listy obecnosci w okresie od lipca do wrzes$nia 2010 roku. PUP dokonal zwrotu

kosztow zakwaterowania w tacznej kwocie 697,50 zt.

2.3 Zwrot kosztow zakwaterowania
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Jak wynika z o$wiadczenia pani Agnieszki Poche¢ - Kierownika Dzialu Rynku Pracy z dnia
11.10.2011r. w okresie od 01.01.2011r. do 11.10.2011r. PUP w Starachowicach dwém osobom przyznat
refundacje kosztow zakwaterowania w zwiazku z podjeciem stazu (akta kontroli - Nr 5). Kontroli poddano
wniosek o zwrot kosztow zakwaterowania osoby o nr ewid. 200710/00001. W teczce znajduja si¢: wniosek
z dnia 05.01.2011r. o zwrot kosztow zakwaterowania, umowa najmu lokalu mieszkalnego, pismo PUP z
dnia 02.02.2011r. — zgoda na zwrot kosztow zakwaterowania, comiesi¢czne rozliczenia faktycznie
poniesionych kosztow zakwaterowania wraz z dowodami zaptaty oraz listami obecnosci. PUP dokonat

zwrotu kosztow zakwaterowania w tacznej kwocie 2 000 zt.

3. Finansowanie kosztow badan lekarskich majacych na celu stwierdzenie zdolnosci bezrobotnego do
odbywania stazu

Wedlug oswiadczenia pani Agnieszki Poche¢ - Kierownika Dziatu Rynku Pracy z dnia 11.10.2011r.
na badania lekarskie w okresie od 01.07.2010r. do 31.12.2010r. skierowano 436 osob bezrobotnych,
natomiast w okresie od 01.01.2011r. do dnia kontroli 194 osoby. (akta kontroli - Nr 5)

Zgodnie ze ztozonym w dniu 13.10.2011r. o$wiadczeniem pani Agnieszki Poche¢ - Kierownika
Dzialu Rynku Pracy, PUP Starachowicach po zakwalifikowaniu osoby bezrobotnej do odbycia stazu wydaje
jej ,.kartg skierowania na badania lekarskie” w 2 egzemplarzach. Na jednym egzemplarzu osoba potwierdza
odbior skierowania. Z drugim egzemplarzem udaje si¢ do XXX, z ktérym urzad podpisat umowg w 2011
roku o $wiadczenie ustug z zakresu medycyny pracy. Po stwierdzeniu przez lekarza medycyny pracy
zdolnosci do odbywania stazu, osoba przedktada w PUP zaswiadczenie lekarskie, ktore wraz z
o$wiadczeniem bezrobotnego jest przechowywane przy stosownej umowie w sprawie odbywania stazu. Po
zakonczeniu miesigca kalendarzowego XXX dostarcza do urzgdu wykaz oso6b, ktérym wydano
zaswiadczenie lekarskie na podstawie skierowania z PUP. Lista oséb jest weryfikowana pod wzgledem
zgodnosci wydanych kart skierowania na badania lekarskie oraz Zrodta finansowania umowy stazowej, a
nastepnie urzad otrzymuje faktury z podziatem na Zrdédlo finansowania i form¢ wsparcia os6b bezrobotnych,
po czym nastgpuje rozliczenie.

W okresie od 01.01.2010r. do 31.12.2010r. urzad prowadzil rejestr wydanych skierowan na badania
lekarskie w formie papierowej, natomiast w roku 2011 urzad przechowuje kopie wydanych “kart
skierowania na badania lekarskie” (akta kontroli — Nr 66). W skontrolowanych teczkach oséb bezrobotnych
skierowanych na staz znajdowaly si¢ za§wiadczenia lekarskie stwierdzajace zdolno$¢ osoby do odbywania
stazu (patrz — tabela), natomiast w teczkach oséb skierowanych na staz w 2011r. réwniez kserokopie
skierowan na badania lekarskie. Kontrolujacym przedstawiono takze zestawienie ,,Wydatki — badania
lekarskie na staz od 07/2010 do 09/2011 finansowane ze s$rodkow Funduszu Pracy”, w ktorym
zamieszczono informacj¢ o terminie wyplaty — zwrotu kosztow badan lekarskich wszystkich

skontrolowanych o0s6b odbywajacych staz. (akta kontroli - Nr 67).

4. Kontrole umow stazowych dokonywanych przez PUP w Starachowicach
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Z oswiadczenia pani Agnieszki Poche¢ - Kierownika Dzialu Rynku Pracy z dnia 11.10.2011r.,
wynika, iz w zwiazku z realizacja uméw w sprawie odbywania stazu finansowanych zarowno ze $rodkéw
Funduszu Pracy jak i Europejskiego Funduszu Spotecznego, PUP w Starachowicach przeprowadza
kontrole/wizyty monitorujace poprawnos¢ realizacji zawartych uméw. Kontrola/wizyta monitorujaca ma na
celu zapewnienie prawidtowosci gospodarowania $rodkami publicznymi, sprawdzenie poprawnosci
wykorzystania $rodkéw przez odbiorcéOw ushug i instrumentéw rynku pracy, ustalenie przyczyn i skutkdéw
ewentualnych nieprawidlowos$ci, wskazanie zalecen majacych na celu usunigcie zaistniatych
nieprawidlowosci. Kontrole/wizyty monitorujace przeprowadzane sa przez pracownikow PUP w
Starachowicach — Dziatu Centrum Aktywizacji Zawodowej - Rynek Pracy, posiadajacych pisemne
upowaznienie Dyrektora PUP do prowadzenia kontroli/wizyty monitorujacej. Pracownicy przed
dokonaniem  kontroli/wizyty =~ monitorujacej  zapoznaja  si¢ z  dokumentacja  dotyczaca
kontrolowanej/wizytowanej jednostki, a w szczegdlnosci z programem stazu, zapisami Umowy w sprawie
odbywania stazu. PUP w Starachowicach dokonujac wyboru uméw do przeprowadzenia kontroli /wizyty
monitorujacej kieruje si¢ racjonalno$cia gospodarowania §rodkami publicznymi (oszczedno$¢ paliwa), jak
rowniez efektywnym zarzadzaniem czasem pracy (tak, aby jak najwigcej umow skontrolowa¢ w danym
dniu). Dlatego tez kontrole/wizyty monitorujace w danym dniu dotycza umow realizowanych w wybranej
gminie lub dzielnicy Starachowic. Taki dobor pozwala zwizytowaé wigksza liczbg podmiotéw, u ktérych
realizowany jest staz. Wyboru umow do przeprowadzenia kontroli/wizyty monitorujacej dokonuja
pracownicy zajmujacy si¢ organizacja stazu. W 2010 roku PUP w Starachowicach dokonatl 2 kontroli/wizyt
monitorujacych, za§ w 2011 roku — 136. Z przeprowadzonej kontroli/wizyty monitorujacej sporzadzana jest
notatka stuzbowa. Dodatkowo w Urzedzie prowadzony jest rejestr kontroli. Zespotowi kontrolujacemu

zostal przedstawiony rejestr kontroli przeprowadzonych w 2010r. 1 201 1r. (akta kontroli — Nr 68)

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli pod Nr 4.

Na tym kontrol¢ zakonczono.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach — po jednym dla dyrektora podmiotu
kontrolowanego i1 dla kontrolujacych. Dyrektora podmiotu kontrolowanego poinformowano o prawie
ztozenia na pisSmie umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole - do Dyrektora
Wydziahu Polityki Spotecznej Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach, w terminie 7 dni od
dnia otrzymania protokotu.

Dyrektora podmiotu kontrolowanego poinformowano réwniez o przystugujacym prawie do odmowy
podpisania protokotu kontroli i ztozenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemnego wyjasnienia

tej odmowy.

23



Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w Starachowicach
Jarostaw Nowak

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

w Starachowicach

Kielce, 31.10.2011r.

Ewelina Pegkalska
Agata Orzech

Kontrolujacy
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