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25-045 Kielce, ul. Kuzocisskiego 57
NIP §57-17-72-064
(04)

Znak: 402 - 60 /12

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ ARCHIWUM

Wydziatu Geodezji Kartografii i Katastru; Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Starostwie Powiatowym w Starachowicach; ul. dr
Wladystawa Borkowskiego 4, 27-200 Starachowice; powiat starachowicki;
wojewodztwo swietokrzyskie; tel. 041 276 09 00, fax. 41 276 09 02;
e-mail; starosta@powiat.starachowice.pl; www.powiat.starachowice.pl

Podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowiq: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt
4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 2 2011 r. Nr 123, p0z.698 z p6zn. zm.).

L. Informacje wstepne.
1. Termin kontroli. Kontrole przeprowadzila w dniu 28 wrzednia 2012 r. Anna

Smorag kierownik Oddziatu I Nadzoru Archiwalnego i Gromadzenia Zasobu w
Archiwum Panstwowym w Kielcach, posiadajaca upowaznienie nr 407 - 2/12
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 28 czerwca 2012 r. Czynnosci
merytoryczne stanowigce przedmiot kontroli przeprowadzono w obecnos$ci: Pani
Urszuli Kielan - Kierownika Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej.

Cel i zakres kontroli uzgodniono z Panem Andrzejem Matynia — Starosta.

2. Dzialalnos¢ Urzedu. Starostwo Powiatowe w Starachowicach, jako organ
samorzadu terytorialnego, dziala od dn. 1 stycznia 1999 roku na podstawie ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. Nr 91, poz. 578 z pdzn.
zm.). Kierownikiem Urzedu jest Pan Andrzej Matynia — Starosta. W Krajowym
Rejestrze Urzegdowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej Starostwo Powiatowe w
Starachowicach otrzymalo numer identyfikacyjny Regon: 291019672 (nowy system);
kod PKD (Polska Klasyfikacja Dziatalnosci 2007) 84511Z w brzmieniu - kierowanie
podstawowymi rodzajami dziatalnosci publicznej. Zgodnie z art. 12 ustawy z dnia 23
stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr
31, poz.206 zpézn. zm.), organem nadzorujacym jest Wojewoda Swietokrzyski.
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Starachowicach
funkcjonuje - tak, jak Starostwo - od dn. 1 stycznia 1999 r., czyli od reformy
samorzadowej wprowadzajacej trzy stopnie samorzadu terytorialnego: wojewddzki,
powiatowy i gminny w oparciu o nastepujace akty prawne:




[image: image2.png]v’ Ustawe z dnia 17 maja 1989 r. Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (Dz. U.
z 2010 r. Nr 193, poz. 1287 z pdzn. zm.);

v" Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja
1999 r. w sprawie okre$lenia rodzajow materialéw stanowiacych parstwowy
zasOb geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia
i wylaczania z zasobu oraz udostepniania zasobu (Dz. U. Nr 49, poz. 493)-
przepis utracil moc prawna z dniem 8 czerwca 2012 r., ale jest stosowany
w praktyce, bowiem nie zostaly dotychczas wydane w jego miejsce nowe
przepisy;

v Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca
2001 r. w sprawie klasyfikowania, kwalifikowania i porzadkowania
materialow  wylaczonych z  panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego (Dz. U. Nr 74, poz. 796).

3. Statut. Uchwata Nr XX/158/2008 Rady Powiatu — tekst ujednolicony. Regulamin
otganizacyjny stanowigcy zalacznik do Uchwaty Nr XXIII/183/2012 Rady Powiatu
z dnia 27 wrze$nia 2012 r. W strukturze Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru
znajduje si¢ Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej oraz
Referat Geodezji i Ewidencji Gruntéw.

4. Kontrole archiwum Osrodka. Ostatniag kontrole, w ramach kontroli ogolnej,
Archiwum Panstwowe w Kielcach przeprowadzito w dniu 30 listopada 2011 r.
5.Archiwum Osrodka bylo takze kontrolowane. Ostatnio w dniach 1-2 czerwca 2009
roku przeprowadzona zostata kontrola, a nastgpnie w 210 roku rekontrola, ze strony
Swietokrzyskiego =~ Wojewédzkiego — Inspektora ~ Nadzoru  Geodezyjnego
i Kartograficznego w Kielcach.

6. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjne i archiwalne:

a). instrukcja kancelaryjna — wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz. 140);

b). jednolity rzeczowy wykaz akt - wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych (Dz. U. Nr,14, poz. 67, Nr 27, poz. 140);

c). instrilkcja archiwalna — wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz. 140);

d). inne normatywy kancelaryjno — archiwalne — Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 9 listopada 2011 r. w sprawie standardéw
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiarow sytuacyjnych
i wysokosciowych oraz opracowywania i przekazywania wynikéw tych pomiaréw
do panistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. Nr 263, poz. 1572).
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1.Stosowanie przepisow kancelaryjno - archiwalnych, szczegélnie w zakresie
poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji. Okreslony przywolanymi wyzej
normatywami system kancelaryjny bezdziennikowy (rejestracja spraw w spisach spraw
prowadzonych w odniesieniu do dokumentacji gromadzonej i przechowywanej w teczkach
rzeczowych wynikajgcych z haset klasyfikacyjnych jednolitego rzeczowego wykazu akt) jest
respektowany w procesie aktotworczym.
2.Charakterystyka dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum biezacym PODGIK
i Wydziale:
a) Mapy analogowe z lat 1976 — 1990 w ilosci 283 mapy. Po szczegdtowym
przegladzie nie potwierdzono przechowywania wykazanych w 2011 r.
w trakcie kontroli ogélnej map z II pot. XIX wieku.
b) Operaty techniczne powstate w wyniku prac geodezyjnych i kartograficznych
z lat 1954 - 2012 w iloSci ok. 241,40 mb, w tym 10 operatow zasobu
w2 uprzejSciowego, 22100 operatow zasobu bazowo — uzytkowego, 9 700 operatéw
prawnych.
¢) analogowe rejestry gruntéow z lat 1964 — 1992 w ilosci ok. 12,00 mb - s3 to
rejestry zaprowadzone w zwiazku z dekretem z dnia 2.02.1955 r. o ewidencji
gruntdéw i budynkoéw (Dz. U. Nr 6, poz. 32). Po 1992 r rejestry sa prowadzone
cyfrowo.
d) Akty wilasnosci ziemi z lat 1972-1982 w ilosci ok. 3,00 mb — przechowywane
przez Referat Geodezji i Ewidencji Gruntéw,
¢) Dokumentacja dot. zmian w ewidengji gruntéw z lat , - , w ilosci , - ,,
Dokumentacja z lat 1964 -2011 w ilosci ok. 17,00 mb zostala juz przekazana do
archiwum zakladowego,
f) Mapy glebowe z 1968 r. w ilosci 65 j. ewid. map;
g) Dokumentacja Zespotu Uzg. Dokumentacji Projekt. z lat 2006 — 2011 w ilosci
ok. 12,00 mb.
3.Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe na
podstawie § 10 ust. 1 oraz § 11 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16
wrzesnia 2002 roku w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow
archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. nr 167 poz. 1375). , — ,,. Pewne
materialy archiwalne geodezyjno-kartograficzne znajdujace si¢ na stanie PODGiK
moga podlega¢ przekazaniu do zasobu wlasciwego terytorialnie Archiwum
Panstwowego w Kielcach, jezeli sa one zbedne Osrodkowi. Dotyczy¢ to moze
dokumentéw, ktére nie posiadaja juz waloru biezacego tj.: zostaly sporzadzone
przed opracowaniem nowej ewidencji gruntow i budynkéw i nie maja wartosci
biezacej, a jedynie poréwnawcza, pomocnicza i zostang wydzielone z zasobu
powiatowego.

4.Miejsce przechowywania - archiwum PODGIK




[image: image4.png]Archiwum biezace PODGIK usytuowane na parterze i sklada si¢ z 4 lokali
usytuowanych na parterze budynku administracyjnego i 1 pomieszczenia
usytuowanego w piwnicy o tacznej powierzchni 128 m kw.

Wyposazenie stanowia regaly metalowe przesuwne, szafy kartograﬁczne, niezbedne
sprzety biurowe i drabinki. _

Zabezpieczenie przed dostgpem o0sob postronnych i wlamaniem stanowia masywne
drzwi wejéciowe zaopatrzone w 2 zamki, w tym 1 o skomplikowanym systemie
otwierania, okna pomieszczenn zaopatrzone w rolety przeciwwlamaniowe,
w pomieszczeniach czujniki instalacji sygnalizacji wlamania.

Zabezpieczenie przed pozarem stanowia: gasnice proszkowe i czujniki wykrywania
dymu.

Pomieszczenia posiadaja oswietlenie elektryczne - jarzeniowe i centralne
ogrzewanie.

Magazyny wyposazono w urzadzenia do pomiaru temperatury i wilgotnos$ci
..powietrza, a parametry temperatury i wilgotnosci sg systematycznie kontrolowane
i rejestrowane.

Wolnego miejsca na regatach na ok. 9,60 mb dokumentacji.

W Jednostce rozpoczeto systematyczne przeksztalcanie map z zasobu bazowego na
mapy numeryczne. Planuje sig, Ze proces ten potrwa jeszcze kilka lat.

5.Stan fizyczny dokumentacji:

Czes$¢ dokumentacji posiadajacej wartos¢ materialéw archiwalnych (akta kategorii
~A”), szczegllnie rejestry gruntéw ma zniszczenia natury mechanicznej, wynikajace
ze stosunkowo duzej czestotliwosci jej wczedniejszego wykorzystywania.
W odniesieniu  do  najbardziej zniszczonych rejestrow  konieczne jest
przeprowadzenie zabiegéw konserwatorskich. Prace te nalezy sukcesywnie
wykonywaé w ramach posiadanych $rodkéw finansowych. W przypadku realizacji
czynnosci przez pracownikéw Wydzialu Archiwum Panstwowe w Kielcach moze
udzieli¢ pomocy merytorycznej, w ramach planowanych jeszcze w b.r. warsztatow
z zakresu konserwaciji.

6.Kwalifikacja archiwalna i klasyfikacja dokumentacji:

Kwalifikacja dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej wynika z obowigzujacych
jednolitych rzeczowych wykazow akt i z przepisow ww. rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja 1999 r., a takze z przepisow
ww. roeporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca
2001 r.

7.Ewidencja dokumentacji: Ewidencja dla dokumentacji jest prowadzona
w programie komputerowym.

8. Pracownik nadzorujacy biezace archiwum. Czynno$ci w odniesieniu do
przechowywanego zasobu dokumentacji wykonuja w ramach obowigzkow
stuzbowych pracownicy Wydzialu Geodezji Kartografii i Katastru, w tym PODGIK
pod nadzorem Pana Sylwestra Spadio — Dyrektora Wydziatu Geodezji, Kartografii
i Katastru. Wyznaczono pracownika szczegoélnie odpowiedzialnego za sktadnice
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biezaca PODGIK - Panig mgr inz. Renate Hamera - inspektora w PODGIK, nie
posiada przeszkolenia archiwalnego.

9. Brakowanie dokumentacji i jej przekazywanie do archiwum panstwowego:
Dokumentacja niearchiwalna przechowywana w Osrodku nie byta brakowana.

Nie odbylo si¢ wylaczenie z zasobu dokumentacji, ktéra utracita warto$¢ uzytkowa
wg przepisu art. 40 ust. 4 ww. Prawa geodezyjnego i kartograficznego.

Jednostka nie posiada zgody generalnej na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej,
w rozumieniu zapisu § 5 ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16
wrzesnia 2002 roku w sprawie postepowania z dokumentacjy, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow
archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. nr. 167 poz. 1375).

10. Przekazanie materialow archiwalnych. Dokumentacja geodezyjna
i kartograficzna stanowiaca warto$¢ materiatow archiwalnych byta przekazywana do
zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach - Oddziat w Starachowicach.

Przechowywana jest ewidencja przekazanej dokumentacji od 1984 roku. Ostatnio

wdniu 9 grudnia 2008 r. przekazano formalnie materialy archiwalne
b. Powiatowego Biura Geodezji i Urzadzen Rolnych w Starachowicach z lat
[1931]1945-1975 w ilosci 436 j. inw., 3,48 mb, nr zespotu 21/3128/0 (dawny nr 25/462).
11. Udostepnianie dokumentaciji:

Zasob jest udostepniany osobom fizycznym i prawnym, ktére majg interes prawny
oraz podmiotom, ktére wykonuja prace geodezyjne. Ewidencja jest prowadzona
w programie , Osrodek”.

12. Programy komputerowe.

W odniesieniu do przechowywanej dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej
stosowane sg dedykowane programy komputerowe:

~EGB V” wersja 6,26 firmy , Geobaza Sp. z 0.0. w Leborku” — ewidencja gruntéw
i budynkéw wraz z modutami ,Rejestr cen i wartosci nieruchomoséci ” i ,optaty za
uzytkowanie wieczyste”; ,Osrodek wersja 7”7 - firmy ,Geobid Katowice” -
zglaszanie i przyjmowanie do zasobu prac geodezyjnych; ,EW MAPA 10”7 firmy
,Geobid Katowice”- mapy wektorowe; ,Bank Osnéw” firmy ,Geobid Katowice”.
13.Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli.
Zalecenie pokontrolne wymienione w piSmie dyrektora Archiwum Panstwowego
w Kielcach z dnia 30 stycznia 2012 r. znak 402-95/12 zostaly cze$ciowo zrealizowane
lub zn4jduja sie na koncowym etapie wykonania. Urzad nie przeslat jeszcze
stosownej informacji w tym zakresie. Uwzgledniajgc utrate mocy prawnej
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja 1999
r. w sprawie okreslenia rodzajow materialdw stanowigcych panstwowy zaséb
geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wylaczania z zasobu
oraz udostepniania zasobu (Dz. U. Nr 49, poz. 493) realizacja zalecenia
wymienionego w punkcie 5 pisma bedzie mozliwa po ukazaniu si¢ nowych
przepisow.
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[image: image7.png]III Zalecenia nikajace z ustalen biezacej kontroli zostan rzekazane

odrebnym pismem.
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