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w sprawie: okre$lenia struktury i szczegélowych zadan pionu ochrony
w Starostwie Powiatowym w Starachowicach.

Na podstawie art. 15 ust 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. O ochronie informacji
niejawnych (tj. Dz. U. z 2010r. Nr 182 poz. 1228 z pdzniejszymi zmianami) oraz § 33 ust 4
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Starachowicach zarzadza si¢, co
nastepuje:

§ 1

Pelnomocnik Ochrony kieruje wyodrgbniong wyspecjalizowang komodrka organizacyjng do
spraw ochrony informacji niejawnych oraz ochrony fizycznej Starostwa, zwang dalej ,,pionem
ochrony”.
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Zadania pionu ochrony okresla ust 2 § 33 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Starachowicach

§3
W skiad pionu ochrony wchodza:

. Specjalista ds. kadr.

. Koordynator referatu ds. administracyjno — gospodarczych.

. Glowny specjalista ds. obstugi informatycznej (administrator systeméw informatycznych).

. Inspektor ds. bezpieczenstwa teleinformatycznego (administrator bezpieczenstwa
informac;ji).

5. Kierownik Kancelarii Tajne;j.
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§4

Szczegoélowe zadania poszczegdlnych pracownikéw pionu ochrony okresla zatacznik nr 1 do
zarzadzenia, a strukture graficzng zalacznik 2.

v §5

[

Traci moc Zarzadzenie nr 31/2007 z dnia 24 maja 2007r

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Szczegolowe zadania pracownikéw pionu ochrony

ad. 1 specjalista ds. kadr:

- przestrzeganie zasad zwigzanych z wprowadzeniem planu ochrony informacji niejawnych
w starostwie powiatowym

- informowanie ubiegajacych si¢ o zatrudnienie na okreslone stanowiska w Starostwie
Pow1atowym o koniecznosci p031adan1a poswiadczenia bezpieczenstwa lub w przypadku
“jégo’ nie posiadania, wyrazenia zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego
zgodnie z zalacznikiem nrl do planu ochrony,

- informowanie pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych o przypadkach gdy w
odniesieniu do osoby, ktorej wydano poswiadczenie bezpieczenstwa zostang ujawnione
nowe fakty wskazujace, ze nie daje ona regkojmi zachowania tajemnicy,

ad. 2 koordynator referatu ds. administracyjno — gospodarczych:

- realizowanie zamdéwien, odnoszacych si¢ do wlasciwego zabezpieczenia pomieszczen
kancelarii tajnej i siedziby starostwa,

- zakup i nadzor nad wyposazeniem zwigzanym z fizycznym bezpieczenstwem kancelarii
tajnej oraz siedziby starostwa powiatowego,

ad.3 glowny specjalista ds. obstugi informatycznej (administrator systemow

informatycznych):

- odpowiada za stan techniczny systemow i sieci teleinformatycznych,

- zakup wyppsazenia zwigzanego z fizycznym zabezpieczeniem systemow 1 sieci
teleinformatycznych,

ad. 4 pracownik ds. bezpieczenstwa teleinformatycznego:

- odpowiada za bezpieczenstwo systeméw i sieci teleinformatycznych w Starostwie
Powiatowym w Starachowicach,

- przygotowuje i opracowuje szczegdlne wymagania bezpieczenstwa dla systemow lub sieci
teleinfortnatycznych oraz procedury bezpiecznej eksploatacji systeméw lub sieci
teleinformatycznych,

ad. 5 kierownik kancelarii tajnej:
- kierowanie kancelarig tajng zgodnie z obowigzujacymi przepisami i wymogami
dotyczacymi kancelarii tajne;j.
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