[image: image1.png]ZARZADZENIE NR 62/2012
STAROSTY STARACHOWICKIEGO
z dnia 20 wrzes$nia 2012 r.

W sprawie: wprowadzenia instrukcji postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U.
2 2001 r. nr 142 poz. 1592 z pdin. zm.) w zwigzku z art. 15 a ust 2 oraz art. 2 ust. 8 ustawy z dnia 16
listopada 2000 r., o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. t.j. 2 2010
r., nr 46 poz. 276), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie instrukcje postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu, stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

R TR N o §2

Ustalam wzér powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowiacy zatacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Ustalam wzdr Rejestru Powiadomiert Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowigcy
zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4

1. Funkcje koordynatora ds. wspédtpracy z Gtdwnym Inspektorem Informacji Finansowej powierzam
Skarbnikowi Powiatu.
2. Podczas jego nieobecnosci funkcje koordynatora petni¢ bedzie Dyrektor Wydziatu Finansowego.

§5
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisgnia.
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[image: image2.png]Zafqcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 62/2012
Starosty Starachowickiego z dnia20.09.2012 r.

INSTRUKCIA

W SPRAWIE POSTEEPOWANIA W ZAKRESIE PRZECIWDZIAtANIA PRANIU PIENIEDZY ORAZ
; FINANSOWANIU TERRORYZMU

§1

1. Pracownicy Starostwa Powiatowego wiasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im
obowigzkéw zobowigzani s3 do zapoznania sie z trescig niniejsze] instrukcji i do
bezwzglednego przestrzegania zawartych w niej postanowien.

2. Fakt zapoznania sie z trescig niniejszej instrukcji winien by¢ potwierdzony w formie
os$wiadczenia, ktérego wzér stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszej instrukgcji.

§2

Iy
- e

1. kéorldynator ds. wspotpracy z Generainym Inspektorem Informacji Finansowej
zwanym dalej GIIF odpowiada za prawidtowg realizacje zadan wynikajacych z art.15
i art.15 a ustawy z dnia 16 listopada 2000 r., o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu {Dz.U. t.j. z 2010 r., nr 46 poz. 276).

2. Do zadan Koordynatora ds. wspétpracy z GIF w szczegdlnosci nalezy:

1) poinformowanie pracownikow o postanowieniach instrukcji i zasadach
postepowania w przypadku podejrzenia wprowadzania do obrotu finansowego
wartosci majagtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrddet
w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonywania zadan, jako jednostki
wspotpracujacej z GIIF,

2) nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukgcji
i przedstawianie propozycji dotyczacych uzupetnienia lub zmiany jej tresci,

3) okresowa analiza zapisow rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach
wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych badZ nieujawnionych Zrédet, w celu ustalenia ich wzajemnych
powigzan.

§3

Pracownicy Starostwa Powiatowego w Starachowicach w zwigzku z wykonywaniem powierzonych im
obowigzkéw stuzbowych zobowigzani sg do zwracania uwagi w szczegdlnosci na:

1) nietypove transakcje zwigzane z nabyciem i zbyciem majatku komunalnego,

2) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych,
realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejgcych standardéw,

3) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikdw postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich
warunkéw wykonania zamdwienia, razgco odbiegajacych od oferowanych przez innych
oferentow,

4) przypadki dokonywania rdoznego rodzaju wptat i pozniejszej préby ich ewentualnego
wycofywania,




[image: image3.png]5) réinego rodzaju propozycje udziatu w nietypowych przedsiewzigciach, szczegdlnie
z udziatem kapitatu zagranicznego,

6) dokonywanie wptaty znacznych kwot gotéwka, np. tytutem zaptaty za nabyte mienie
komunalne,

7) dokonywanie wptaty naleznosci gotéwka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§4

1.W przypadku zauwazenia przez pracownika ktérejkolwiek sytuacji o ktérej mowa w § 3
niniejszej instrukcji jest on zobowigzany:

1) dokonywad analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt. 2 ustawy,
w ktdrym wystepuja symptomy wskazujgce na mozliwos¢ wprowadzania do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet,
2) sporzadzaé potwierdzone kopie dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktdrych
zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstwa, o ktorym mowa w
art. 299 kodeksu karnego,

3) zebrac dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

47 dokona¢ opisu transakcji, o ktérych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, ze zachodzg
okolicznosci wskazane w art. 15a ust. 1 ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba
powiadomienia o tym GIF, przedkifadajac projekt jego powiadomienia Koordynatorowi
ds. wspotpracy z GIIF.

2.Pracownicy Starostwa Powiatowego w Starachowicach, gdy w toku czynnosci kontroli
formalnej i rachunkowej stwierdza, iz zachodzg podstawy do zawiadomienia GIIF
0 zagrozeniu popetfnienia przestepstwa, o ktorym mowa w art. 299 kodeksu karnego,
zobowigzani s3 do sporzadzenia odpowiedniej notatki stuzbowej i przedioienia jej
bezposredniemu przetozonemu, ktory po zweryfikowaniu i uznaniu zasadnosci zawartych
w niej tresci przekazuje jg Koordynatorowi ds. wspétpracy z GIIF.

3. Koordynator ds. wspodtpracy z GIIF o sporzadzeniu notatki o ktérej mowa w § 3 ust. 2
niezwiocznie informuje Staroste.

§5

1. Koordynator ds. wspdtpracy z GIIF niezwlocznie po otrzymaniu informacji
o podejrzeniu lub o zagrozeniu popetnienia przestepstwa, o ktérym mowa w art. 299
kodeksu karnego, dokonuje szczegétowej analizy tresci notatki sporzadzonej przez
pracownika, w szczegdlnosci poprzez szczegétowa analize ujawnionych w notatce
okolicznosci i przyczyn, dla ktorych dane zdazenie uznano, za mogace wskazywac na
dokonz;nie dziatan majacych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet.

2. Koordynator ds. wspodtpracy z GIF uznajac zasadnos¢ podjecia dziatan wnioskowanych
przez  pracownika  przedstawia  Staroicie  projekt  powiadomienia  GIIF.
Wzdr powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowigcy zafgcznik nr 2
do niniejszego zarzqdzenia.

3. Koordynator ds. wspétpracy z GIIF nie uznajac zasadnosci podjecia dziatan
wnioskowanych przez pracownika przedstawia Staroscie wraz z uzasadnieniem swoje
stanowisko w sprawie.

4. Ostateczna decyzje w sprawie powiadomienia GIIF podejmuje Starosta.




[image: image4.png]5. Kazde sporzadzone powiadomienie GIF wraz z dokumentacja oraz projekty
powiadomien s3 ewidencjonowane w prowadzonym przez Koordynatora ds.
wspotpracy z GIIF rejestrze.

Wzér Rejestru Powiadomienia Generalnego Inspektora [nformacji Finansowej, stanowi
zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzqdzenia.

6. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF maja

Starosta Starachowicki,

Wicestarosta,

Etatowi Cztonkowie Zarzadu Powiatu,

Skarbnik Powiatu,

Sekretarz Powiatu,

Audytor wewnetrzny,

Dyrektor Wydziatu Finansowego.
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