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Starosty Starachowickiego
z dnia 31 lipca 2012 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad postepowania w zakresie kontroli wewnetrznej zasadnosci
wydawania decyzji administracyjnych wydawanych w imieniu starosty przez Wydziat Komunikacji
i Drog Starostwa Powiatowego w Starachowicach.

Na podstawie art. 34 ust. ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym {Dz, U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592 z péiniejszymi zmianami)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie zasady postepowania w zakresie kontroli zasadnosci wydawania decyzji
administracyjnych wydawanych w imieniu starosty przez Wydzial Komunikacji i Drég Starostwa
Powiatowego w Starachowicach stanowiace zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Komunikacji i Drég.
§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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do Zarzqdzenia Starosty Starachowickiego Nr 53/2012
z dnia 31 lipca 2012r.

INSTRUKCJIA W SPRAWIE WPROWADZENIA
ZASAD POSTEPOWANIA W ZAKRESIE KONTROLII WEWNETRZNE) ZASADNOSCI WYDAWANIA
DECYZJI ADMINISTRACYJNYCH WYDAWANYCH W IMIENIU STAROSTY PRZEZ WYDZIAL
KOMUNKAGII DROG STAROSTWA POWIATOWEGO W STARACHOWICACH

Przeprowadzanie codziennej kontroli wewnetrznej w obszarze rejestracji pojazdéow polega na
sprawdzeniu prawidtowosci procesu rejestracji poszczegélnych pojazdéw przez osoby dokonujace
rejestracji w systemie. Celem przeprowadzonej kontroli jest biezace korygowanie btedéw lub
watpliwosci powstatych w procesie rejestracji pojazdéw. Kontrola ma na celu unikniecie sytuacji
patologicznych jak i nieprawidtowosci formalno - prawnych w procesie rejestraciji.

Kontrola polega na codziennym sprawdzaniu wszystkich wydanych w danym dniu decyzji o rejestracji
pojazdu lub innych czynnosci stuzbowych podjetych przez pracownikéw w danym dniu w zwigzku
z realizacjg powierzonych im zadan.

Czynnosci kontrolne wszystkich wydanych w danym dniu decyzji o rejestracji pojazdu lub innych
czynnosci stuzbowych podjetych przez pracownikéw w danym dniu w zwigzku z realizacja
powierzonych im zadan muszg zosta¢ dokonane przez Koordynatora najpdiniej do godziny. 14.30
w nastepnym dniu roboczym.

Kontrola jest dokonywana przez wyznaczonego przez Dyrektora Komunikacji i Drég Koordynatora do
spraw rejestracji pojazdow.

Kontrola polega w szczegdlnosci na :

Sprawdzeniu poprawnosci wypetfnienia wniosku o rejestracje.

2. Sprawdzeniu kompletnosci zatgcznikéw dotgczonych do wniosku o rejestracje.

3. Sprawdzenie poprawnosci opisywania dokumentdw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury w sprawie szczegbtowych czynnoséci organéw zwigzanych z dopuszczeniem
pojazdow do ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych sprawach.

Kazda czynnos$¢ kontrolna ewidencjonowana jest w prowadzonym przez Koordynatora
ds. rejestracji pojazdow rejestrze. Wzor rejestru, stanowiacy zafgcznik nr 1 do niniejszej instrukecji.
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w przypédku stwierdzenia nieprawidiowosci w toky przeprowadzonej kontroli niezaleznie od wpisu
w rejestrze, Koordynator sporzadza protokét z czynnosci kontrolnych, ktéry powinien w szczegélnosci
zawieraé:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)
h)

dane pracownika ktérego decyzje podlegaty kontroli,

date kontroli,

dzien z ktdrego pochodzg kontrolowane wnioski,

nieprawidiowosci stwierdzone podczas kontroli,

pisemne wyjasnienia pracownika rejestrujgcego pojazd co do stwierdzonych
nieprawidtowosci,

sposdb usuniecia nieprawidtowosci,

termin usuniecia nieprawidtowosci.

date i podpis kontrolowanego pracownik oraz Koordynatora do spraw weryfikacji rejestracji

pojazdow.

Nadzér nad przeprowadzanymi kontrolami sprawuje Dyrektor Wydziatu Komunikacji i Drog.
Koordynator ds. rejestracji pojazdéow obowigzany jest do codziennego informowania Dyrektora
o przeprowadzonych kontrolach i ewentualnych nieprawidtowosci.

Dyrektor Wydziatu Komunikacji i Drog do 30 czerwca oraz do 31 grudnia danego roku obowigzany
jest przedstawi¢ Zarzadowi Powiatu informacje z wynikéw przeprowadzonych czynnosci.
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Zatqcznik nr 1 do
Instrukcji w sprawie wprowadzenia

zasad postepowania w zakresie kontroli wewnetrznef zasadnosci wydawania decyzji administracyjnych wydawanych w imieniu
starosty przez Wydziat Komunikacji i Drég Starostwa Powiatowego w Starachowicach

wprowadzonej zarzqdzeniem Starosty Starachowickiego Nr 53/2012 z dnia 31 lipca 2012r.

REJESTR CZYNNOSCI KONTROLNYCH W ZAKRESIE REJESTRACJI POJAZDOW

Imie i nazwisko Data Dzien Ustalenia kontroli Data i podpis Data i podpis
pracownika przeprowadzonej z ktérego {stwierdzono pracownika koordynatora

kontrolowanego kontroli pochodza nieprawidfowosci/ | kontrolowanego | ds. rejestracji

kontrolowane brak pojazdow
nieprawidtowosci)





