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REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej 14 000 EURO
w Starostwie Powiatowym w Starachowicach.

§1 .

1. Regulamin okre§la zasady i procedury oraz obieg dokumentow zwigzanych
z przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zamowien ze srodkéw publicznych w Starostwie
Powiatowym w Starachowicach, ktorych wartos¢ szacunkowa (netto) nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

2. Regulamin obowigzuje w zakresie udzielenia zamowien na dostawy, wykonywanie ushug i rob6t
budowlanych, do ktdérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamdowien publicznych na podstawie art.
4 pkt. 8 ustawy, a zZrédiem finansowania sg $rodki publiczne.

3. Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci,
oszczednoscei i terminowosci w wydatkowaniu Srodkoéw publicznych zgodnie z art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).

4. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartodci zamowiert
publicznych okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow.

§2
Niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamodwien, ktérych wartosé
szacunkowa (netto) nie przekracza § 000,00 zlotych.

§3

1. Podstawa wszczgcia procedury udzielenia zamowienia jest sporzadzenie wniosku o wszczecie
postepowania dotyczacego dostaw, ustug lub robdt przez Pracownika Starostwa Powiatowego
w Starachowicach zwanego dalej Wnioskujgcym.

2. We wniosku nalezy wskazaé w pozycji 2 szacunkowa warto$¢ zamoéwienia czyli calkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug, ustalone
z nalezyta starannoscia.

3. Wnhnioskujacy dokonuje ustalenia wartosci zamowienia (netto) w szczegodlnosci w oparciu
o: kosztorys inwestorski, analiz¢ rynkowa,

4. Wnioskujacy przekazuje wniosek, w celu wydania opinii, Skarbnikowi oraz Zespotowi ds.
Projektow i Zamoéwien Publicznych a nastgpnie Staroscie, ktéry wydaje wiazaca decyzje
dotyczaca zgody na realizacj¢ zaméwienia.

5. Do wniosku nalezy dotaczy¢:

a. szczegOlowa charakterystyke przedmiotu zaméwienia obejmujaca miedzy innymi wykaz
z podaniem ilosci przedmiotu zamdwienia, szczegblowa specyfikacj¢ techniczng
przedmietu zamoéwienia, wskazanie dodatkowych ustug i robét, ktére maja by¢ wykonane
w ramach umowy, wymagania serwisowe i gwarancyjne, miejsce, termin i sposéb odbioru
przedmiotu zamodwienia (jednorazowo/partiami). Przedmiot' zaméwienia nie mozna
opisywa¢ poprzez wskazanie jego nazwy, symbolu, znaku towarowego oraz nazwy
producenta.

b. wykaz co najmniej trzech wykonawcoéw obejmujacy nazwe/imi¢ i nazwisko, adres; telefon,
fax, e-mail. W przypadku kiedy zaméwienie moze by¢ udzielone tylko jednemu
Wykonawcy nalezy podaé¢ jego dane okreSlone w zdaniu pierwszym oraz podaé
uzasadnienie tego faktu.

6. Procedura realizacji zamowienia w zaleznosci od jego wartosci realizowana jest zgodnie z § 4
[ub § S lub § 6 przez Wnioskujacego.
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. Jezeli warto§¢ zamowienia (netto) ksztaltuje si¢ w przedziale 5§ 000,01 — 15 000,00 zlotych
wnioskujacy dokonuje rozpoznania cenowego okreslajac przedmiot zamdwienia i warunki jego
realizacji - zgodnie z Zalacznikiem nr 1.

. Rozpoznanie cenowe moze zosta¢ przeprowadzone w dowolnej formie, takze telefonicznie.

. Rozpoznanie cenowe musi obejmowaé, co najmniej trzech wykonawcOw realizujacych
w ramach prowadzonej przez siebie dzialalnosci przedmiot zamowienia. Wymogu powyzszego
nie stosuje si¢, kiedy dane zamoéwienie moze zrealizowa¢ tylko jeden Wykonawca na rynku
lokalnym.

. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania wnioskujacy wskazuje wykonawce, ktdry
zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.

. Z przeprowadzonej procedury Wnioskujacy sporzadza Protokél z wyboru najkorzystniejszej
oferty, ktory przekazuje do Starosty w celu akceptacji. Zaakceptowany protokoét jest podstawa
do sporzadzenia zamowienia na przedmiot rozpoznania.

§5

. Jezeli warto§¢ zamdwienia (netto) ksztattuje si¢ w przedziale 15 000,01 — 25 000,00 zlotych
wnioskujacy dokonuje rozpoznania cenowego poprzez sporzadzenie zapytania ofertowego
w formie pisemnej — zgodnie z Zalacznikiem nr 2.

. Zapytanie ofertowe okresla przedmiot zamowienia i warunki jego realizacji oraz podaje termin
i miejsce skladania ofert. Zapytanie ofertowe moze byé wystane za posrednictwem poczty, faxu,
e-mailem.

. Rozpoznanie cenowe musi obejmowaé, co najmniej trzech wykonawcdw realizujacych
w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci przedmiot zamoéwienia. Wymogu powyzszego
nie stosuje si¢, kiedy dane zamdwienie moze zrealizowaé tylko jeden Wykonawca na rynku
lokalnym.

. Oferty powinny by¢ zlozone w formie pisemnej w terminie i miejscu okreslonym przez
wnioskujgcego osobiscie, przesytka pocztowa lub za posrednictwem poczty elektronicznej,
faksu.

. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania Wnioskujacy wskazuje wykonawce, ktdry
zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.

. Z przeprowadzonej procedury Wnioskujacy sporzadza Protokot z wyboru najkorzystniejsze;j
oferty wedlug wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 2, ktéry przekazuje do Starosty w celu
akceptacji. Zaakceptowany protoko? jest podstawg do sporzadzenia zaméwienia na przedmiot
rozpoznania.

§6

. Gdy warto$¢ zamdwienia (netto) przekracza 25 000,00 zlotych Wnioskujacy dokonuje
rozpoznania cenowego na podstawie zatwierdzonego wniosku sporzadzonego przez
Whioskujacego — zgodnie z Zatacznikiem nr 3.

. Wnioskujacy dokonuje rozpoznania cenowego z zachowaniem formy pisemnej poprzez
sporzadzenie zaproszenia do skladania ofert okreslajacego przedmiot zamdéwienia i warunki
jego realizacji, oraz podaje termin i miejsce skiadania ofert. Zaproszenie moze by¢ wyslane za
posrednictwem poczty, faxu, e-mailem.

. Rozpoznanie cenowe musi obejmowa¢, co najmniej trzech wykonawcoéw realizujacych
w ramach prowadzonej przez siebie dzialalnosci przedmiot zamdéwienia. Wymogu powyzszego
nie stosuje si¢, kiedy dane zaméwienie moze zrealizowa¢ tylko jeden Wykonawca na rynku
lokalnym.

. Wykonawcy skladaja oferty w terminie i miejscu przewidzianym w zaproszeniu osobiscie lub
przesytka pocztowa. Oferty powinny by¢ zlozone w zamknietej kopercie z oznaczeniem jakiego
rozpoznania cenowego dotycza.

. Otwarcia ofert dokonuje Wnioskujacy w obecnosci co najmniej drugiego pracownika jednostki.
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najkorzystniejsza oferte.

7. Z przeprowadzonej procedury Wnioskujacy sporzadza Protokét z wyboru najkorzystniejszej
oferty wedlug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 3, ktéry przekazuje do Starosty w celu
akceptacji.

8. Zaakceptowany protokol jest podstawg do sporzadzenia umowy na realizacje przedmiot
rozpoznania. A

9. Umowa powinna by¢ zawarta na czas oznaczony.

10. Zawarta umowa winna zawiera¢ nagtéwek o nastepujacej tresci:

,,Umowa zostala zawarta bez stosowania
przepisoOw ustawy Prawo zamdéwien publicznych - art. 4 pkt. 8.

11. Wnioskujacy, po podpisaniu umowy, przekazuje kopi¢ umowy  Skarbnikowi
i przystepuje do realizacji zamowienia. Zawarta umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na
zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji publiczne;.

§7

Whioskujacy dokonujacy rozpoznania cenowego moze wnioskowaé¢ o udzielenie kolejnego
zamoéwienia wykonawcy realizujacemu dotychczas przedmiot zaméwienia jezeli zachodzi
koniecznos¢ udzielenia zamdwienia tozsamego z uprzednio udzielonym zaméwieniem, a udzielenie
zamoéwienia w ten sposob jest z korzyscia dla Zamawiajacego. Przez tozsame zamowienie nalezy
rozumie¢ przedmiot zamdéwienia pod wzgledem rodzajowym i ilosciowym tozsamy z uprzednio
udzielonym. W trybie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym dopuszcza si¢ takze udzielenie
zamoOwienia tozsamego pod wzgledem rodzajowym jednak w ilosci mniejszej w stosunku do
zamoOwienia uprzednio udzielonego.

§8
Za zrealizowanie zamowienia odpowiada Wnioskujacy, ktdry w przypadku braku zastrzezen co do
prawidtowosci wykonanej ustugi, dostawy badz roboty budowlanej umieszcza stosowng adnotacje
na fakturze.

§9

Regulamin obowiazuje od dnia 02 02..8012y..




