Załącznik Nr 5

                                                                                          do Instrukcji

PROTOKÓŁ Nr
z inwentaryzacji gotówki w kasie Starostwa Powiatowego 
w Starachowicach w dniu …………. od godz. …..  do godz. …..  

przez zespół spisowy powołany Zarządzeniem Nr ……….. Starosty Starachowickiego z dnia ……….. w składzie osobowym:

Przewodniczący        


- ………………………..


Członek        



- ………………………..


Członek                  


- ………………………..


Inwentaryzację przeprowadzono w obecności osoby materialnie odpowiedzialnej:

Kasjera:




- ………………………..
oraz 

Dyrektora Wydziału Finansowego
- ………………………..
W toku inwentaryzacji stwierdzono, co następuje:

1. Rzeczywisty stan gotówki w kasie wynosi   ……………….. zł.

( W razie salda rozpisać kwotę wg nominałów )
2. Stan gotówki wg ostatnich raportów kasowych wynosi ………………….. zł.

	Numer raportu
	Tytuł raportu
	Okres objęty raportem 
	Stan 
(w zł)
	Nr dokumentu KP, KW
	Kwota              KP, KW

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. Stan gotówki wynikający z raportów kasowych jest zgodny/niezgodny*) ze stanem gotówki znajdującej się w kasie. Nie stwierdzono/stwierdzono*) różnic.
4. Ostatnie wykorzystane i ujęte w raportach kasowych druki ścisłego zarachowania.
( Czeki gotówkowe ) 
	Rodzaj druku
	Nr r-ku

bankowego
	Nr druku
	Kwota
	Ujęcie w raporcie kasowym

	
	
	
	
	Nr raportu
	Data
	Poz. raportu

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


5. Pozostałe do wykorzystania druki ścisłego zarachowania.

( Czeki gotówkowe )
	Rodzaj druku
	Nr r-ku bankowego
	Nr druku
	Ilość

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6. Pozostałe wykorzystane i niewykorzystania druki ścisłego zarachowania.
( Kwitariusze przychodowe )
	Rodzaj druku
	Nr druku
	Ilość wykorzystana
	Ilość do wykorzystania

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Stan innych walorów (depozytów) jednostki kontrolowanej przechowywanych 
w kasie dotyczy:

1. ………………..


- ….. szt

2. ………………..


- ….. szt

Protokół niniejszy sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden pozostawiono w kasie. W związku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokóle osoba materialnie odpowiedzialna nie wniosła zastrzeżeń.

Starachowice, dnia ………………………
Podpisy:

Członkowie Komisji:


 ……………………………..







 …………………………….







 …………………………….

Dyrektor Wydziału Finansowego     
 ……………………………..

Kasjer





 ……………………………..

*) niepotrzebne skreślić
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