Załącznik Nr 1

do Instrukcji

Zarządzenie Nr

Starosty Starachowickiego 

z dnia 

w sprawie:  powołania komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia spisu z natury w      Starostwie Powiatowym w Starachowicach.

                            Na podstawie  art. …. ustawy z dnia …….. o samorządzie powiatowym,                    
zarządzam, co następuje:

§ 1

Przeprowadzenie na dzień ……. , spisu z natury składników majątkowych Starostwa Powiatowego w Starachowicach, którym objęte są środki trwałe, pozostałe środki trwałe w używaniu, wartości niematerialne i prawne, przedmioty ujęte w ewidencji ilościowej.

§ 2
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powołuje komisję inwentaryzacyjną w następującym składzie:

1. Przewodniczący Komisji  - ……………………

2. Członek Komisji               - ……………………

3. Członek Komisji               - ……………………

2.Komisja inwentaryzacyjna przeprowadza spis z natury przy użyciu programu komputerowego do inwentaryzacji „STOCK”, w … zespołach spisowych w skład których wchodzi po …. członków komisji.

3. Skład zespołu spisowych ustala Przewodniczący komisji.

4.Termin zakończenia inwentaryzacji i przekazanie dokumentów do Wydziału Finansowego nastąpi do dnia ……. .

5. Osoby powołane do komisji inwentaryzacyjnej ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami prowadzenie spisu z natury. 

§ 3
Komisja ulega rozwiązaniu po zakończeniu ww. czynności.

§ 4
Po przeprowadzeniu inwentaryzacji komisja przedstawi protokół z przeprowadzonych czynności Staroście Starachowickiemu.

§ 5

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Powiatu.

§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Starosta Starachowicki
