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Starosty Starachowickiego
z dnia 13 stycznia 2011 roku

W sprawie: przyjecia instrukcji obiegu dokumentéw finansowych itmerytorycznych
zwigzanych z realizacja zadania ,.e- $wigtokrzyskie Rozbudowa Infrastruktury

Informatycznej JST.”

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z2009r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1592 z pézn. zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Instrukcj¢ obiegu dokumentéw finansowych i merytorycznych zwiazanych
z realizacja zadania realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2007-2013 pn.: ,.e- $wigtokrzyskie Rozbudowa
Infrastruktury Informatycznej JST.” Zgodhnie z zalqcznikiem Nr 1.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Andrzej Matynia
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Instrukcja
Obiegu dokumentéw finansowych i merytorycznych zwiazanych z realizacja zadania

realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013 pn.: - $wigtokrzyskie Rozbudowa Infrastruktury

Informatycznej JST.”

Lp. Etap Rodzaj wykonywanej | Podmiot realizujacy | Odpowiedzialny
czynnosci

Przygotowanie Wprowadzenie zadania Zarzad Powiatu Skarbnik Powiatu
dokumentacji do rocznego programu
inwestycyjnego

Zlecone

Studium Wykonalnosci Koordynator Zespotu

ds. Projektow i
Zamoéwien Publicznych

Dyrektor
Wydziatu Finansowego

Zarzad Powiatu
Kontrasygnata
Skarbnika Powiatu

Podpisanie umowy
partnerskiej o wspdlnej
realizacji zadania

inwestycyjnego

Powolanie Zespotu do
realizacji zadan zwiazanych
z projektem

Wydziat Organizacji,
Kadr i Spraw
Obywatelskich

1. ZREALIZOWANE

Powolanie Komisji
Odbiorowe;j

Wydzial Organizaciji,
Kadr i Spraw
Obywatelskich

Realizacja umowy

Czlonkowie Komisji
Odbiorowej

Zatwierdzenie protokotu
odbioru

Przyjmowanie faktur

Wydzial Finansowy

Sekretarz Powiatu

Wydzial Organizacji,
Kadr i Spraw
Obywatelskich

Nadzér merytoryczny nad
realizacja umowy
Opisywanie faktur pod
wzgledem merytorycznym

Wydziat Finansowy Dyrektor

Wydziatu Finansowego

Opisywanie faktur pod
wzgledem formalno-
rachunkowym

Zesp6t ds. Projektow i
Zaméwien Publicznych

Koordynator Zespotu
ds. Projektow i
Zamo6wien Publicznych

Opisywanie faktur pod
wzgledem zaméwien
publicznych
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Whioski o platnosé

Obstuga finansowa
programu

Przechowywanie
Dokumentacji
Projektu do dnia
31 grudnia 2020 r.
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Powiat
Starachowicki

Opisanie faktury pod
wzgledem zabezpieczenia
$rodkéw do wyplaty przy
uwzglednieniu klasyfikacji
budzetowej

Powiat
Starachowicki

Zatwierdzenie do wyptaty

Sprawozdania okresowe, Zesp6t ds. Projektow i

Zamoéwien Publicznych

Sprawozdania koficowe Zespot ds. Projektow i

Zamoéwien Publicznych

Zespot ds. Projektéw i
Zamo6wien Publicznych

Przygotowanie wniosku o
platnos¢

Zarzad Powiatu
Skarbnik Powiatu

Podpisywanie wnioskéw

Powiat
Starachowicki

Prowadzenie
wyodrebnionej
dokumentacji finansowej

Studium Wykonalnosci Zespot ds. Projektow i
Zaméwien Publicznych

Whiosek o platnoéé Zesp6t ds. Projektow i

Zamoéwien Publicznych

Umowa partnerska Wydzial Finansowy
o wspdlnej realizacji

zadania inwestycyjnego

Ewidencja ksiggowa Wydziat Finansowy

Faktury, przelewy Wydzial Finansowy
wyodregbniona

dokumentacja ksiggowa

Skarbnik Powiatu

‘Starosta

Wicestarosta

Koordynator Zespotu
ds. Projektéw i
Zaméwien Publicznych

Koordynator Zespotu
ds. Projektéw i
Zaméwien Publicznych

Koordynator Zespotu
ds. Projektéw i
Zamowien Publicznych

Skarbnik Powiatu

Dyrektor Wydzialu
Finansowego

Koordynator Zespolu
ds. Projektow i
Zaméwien Publicznych

Koordynator Zespotu
ds. Projektow i
Zaméwien Publicznych

Dyrektor Wydzialu

Finansowego

Dyrektor Wydzialu
Finansowego

Dyrektor Wydzialu
Finansowego
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Dokumenty ksiggowe Wydziat Finansowy Dyrektor Wydzialu
potwierdzajace poniesione Finansowego
wydatki wraz z poleceniem

zaplaty (faktury, przelewy)

Zabezpieczehia Deklaracja Powiat Starachowicki Skarbnik Powiatu
wekslowa/Weksel in blanco Zarzad Powiatu

Tablice pamiatkowe Umieszczane na terenie Zesp6t ds. Projektow i Koordynator Zespohu
realizacji inwestycji przez Zamoéwien Publicznych | ds. Projektéw i
okres co najmniej 5 lat Zaméwien Publicznych

Ewa Bzinkowsko
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Marlena Kostrzewa




