UCHWALA Nr XV/111/2011
RADY POWIATU W STARACHOWICACH
z dnia 29 - grudnia - 2011 roku

w sprawie:
zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Starachowicach.

Na podstawie art.35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1592 z pozniejszymi zmianami),

Rada Powiatu uchwala, co naste¢puje:

§1

Wprowadza sie zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Starachowicach stanowiacego Zatacznik do Uchwaty Nr XXXVIII/271/2009 Rady
Powiatu w Starachowicach z dnia 24 wrzesnia 2009r. w sprawie: uchwalenia
jednolitego  tekstu Regulaminu  Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Starachowicach zgodnie z zatacznikiem do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly powierza sie Zarzadowi Powiatu.

§3
Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 35 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. 2001r. Nr 142, poz. 1592 z poédzniejszymi
zmianami) - organizacje i zasady funkcjonowania Starostwa Powilatowego okresla
Regulamin Organizacyjny uchwalony przez Rad¢ Powiatu na wniosek Zarzadu
Powiatu.

Wprowadzenie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Starachowicach uchwalonego Uchwala Nr XXXVIII/271/2009 Rady Powiatu
w Starachowicach z dnia 24 wrzesnia 2009r., nastepuje na wniosek Wydziatu
Finansowego i uzasadnione jest przede wszystkim konieczno$cig dostosowania
Regulaminu do nowych uregulowan prawnych zwiazanych ze zmiana ustawy
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r., Nr 157, poz. 1240 z pozniejszymi
zmianami).

Majac powyzsze na uwadze podjecie niniejszej uchwaly uznaje si¢ za celowe
1 uzasadnione.



Zalacznik do Uchwaly Nr XV/111/2011
Rady Powiatu w Starachowicach
z dnia 29 - grudnia - 2011 roku

I.W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Starachowicach
stanowiacym zalacznik do Uchwaly Nr XXXVIII/27 1/2009 Rady Powiatu
w Starachowicach z dnia 24 wrzesnia 2009 roku wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. § 18 Wydzial Finansowy - ,,FP” otrzymuje brzmienie:

1. Do zadan Wydzialu w zakresie koordynacji i realizacji budzetu nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

10)

11)

12)

koordynacja prac w zakresie opracowania projektu budzetu,

nadzér nad pracami planistycznymi w zakresie opracowywania budzetu przez

wydzialy, jednostki organizacyjne, inspekcje i straze,

prowadzenie ewidencji przekazywanych srodkow finansowych do podleglych

jednostek,

przygotowywanie projektow uchwat Zarzadu i Rady Powiatu w sprawie zmian

w budzecie na podstawie otrzymanych wnioskow jednostek, decyzji Wojewody

lub pism z Ministerstwa Finansow,

wprowadzanie zmian:

a) w planie dochodow i wydatkow budzetu Powiatu,

b) w planie przychodow i rozchodow budzetu Powiatu,

c) w planie przychodéw i kosztow samorzadowego zakladu budzetowego
i rachunkow dochodow wlasnych oraz prowadzenie ewidencji w tym

zakresie,
przyjmowanie naleznych sprawozdan z podleglych jednostek i wlasnych oraz
sporzadzanie sprawozdan zbiorczych, zgodnie z rozporzadzeniem

o sprawozdawczosci budzetowej oraz rozporzadzeniem w zakresie operacji
finansowych,
sporzadzanie zbiorczych sprawozdan finansowych z jednostek, tj. bilansu,
rachunku zyskow 1 strat, zestawienia zmian w funduszu, Dbilansu
skonsolidowanego oraz bilansu budzetu,
sporzadzanie analiz wykonania budzetu Powiatu zgodnie z potrzebami,
przygotowywanie biezacych i okresowych informacji oraz ocen 2z realizacji
budzetu Powiatu,
przygotowywanie projektow uchwal w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej
oraz zalacznikow dotyczacych:

- Wieloletniej Prognozy Finansowej,

- objasnien,

- przedsiewziec,
dokonywanie zmian Wieloletniej Prognozy Finansowej na podstawie zlozonych
wnioskow z Wydzialow merytorycznych Starostwa oraz jednostek budzetowych,
przygotowywanie informacji o przebiegu wykonania budzetu za 1 poélrocze,
sprawozdan rocznych z wykonania budzetu oraz przygotowywanie informacji
o ksztaltowaniu sie Wieloletniej Prognozy Finansowe]j pod potrzeby wynikajace
z uchwal i przepisow ustawy o finansach publicznych.

2. Do zadan Wydzialu w zakresie ksiegowosci nalezy:

1)

2)

ewidencja i windykacja naleznosci z tytulu dochodow budzetu Powiatu

i Skarbu Panstwa,

sporzadzenie sprawozdawczoscl:

a) miesiecznej, kwartalnej, potrocznej i rocznej w zakresie dochodow
i wydatkow Starostwa Powiatowego,

b) kwartalnej, polrocznej i rocznej w zakresie dochodéw budzetu panstwa,

c) kwartalnej, pétrocznej i rocznej w zakresie funduszy PFRON,

d) pozostalej, wynikajacej z aktualnie obowiazujacych przepisow,



3.

3)

4)
S)
0)
7)
8)
9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)
16)

17)
18)
19)
20)
21)

22)
23)

24)
25)

26)

Do

sporzadzanie sprawozdan finansowych Starostwa Powiatowego w tym: bilansu,
rachunku zysku 1 strat, zestawienia zmian w funduszu 1 bilansu
skonsolidowanego,

prowadzenie rachunkowosci organu (budzetu Powiatu) i jednostki (Starostwa
Powiatowego) zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

zatwierdzenie do wyplaty wszystkich dowodoéw ksiegowych dotyczacych zadan,
ktorych obstuge finansowo — ksiegowa prowadzi Wydzial Finansowy,

prowadzenie obslugi kasowej Starostwa,

prowadzenie miesiecznej archiwizacji ksiag rachunkowych,

prowadzenie ewidencji zakupu i sprzedazy podatku VAT oraz sporzadzanie
miesiecznych deklaracji VAT- 7, naliczanie i odprowadzanie podatku VAT,
prowadzenie ksiazek druku s$cislego zarachowania dla dokumentow
finansowych,

prowadzenie ewidencji ksiegowej srodkow trwalych i1 pozostalych srodkow
trwalych oraz uzgadnianie jej z Wydzialem Organizacji, Kadr i Spraw
Obywatelskich,

rozliczanie inwentaryzacji,

sporzadzanie list plac wynagrodzen, nagréd, dodatkowego wynagrodzenia
rocznego 1 innych naleznosci oraz list wyplaty swiadczen z ubezpieczenia
spotecznego i ZFSS,

naliczanie 1 terminowe odprowadzanie skladki zdrowotnej, skladki na
ubezpieczenie spoleczne i Fundusz Pracy od wyplaconych wynagrodzen
i swiadczen oraz od umow zlecenia i uméw o dzielo,

naliczanie i terminowe odprowadzanie podatku dochodowego od oséb fizycznvch
od wyplaconych wynagrodzen, nagréod, dodatkowego wynagrodzenia rocznego,
umow zlecenia i o dzieto, innych naleznosci oraz od $wiadczen z ubezpieczenia
spotecznego i ZFSS,

sporzadzanie deklaracji podatkowej 1 deklaracji ZUS,

przesylanie informacji lub sporzadzanie deklaracji i terminowe przekazywanie
wplat na PFRON,

wydawanie na druku Rp — 7 zaswiadczen o osiagnietych dochodach,

prowadzenie dokumentacji w zakresie inwestycji wlasnych Powiatu,

prowadzenie dokumentacji finansowej w zakresie realizacji zadan przy udziale
$rodkow z funduszy unijnych,

zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidlowosci zawieranych umow przez
Powiat 1 Starostwo,

opracowywanie 1 biezaca aktualizacja dokumentacji opisujacej zasady
rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Starachowicach,

archiwizowanie dokumentéw finansowych budzetu powiatu,

prowadzenie ewidencji faktur i rachunkéw za roboty, zakupy i uslugi oraz
terminowe realizowanie przelewow,

angazowanie wydatkéow Starostwa Powiatowego,

prowadzenie ewidencji pozabilansowej wydatkéw  strukturalnych oraz

sporzadzanie w tym zakresie sprawozdania jednostkowego - Starostwa
Powiatowego oraz sprawozdania zbiorczego jednostek Powiatu.
rozliczanie pod wzgledem formalno - rachunkowym dotacji podmiotowych

i celowych udzielanych z budzetu powiatu.

zadan Wydzialu nalezy wykonywanie innych spraw wynikajacych

z obowiazujacych przepisow prawa, merytorycznie zwiazanych z zadaniami Wydzialu.



