[image: image1.png]ZARZADZENIE Nr 3 /2010

Starosty Powiatu Starachowickiego
zdnia M.WL. 20107

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 28/1999 Starosty Starachowickiego z dnia
21.12.1999r. w sprawie: zasad przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji aktywéw i
pasywéw wykazanych w ksiggach rachunkowych Powiatu Starachowickiego.

§1

W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Starosty Powiatu Starachowickiego Nr 28/1999 z
dnia 21.12.1999 r. ,,Instrukcja w sprawie zasad weryfikowania w drodze inwentaryzacji stanu
aktywow wykazanych w ksiegach rachunkowych prowadzonych przez Starostwo Powiatowe
w Starachowicach” wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 4 ust. 3 pkt 4, otrzymuje brzmienie:

Organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych i pienieznych
sktadnikow majatku oraz dopilnowanie ich wykonania we wlasciwym terminie. Do prac tych
nalezy w szczegdlnosci sprawdzenie czy $rodki trwate, pozostale $rodki trwale
w uzytkowaniu i §rodki trwale niskowartosciowe ujgte w ewidencji pozabilansowej ilosciowe;j
sg oznakowane kodem kreskowym.

2. § 5 ust, 1, otrzymuje brzmienie :

Spis z natury pienieznych, rzeczowych skladnikéw majatku obrotowego oraz Srodkow
trwatych nie oznaczonych kodem kreskowym polega na ustaleniu rzeczywistej ich ilosci
i wpisaniu do arkusza spisu z natury.

3. § 5 ust. 3, otrzymuje brzmienie:

Spisu z natury rzeczowych skladnikéw majatku dokonuje si¢ recznie i za pomocg programu
STOCK.

Inwentaryzacja w programie STOCK odbywa¢ si¢ moze na dwa sposoby:

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji za pomoca kolektora danych z czytnikiem kodow
kreskowych. Mozemy korzysta¢ z kolektora danych dzigki ktéremu proces
inwentaryzowania przebiegal bedzie w sposob elektroniczny, ktéry umozliwia
przeprowadzenie inwentaryzacji dzigki oznakowaniu sktadnikow majatku specjalnymi
etykietami samoprzylepnymi z nadrukowanym kodem kreskowym jednoznacznie
identyfikujacym przedmiot. Podczas inwentaryzacji kod kreskowy z etykieta sg latwo
i szybko odczytywane i zapisywane przy pomocy przenosnego, podrecznego czytnika
tzw. kolektora danych. Zebrane dane po transmisji do programu STOCK
autotnatycznie poréwnywane sa ze stanem ksiegowym. Natychmiastowo otrzymuje
si¢ arkusz spisu z natury.

2. Manualnie - umozliwia r¢czne wprowadzenie informacji o inwentaryzowanych
sktadnikach majatku. Wprowadzenie danych do aplikacji bez uzycia kolektora danych
polega na przeprowadzeniu inwentaryzacji poprzez wybranie z ewidencji sktadnikow
majatku przedmiotow wykazanych w danym miejscu uzytkowania oraz ich
wydrukowanie, po czym poroOwnanie ze stanem rzeczywistym 1 zaznaczenie
w programie konkretnych $rodkéw trwalych objgtych procesem inwentaryzacji
znajdujacych si¢ faktycznie w danym pomieszczeniu. Po zakonczeniu inwentaryzacji
tym sposobem otrzymuje si¢ arkusz spisu z natury.
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wykazuje roznice inwentaryzacyjne w postaci nadwyzki lub niedoboru wraz
z automatycznym rozliczeniem inwentaryzacji.

Rzeczowe skladniki majatku, ktore nie ma mozliwosci oznakowaé kodem kreskowym beda
spisywane na arkuszach spisowych wedtug ogélnie stosowanych drukéw CWO recznie.

4.§5ust. 7, otrzymu]e brzmienie:

Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba odpowiedzialna sklada zespolow1 spisowemu
(w1 egz) pisemne os$wiadczenie, ze wszystkie operacje dotyczac przychodu, rozchodu
(materiatéw, srodkow trwalych, gotéwki), za ktére odpowiada zostaly do chwili rozpoczecia
spisu prawidlowo udokumentowane i wykazane w obowiazujacej dokumentacji przekazanej
do wydziatu finansowego. Wzdr o$wiadczenia stanowi zatacznik Nr 8 do instrukcji.

5. § 5 ust. 8, otrzymuje brzmienie:

Spisu z natury rzeczowych i pieni¢znych skladnikéw majatku obrotowego oraz srodkéw
trwalych nie oznaczonych kodem kreskowym dokonuje si¢ na arkuszach spisowych wedtug
ogdlnie stosowanych drukow CWD przez:

- przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie,

- sprawdzenie fizycznego ich potozenia, uzytkowania oraz ich oznakowania.

6. § 5 ust. 14, otrzymuje brzmienie:

Bezposrednio pod ostatnia pozycja naniesiong na arkuszu spisowym skladnikéw majatku
wypelnionych rgcznie nalezy umiesci¢ klauzulg¢ o nastgpujacej tresci: ,, Niniejszy arkusz
zawiera pozycje od 1 do...”. Natomiast pozostale wolne pozycje arkusza spisu z natury
nalezy skasowaé poprzez skreslenie wolnych pozycji.

7. § 5 ust. 17, otrzymuje brzmienie:
Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:
1) rzeczowy skladnikéw majatkowych nie oznakowanych kodem kreskowym,
2) skladnikéw majatkowych obcych,
3) sktadnikéw majatkowych niepelnowartosciowych, uszkodzonych, zepsutych lub
takich, ktérych wartos¢ ulegla z innych przyczyn obnizeniu.
Przy sktadnikach majatku niepelnowartosciowego nalezy poda¢ w uwagach procent utraty
wartosci.

8. § 5 ust. 18, otrzymuje brzmienie:
Na jednym arkuszu komputerowo dokonuje si¢ spisu skladnikéw majatkowych (Srodkow
trwatych, pozostalych srodkéw trwalych w uzywaniu i niskowartosciowych znajdujacych sie
w pokoju lub innych pomieszczeniach przypisanych osobie materialnie odpowiedzialnej
(Dyrektorowi, koordynatorowi lub innemu pracownikowi).
]
9. § S ust 20, otrzymuje brzmienie:
Po zakonczeniu spisu przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej skiada sprawozdanie
zawierajace:
1) rozliczenie z przydzielonych arkuszy spisu z natury wypeltnionych recznie,
2) rozliczenie arkuszy spisu z natury dokonanych w programie STOCK komputerowo,
3) informacj¢ o wszelkich stwierdzonych w toku nieprawidtowosciach w gospodarce
podlegajacymi spisowi skfadnikami majatku (zabezpieczenie, konserwacja,
magazynowanie itp.),




[image: image3.png]4) oswiadczenie o0sO6b odpowiedzialnych za przekazanie wszystkich dowodéw
dotyczacych przychodéw i rozchodéw wedtug zatacznika Nr 8 do Instrukcji,
P 5) os$wiadczenie os6b materialnie odpowiedzialnych, ze nie wnosza uwag do sposobu
przeprowadzenia i uj¢cia wynikéw spisu w arkuszach spisowych wedlug zatacznika
* Nr 10 do Instrukciji.
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Oswiadczenie wstgpne

Oswiadczam, ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i rozchodu (materialow,
towaréw, $rodkéw trwalych, gotoéwki) za ktére odpowiadam zostalty do chwili rozpoczecia
spisu prawidtowo udokumentowane 1 wykazane w obowiazujacej dokumentacji przekazanej

do Wydzialu Finansowego.

................................................

podpis osoby odpowiedzialnej
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......................................

.........................................

okreslenie pola spisowego

O SWIAD C ZE NIE - (po zakoficzeniu inwentaryzacji)

Oswiadczam, Z€ SPIS Z NATUTY . .uvuvrenninietreenie ettt et eteieateaaeateraaneeneenenans
(okreslenie sktadnik6éw)

Przeprowadzony zostal w dniu ..o w mojej obecnoscei. Nie

wnosz¢ uwag do sposobu przeprowadzania i ujecia wynikdw spisu w arkuszach spisowych od

......................................................................................

(data) (podpis osoby materialne odpowiedzialnej)




