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Starosty Starachowickiego

Z dnia “1. . N0y )

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 28/2009 z dnia 24.03.2009 r. w sprawie instrukcji
kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowosci, zakladowego planu kont, procedur
kontroli oraz obiegu dowodoéw finansowo ksiggowych.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z
2009 r. Nr 152 poz. 1223 z p6zniejszymi zmianami) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

W zalaczniku Nr 1 do instrukcji w sprawie ustalenia obiegu dokumentéw (dowodéw
ksiegowych) w Starostwie Powiatowym w Starachowicach wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

Poz. 22 ,, Technika prowadzenia ksiag rachunkowych” otrzymuje brzmienie:

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa technika komputerowa z wylaczeniem ksiag
rachunkowych prowadzonych dla:

- $rodkéw trwalych, pozostatych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
ktorych ewidencja prowadzona jest w ksigdze inwentarzowej i komputerowo. Zwigkszenia
i zmniejszenia ww. ewidencjonuje si¢ chronologicznie w wartosci poczatkowej brutto.

- obcych $rodkéw trwatych,

- odpisy amortyzacyjne prowadzone sg w tabelach amortyzacyjnych, ktérych dokonuje si¢ raz
w roku wedlug obowiazujacych stawek amortyzacyjnych

Poz. 23 ,Ksiegi rachunkowe z uwzgl¢dnieniem techniki ich prowadzenia” otrzymuje
brzmienie:

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczen z budzetem powiatu i z ZUS, do ktdérych jednostka zostala zobowiazana. Ewidencje
przy uzyciu komputera prowadzi si¢ w programie komputerowym:

- system kadrowo — placowy opracowany przez PUI Pro Komp Kielce

- system finansowo — ksi¢gowy opracowany przez PPUI Pro Komp Kielce.

- system ewidencji srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych opracowany przez Firm¢ Smart Media Gdansk

Wykaz programéw komputerowych stosowanych w Wydziale Finansowym Starostwa
Powiatowego w Starachowicach otrzymuje brzmienie:

1. system kadrowo — placowy opracowany przez PUI Pro Komp Kielce zawierajacy:

- Place

- Kadry

- Dokumenty ubezpieczeniowe ZUS

- Zlecenia

2. system finansowo — ksiegowy opracowany przez PUI Pro Komp Kielce zawierajacy:
Finanse i Ksiggowosé

Sprawozdawczos¢

Polecenia przelewéw

Planowanie
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3. Program do inwentaryzacji, ewidencji i amortyzacji wszystkich skladnikéw majatku —
Stock opracowany przez Firm¢ Smart Media Gdansk.

4. ING BusinessOnline — system bankowosci elektronicznej — Bank Slaski S.A. z siedzibg w
Katowicach.

Program do inwentaryzacji, ewidencji i amortyzacji wszystkich sktadnikéw majatku — Stock
stosowany jest rowniez przez Wydzial Organizacji, Kadr i Spraw Obywatelskich Starostwa
Powiatowego.

§2

W zalaczniku Nr 3 do Instrukcji kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowosci,
zakladowego planu kont oraz obiegu dowodéw finansowo ksiggowych wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

Dziat I - Zakres obowigzkéw odpowiedzialnoSci otrzymuje brzmienie:

1. W wykazanych ksi¢ggach rachunkowych stan aktywéw i pasywow jednostki nalezy
zweryfikowaé w drodze inwentaryzacji , polegajacej na:

a) przeprowadzeniu spisu z natury $rodkéw pieni¢znych, paliwa, materialéw na ostatni dzien
roku budzetowego,

b) uzyskanie od kontrahentéw pisemnej informacji o stanie Srodkéw pieni¢znych na
rachunkach bankowych oraz naleznosci,

¢) uzgodnienia zgodnosci stanu ewidencyjnego ze stanem rzeczywistym,

d) rozliczenia 0s6b odpowiedzialnych za powierzone im mienie,

e) dokonaniu oceny przydatnoséci majatku,

f) stwierdzeniu prawidtowego uzytkowania $rodkéw rzeczowych,

g) ujawnieniu zb¢dnych i nadmiernych zapasow,

h) ustaleniu prawidlowego zabezpieczenia §rodk6éw majatku przed zniszczeniem, pozarem,
uszkodzeniem lub kradzieza,

i) inwentaryzacji $rodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwatych oraz srodkéw trwalych
niskowartosciowych, w tym za pomoca programu STOCK.

la.Rzeczowe skladniki majatku zinwentaryzowane za pomoca programu nie bedg podlegaty
wycenie bezposrednio na arkuszach spisowych, poniewaz sa ujgte w urzadzeniu

ewidencyjnym zawierajacym informacj¢ o ich ilosci i wartosci w dniu, na ktéry przypadat
bedzie termin inwentaryzacji.

§3
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem powzigcia z mocg obowigzujaca ﬂﬁ,ﬂ\i)lﬁt ......
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