[image: image1.png]Zarzadzenie Nr 53/2010
Starosty Starachowickiego
z dnia 08.07.2010r.

W sprawie: przyj¢cia instrukcji obiegu dokumentéw finansowych i merytorycznych oraz
harmonogramu realizacji zadania ,,Zakup Tomografu Komputerowego”.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.), art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.

o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1592 z p6zn. zm.),
zarzadzam, co nastgpuje: '
§1
Wprowadza si¢ Instrukcj¢ obiegu dokumentéw finansowych i merytorycznych zwigzanych z
realizacja zadania ,,Zakup Tomografu Komputerowego™.
Zgodnie z zalqcznikiem Nr 1

§2
Wprowadza si¢ harmonogram realizacji zadania ,,Zakup Tomografu Komputerowego”.

Zgodnie z zalqcznikiem Nr 2

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowiazujaca od 08.07.2010r.

SW‘T A

Andrzej Matynia
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Instrukcja
Obiegu dokumentéw finansowych i merytorycznych zwigzanych z realizacja zadania
w~Zakup Tomografu Komputerowego”

czynnosci realizujac
Uchwata Rady Wprowadzenie zadania do Rada Powiatu
Powiatu rocznego programu Powiatu
inwestycyjnego

Przetarg na Powolanie komisji Starosta Koordynator Starosta
wykonanie przetargowej Zespotu ds.
zadania Projektow i
Zamowien
Publicznych
Opracowanie regulaminu Komisja Przewodniczacy Starosta
Komisji przetargowej przetargowa Komisji
Przetargowej
Przygotowanie dokumentacji | Komisja Przewodniczacy Starosta
przetargowej przetargowa Komisji
Przetargowej
Przeprowadzenie procedury | Komisja Przewodniczacy Starosta
przetargowej przetargowa Komisji.
Przetargowej
Zatwierdzenie wyboru Komisja Przewodniczacy Starosta
dostawcy przetargowa Komisji
Przetargowej

Etap

Realizacja
umowy

Powotanie komisji Starosta

odbiorowej

Powiatu Zaméwiefi
Zamoéwient
wzgledem merytorycznym Projektow i Zespotu ds. Zespotu ds.
Opisywanie faktur pod Zesp6t ds. Koordynator Koordynator

Podpisanie umowy z Zarzad Koordynator Zarzad Powiatu
wykonawca, Powiatu Zespotu ds.
Publicznych
Starosta Koordynator
Zespotu ds.
Publicznych
Zatwierdzenie protokotu Komisja Przewodniczacy Przewodniczacy
odbioru odbiorowa komisji komisji
odbiorowej odbiorowej
Przyjmowanie faktur Wydziat Dyrektor Dyrektor
Finansowy Wydziatu Wydziatu
Finansowego Finansowego
Zamowienh Projektow i Projektow i
Publicznych Zaméwieni Zamowien
Publicznych Publicznych
wzgledem zaméwien Projektow i Zespolu ds. Zespolu ds.
publicznych Zamowien Projektéw i Projektow i
Publicznych Zaméwient Zamowien

Skarbnik Projektéw i
Projektow i
Opisywanie faktur pod Zespb6t ds. Koordynator Koordynator
Opisywanie faktur pod Wydzial Dyrektor Dyrektor
wzgledem formalno- Finansowy Wydziatu Wydzialu
rachunkowym Finansowego Finansowego
Publicznych Publicznych
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Obsluga
finansowa
zadania

Opisanie faktury pod
wzgledem zabezpieczenia
$rodkéw do wyplaty przy
uwzglednieniu klasyfikacji
budzetowej

Zatwierdzenie do wyplaty

Prowadzenie
wyodrebnionej
dokumentacji finansowej

Przechowywanie | Umowy z wykonawca

Dokumentacji
Zadania

Zabezpieczenia

Skarbnik
Powiatu
Wydziat
Finansowy

Starosta
Wicestarosta

Wydziat
Finansowy

Zesp6t ds.
Projektow i
Zaméwien
Publicznych

Ewidencja ksiegowa Wydziat
Finansowy

Dokumentacja ksiggowa
(faktury, przelewy, inne)

Dokumentacja dotyczaca
prowadzonych postgpowan
wg prawa zamowien
publicznych

Zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy z
wykonawcg min 24 m-ce
gwarancji jakosci od odbioru
koncowego

Wydzial
Finansowy

Zesp6l ds.
Projektéw i
Zamoéwieni
Publicznych

Wygasa
samoczynnie

Skarbnik Powiatu
Dyrektor
Wydziatu
Finansowego

Skarbnik Powiatu
Dyrektor
Wydziatu
Finansowego
Dyrektor
Wydziatlu
Finansowego
Koordynator
Zespotu ds.
Projektow i
Zamoéwien
Publicznych
Dyrektor
Wydziatu
Finansowego
Dyrektor
Wydziatu
Finansowego
Koordynator
Zespohu ds.
Projektow i
ZamoOwien
Publicznych
Koordynator
Zespotu ds.
Projektéw i
ZamO6wien
Publicznych

Zalacznik Nr 1

Skarbnik Powiatu
Dyrektor
Wydzialu
Finansowego

Starosta

| Wicestarosta

Dyrektor
Wydzialu
Finansowego
Koordynator
Zespohu ds.
Projektow i
Zaméwien
Publicznych
Dyrektor
Wydziatu
Finansowego
Dyrektor
Wydziatu
Finansowego
Koordynator
Zespotu ds.
Projektow i
Zamo6wieni
Publicznych
Koordynator
Zespotu ds.
Projektow i
Zamoéwien
Publicznych
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Harmonogram

Realizacji zadania ,,Zakup tomografu komputerowego”

1. Miejsce realizacji zadania:
Starostwo Powiatowe w Starachowicach, ul. dr Wiadystawa Borkowskiego 4.
Powiatowy Zaklad Opicki Zdrowotnej w Starachowicach, ul. Radomska 70
2. Zadania i terminy:

Zadanie

K el -0 - ] il
realizacji za realizacje

B e
przetargowe Morawski

Rl P~ ] N
postepowania 12.07.2010 Morawski '

A D et ekl -

Szwajnoch

postepowania 06.09.2010 Szwajnoch

T L, e e
z Wykonawca 17.09.2010 Szwajnoch

B PP el |0
dosta 18.10.2010 Szwajnoch

Opracowal:

INSPEKTOR
Zespotu rojektéw
i Zaméwi blicznych

Darius rawski




