Załącznik nr 2
do Zarządzenia Nr 46/2010 
Starosty Starachowickiego



            z dnia 10 czerwca 2010 roku  

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 
O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJĄCEJ 14.000 EURO (NETTO) 
 PRZEZ   STAROSTWO  POWIATOWE   W   STARACHOWICACH

§1 POSTANOWIENIA  OGÓLNE
1. Starostwo Powiatowe w Starachowicach, udzielając zamówień, których wartość szacunkowa nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro, realizuje zamówienie bez obowiązku stosowania przepisów i zasad określonych w art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.
2. Wydatkowanie środków powinno być dokonywane w sposób celowy i oszczędny przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów oraz w sposób umożliwiający terminową realizację zadań. 
3. Udzielenie zamówienia należy poprzedzić rozeznaniem (telefonicznie, faksem lub pisemnie) lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych Wykonawców, zgodnie z zasadą gospodarności i racjonalności wydatków. 
4.  O sposobie przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych Wykonawców decyduje Zamawiający, biorąc pod uwagę charakter i przedmiot zamówienia oraz jego wartość. 
5. Zamówienie należy udzielić Wykonawcy, który zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zamówienia, biorąc pod uwagę zarówno oferowaną cenę jak i inne kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia, tj. funkcjonalność, parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki gwarancji, terminy płatności itp. 
6. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawców nie ma zastosowania w przypadku gdy ze względu na szczególny charakter i rodzaj dostaw, usług lub robót budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu Wykonawcy. 
7. Kierownicy komórek organizacyjnych są zobowiązani do przekazywania wszystkich wydatków środków publicznych Zespołowi ds. Projektów i Zamówień Publicznych. 
8. Zamówienia w Starostwie Powiatowym w Starachowicach, których wartość szacunkowa nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro (netto), realizowane są przez komórki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Starachowicach, posiadające zabezpieczone środki finansowe, po przeprowadzeniu procedury określonej niniejszym Regulaminem (załącznik nr 1- część 1).
9. Udzielenie zamówienia, którego wartość szacunkowa nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro zatwierdza Starosta.
10. Komórki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Starachowicach przygotowują projekt umowy akceptowany przez Radcę Prawnego oraz występują do Starosty  o zatwierdzenie dokumentacji podstawowych czynności w postępowaniach, których wartość szacunkowa nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro. 

11. Zamówienie po zatwierdzeniu przez Starostę należy zarejestrować w Rejestrze umów dotyczących zamówień poniżej 14.000 euro prowadzonym przez Zespół ds. Projektów i Zamówień Starostwa Powiatowego w Starachowicach, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu. 
12. Za prowadzenie Rejestru, odpowiada Koordynator Zespołu ds. Projektów i Zamówień Publicznych lub osoba przez niego wskazana. 

§2 USTALENIE WARTOŚCI SZACUNKOWEJ ZAMÓWIENIA
1. Przy ustalaniu wartości szacunkowej zamówienia, w sposób szczególny należy przestrzegać zakazu dzielenia zamówień oraz zaniżania wartości zamówienia celem uniknięcia stosowania ustawy PZP.

2. Podstawą obliczenia wartości zamówienia dostaw lub usług jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług (wartość netto) ustalone z należytą starannością. 

3. Ustalenie wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia.

4. Ustalenia wartości zamówienia dokonuje pracownik merytoryczny komórki organizacyjnej Starostwa Powiatowego odpowiedzialny za realizację zadania w ramach, którego prowadzone jest postępowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamówienia, w oparciu o opis przedmiotu zamówienia.

5. Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się w szczególności poprzez analizę i badanie rynku..

6. Ustalenie wartości zamówienia polegające na analizie i badaniu rynku mogą mieć formę ofertowego zapytania prowadzonego drogą pisemną (faksem, listownie bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej) lub dokonanego w formie rozmowy telefonicznej. Niniejsze zapytanie ma formę rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu przepisów ustawy PZP.

7. W przypadku dokonywania czynności, o których mowa w pkt 6., osoba wskazana w ust. 4 sporządza pisemną notatkę, w której zawarte zostają ustalenia z przeprowadzonego rozeznania rynku. 

§3 ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zapytanie ofertowe kieruje się w formie pisemnej, w tym drogą elektroniczną do co najmniej trzech podmiotów.

2. Niedozwolone jest kierowanie zapytań ofertowych do podmiotów, które wcześniej wykonały zamówienie dla komórki organizacyjnej Starostwa Powiatowego z nienależytą starannością w szczególności:

a. nie wykonały zamówienia w terminie umownym z przyczyn leżących po ich stronie;

b. dostarczyły towary o niewłaściwej jakości;

c. nie wywiązały się w terminie z warunków gwarancji lub rękojmi;

d. wykonana usługa obarczona była wadą powodującą konieczność poniesienia dodatkowych nakładów finansowych lub prac przez Starostwo Powiatowe w Starachowicach.
3. Dopuszcza się negocjowanie cen i pozostałych parametrów oferty z wykonawcami, do których zostało wysłane zapytanie ofertowe. 

4. Po dokonaniu czynności, o których mowa w pkt. 1 i 3 pracownik, o którym mowa w § 2, ust. 4, sporządza protokół zamówienia publicznego.

5. Pracownik powołany do przeprowadzenia rozeznania rynku przedkłada Staroście protokół z propozycją wyboru wykonawcy (załącznik nr 1 – część 2).
