[image: image1.png]Zarzadzenie Nr 47/2010
Starosty Starachowickiego

z dnia 15 czerwca 2010 roku.

W sprawie: przyjecia instrukcji obiegu dokumentow finansowych i merytorycznych
zwiazanych z realizacja zadania , Budowa boiska sportowego w Zespole Szkét

Zawodowych nr 2 w Starachowicach.”

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.), art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1592 z pézn. zm.),
zarzadzam, co nastgpuje:
§1 ,

Wprowadza si¢ Instrukcje obiegu dokumentéw finansowych i merytorycznych zwigzanych
z realizacja zadania realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013 pn.: Budowa boiska sportowego
w Zespole Szkoét Zawodowych nr 2 w Starachowicach.”

Zgodnie z zalgcznikiem Nr 1

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15.06.2010r.

STAROS"?

KOORDYNATCR

aw Prawinych
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Instrukcja
Obiegu dokumentéw finansowych i merytorycznych zwigzanych z realizacja zadania
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007-2013 pn.: ,Budowa boiska sportowego w Zespole Szkot
Zawodowych nr 2 w Starachowicach.”

Rodzaj wykonywanej | Podmiot realizujacy | Odpowiedzialny
cZynnosci

Wprowadzenic zadania Zarzad Powiatu Skarbnik Powiatu
do rocznego programu
inwestycyjnego

Studium Wykonalnosci Zespot ds. Projektow i Koordynator Zespolu
Zamo6wien Publicznych | ds. Projektoéw i
Zaméwien Publicznych

(Projekt obecnie
umieszczony jest na
li$cie rezerwowe;j
konkursu)

Przygotowanie wniosku Zespot ds. Projektow i

Zamoéwien Publicznych

Koordynator Zespotu
ds. Projektéw i
Zamo6wien Publicznych

1. ZREALIZOWANE

Zarzad Powiatu Skarbnik Powiatu

Zlozenic wniosku w
Urzgdzie Marszatkowskim
Wojew. Swigtokrzyskiego
-ziozono w dn. 12.02.2009r.

Zespét ds. Projektow i
Zaméwien Publicznych

Koordynator Zespotu
ds. Projektow i

Zamo6wien Publicznych

Wydzial Geodezji,
Ochrony Srodowiska i
Rolnictwa

Przygotowanie
dokumentacji geodezyjnej
do wniosku o0 wydanie
decyzji o warunkach
zabudov

Przygotowanic
dokumentaciji

Przygotowanie i zloZenie Wydzial Geodezji, Koordynator Zespolu
wniosku do Prezydenta Ochrony Srodowiska i ds. Projektow i

Miasta Starachowice Rolnictwa Zamdwien Publicznych
o wydanie decyzji

o warunkach zabudowy Zespot ds. Projektow i

Zamb6wiefi Publicznych

Uzyskanie decyzji
0 warunkach zabudowy —
monitorowanie

Wydzial Geodezji,
Ochrony Srodowiska i
Rolnictwa

Koordynator Zespolu
ds. Projektow i
Zamowien Publicznych

Zespol ds. Projektow i
Zaméwien Publicznych

Zlozenie wniosku 0 wydanie
pozwolenia na budowe/
zgloszenia zamiaru rob6t
budowlanych

Zesp6l ds. Projektow i
Zamowien Publicznych
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Przetarg na wykonanie | Powolanie komisji Starosta Starosta

zadania : przetargowej

T

projektu budowlanego. | Komisji przetargowej

2. Zlecenie wykonania

robét budowlanych. Przygotowanie Komisja przetargowa Przewodniczacy
dokumentacji przetargowej Komisji

Ogloszenie przetargu

Przetargowej
Komisja przetargowa Przewodniczacy

Komisji Przetargowej
Starosta

Wyb6r wykonawcy

Zatwierdzenie wyboru

wykonawcy

Podpisanie umowy Zarzad Powiatu

z wykonawca Skarbnik Powiatu

Odbiér robot Zespél ds. Projektéw i | Koordynator Zespolu

Zaméwien Publicznych | ds. Projektéw i
Zaméwieri Publicznych

Zatwierdzenie protokotu Koordynator Zespotu
odbioru ds. Projektéw i
Zamoéwien Publicznych

Przyjmowanie faktur Powiat Starachowicki Dyrektor
Wydzialu Finansowego

Opisywanie faktur pod Zespbl ds. Projektow i Koordynator Zespolu
wzgledem merytorycznym | Zaméwient Publicznych | ds. Projektow i
Zamoéwien Publicznych

Dyrektor
Wydziatu Finansowego

Koordynator Zespohu
ds. Projektéw i
Zamé6wien Publicznych

Zespot ds. Projektow i
Zaméwien Publicznych

Opisanie faktury pod Powiat Skarbnik Powiatu
wzgledem zabezpieczenia Starachowicki

$rodkéw do wyplaty przy

uwzglednieniu klasyfikacji

budzetowej

Zatwierdzenie do wyplaty

Powiat Starosta
Starachowicki Wicestarosta
Powiat Skarbnik Powiatu
Starachowicki
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Sprawozdania okresowe,

Sprawozdania koricowe

Przygotowanie wniosku o
platnoé¢

Prowadzenie
wyodrebnionej
dokumentacji finansowej

Zalacznik Nr 1

Zespbl ds. Projektéw i
Zamé6wien Publicznych

Zespot ds. Projektow i
Zamb6wien Publicznych

Koordynator Zespotu
ds. Projeki6w i
Zaméwien Publicznych

Koordynator Zespotu
ds. Projektéw i
Zaméwien Publicznych

Zespdt ds. Projektow i
Zaméwien Publicznych

Studium Wykonalnosci Zespét ds. Projektéw i Koordynator Zespolu
Zaméwient Publicznych | ds. Projektow i
” Zaméwien Publicznych

Dokumentacja projektowa

Whiosek aplikacyjny,
Whiosek o platno$¢

Umowy o dofinansowanie,
Umowy z wykonawca,

Ewidencja ksiggowa

Faktury, przelewy
wyodrebniona
dokumentacja ksiggowa

Dokumentacja dotyczaca
prowadzonych postgpowan
wg prawa zamOwien
publicznych

Zespdt ds. Projektow i Koordynator Zespotu
Zaméwien Publicznych | ds. Projektéw i
Zaméwien Publicznych

Koordynator Zespolu
ds. Projektow i
Zaméwien Publicznych

Powiat
Starachowicki-
Starostwo
Powiatowe

Koordynator Zespotu
ds. Projektow i
Zamoéwien Publicznych
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Tablice pamiatkowe

Zalacznik Nr 1

Dokumenty ksiggowe
potwierdzajace poniesione
wydatki wraz z poleceniem
zaplaty (faktury, przelewy)

Nalezytego wykonania
umowy z wykonawca 60 m-
cy gwarancji jakosci od
odbioru koricowego

Powiat
Starachowicki
Wydzial Finansowy
Starostwo
Powiatowe

Dyrektor Wydzialu
Finansowego

Umieszczane na terenic
realizacji inwestycji przez
okres co najmnig;j 5 lat

Zespot ds. Projektow i
Zamowien Publicznych

Koordynator Zespotu
ds. Projektéw i
Zamowien Publicznych
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realizacji zadania ,,Budowa boiska sportowego w Zespole Szkét Zawodowych nr 2

w Starachowicach.”
L Miejsce realizacji inwestycji — Zespot Szkoét Zawodowych nr 2 w Starachowicach
ul. 1- go Maja 4 — dziatka ewidencyjna nr 740/2 i 740/3.

IL Zadania i terminy:
Lp Zadanie Odpowiedzialny | Nadzorujjcy Uwagi
realizacji za realizacje

Przygotowanie dokumentacji | do Elzbieta Kita Zygmunt

geodezyjnej do wniosku o 18.06.2010r. Bernaciak

do Jerzy Kubicki Sebastian
23.06.2010r

wydanie decyzji o
.06. . Szwajnoch
3 | Uzyskanie decyzji o do Jerzy Kubicki Sebastian
warunkach zabudowy — 31.07.2010r. Szwajnoch
monitorowanie, interwencje
4 | Zlecenie opracowania do Jerzy Kubicki Sebastian
projektu budowlanego 15.08.2010r. Szwajnoch
5 | Opracowanie projektu do Jerzy Kubicki Sebastian
budowlanego 19 09.2010r. Szwajnoch
| .

Z1ozenie wniosku i Jerzy Kubicki
uzyskanie pozwolenia na 30.09.2010r
budowe
(do uzgodnienia)
Zgloszenie zamiaru
wykonania rob6t
l budowlanych

Przygotowanie i zlozenie
wniosku do Prezydenta
Miasta Starachowice o
wydanie decyzji o
warunkach zabudowy

Sebastian
Szwajnoch

Sebastian
Szwajnoch

Ogloszenie i rozstrzygniecie | do Jerzy Kubicki
przetargu na wykonanie 30.10.2010r.

inwestycji — wybor
konawc
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15-06. 2010+ - , Andrzej Matynia




