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Starosty Starachowickiego

zdnia Ol.06.2040v.

W sprawie: przyjecia instrukcji obiegu dokumentéw finansowych i merytorycznych
zwigzanych z realizacja zadania ,Budowa wielofunkcyjnego boiska przy
Specjalnym  Oérodku  Szkolno-Wychowawczym w  Starachowicach,
ul. Staszica 16.”

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.), art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1592 z pézn. zm.),
zarzadzam, co nast¢puje:
§1 ,

Wprowadza si¢ Instrukcje obiegu dokumentéw finansowych i merytorycznych zwiazanych
z realizacjg zadania ,,Budowa wielofunkcyjnego boiska przy Specjalnym Osrodku Szkolno-
Wychowawczym w Starachowicach, ul. Staszica 16.”

Zgodhie z zalqcznikiem Nr 1
| §2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujacg od 01.06.2010r.
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Instrukcja
Obiegu dokumentéw finansowych i merytorycznych zwiazanych z realizacja zadania
,Budowa wielofunkcyjnego boiska przy Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym
w Starachowicach, ul. Staszica 16.”

Etap Rodzaj wykonywanej | Podmiot realizujacy | Odpowiedzialny
czynnosci

Przygotowanie Dokumentacja projektowa Zlecone Koordynator Zespotu
ds. Projektéw i
Zamoé6wien Publicznych

dokumentacji

Wprowadzenie zadania
do w1eloletmego programu

Zarzad Powiatu Skarbnik Powiatu

Whiosek o
dofinansowanie

Przygotowame wniosku Zesp6t ds. Projektéw i

Zamowien Publicznych

Koordynator Zespohu
ds. Projektéw i
Zaméwien Publicznych

Koordynator Zespotu
ds. Zdrowia i
Rehabilitacji
Zawodowej

Zespot ds. Zdrowia i
Rehabilitacji
Zawodowej

Podpisani¢ wniosku Zarzad Powiatu Skarbnik Powiatu

Ziozenie wniosku w
Urzgdzie Marszatkowskim
Wojew. Swigtokrzyskiego
Regionalny Osrodek
Polityki Spolecznej i
Zdrowotnej

ZespOt ds. Projektow i
Zamoéwien Publicznych

Koordynator Zespolu
ds. Projektow i

Zamébwien Publicznych

Koordynator Zespotu
ds. Zdrowia i
Rehabilitacji
Zawodowej

Umowa o Podpisanie umowy Zarzad Powiatu Skarbnik Powiatu
dofinansowanie

Przetarg na wykonanie | Powolanie komisji Starosta Starosta
zadania przetargowej

Zespét ds. Zdrowia i
Rehabilitacji
Zawodowej

Opracowanie regulaminu

Komisji przetargowej

Przygotowanie
dokumentacji przetargowej

Komisja przetargowa Starosta

Komisja przetargowa Przewodniczacy
Komisji
Przetargowe;j

Ogloszenie przetargu
Wybér wykonawcy

Komisja przetargowa Przewodniczacy

Komisji Przetargowej

Zatwierdzenic wyboru
wykonawcy

Starosta Starosta

Podpisanic umowy z
wykonawca

Starosta

Zarzad Powiatu
Skarbnik Powiatu
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Odbior robot

Zatwierdzenie protokotu
odbioru

Przyjmowanie faktur

Opisywanie faktur pod
wzgledem merytorycznym

Opisywanie faktur pod
wzgledem formalno-
rachunkowym

Opisywanic faktur pod
wzgledem zaméwien
publicznych

Opisanie faktary pod
wzgledem zabezpieczenia
$rodkéw do wyplaty przy
uwzglednieniu klasyfikacji
budzetowej

Zatwierdzenie do wyplaty

Opisywanie faktur zgodnic z

umowami zawartymi w
umowie o dofinansowanie

Zespot ds. Projektow i
Zamowien Publicznych

Zesp6t ds. Zdrowia i
Rehabilitacji
Zawodowej

Zespot ds. Projektow i
Zamoéwien Publicznych

Zesp6t ds. Zdrowia i
Rehabilitacji
Zawodowej

Powiat Stamchowicki

Zespot ds. Projektow i
Zamowien Publicznych

Zesp6t ds. Zdrowia i
Rehabilitacji
Zawodowej

Wydzial Finansowy

Zespot ds. Projektow i
Zaméwien Publicznych

Powiat
Starachowicki

Powiat

Starachowicki

Powiat
Starachowicki
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Koordynator Zespotu
ds. Projektow i
Zamébwien Publicznych

Koordynator Zespolu
ds. Zdrowia i

Rehabilitacji
Zawodowej

Koordynator Zespolu
ds. Projektow i
Zamdéwien Publicznych

Koordynator Zespolu
ds. Zdrowia i
Rehabilitacji
Zawodowej

Dyrektor
Wydzialu Finansowego

Koordynator Zespotu
ds. Projektow i
Zamo6wieri Publicznych

Koordynator Zespolu
ds. Zdrowia i
Rehabilitacji
Zawodowej

Dyrektor
Wydziatu Finansowego

Koordynator Zespohu
ds. Projektow i

Zamoéwien Publicznych

Skarbnik Powiatu
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Whioski 0 platmoéé

Obstuga finansowa
programu

Przechowywanie
Dokumentagcji
Projektu do dnia
31 grudnia 2015

Sprawozdania okresowe,

Sprawozdania konicowe

Przygotowanie wniosku o
platnosé

Podpisywanie wnioskéw

Prowadzenie
wyodrebnionej
dokumentacji finansowej

Doknmentacja projektowa

Whiosek aplikacyjny,
Whiosek o platnos¢

Umowy o dofinansowanie,
Umowy z wykonawca,

Ewidencja ksi¢gowa

Faktury, przelewy
wyodrebniona
dokumentacja ksiggowa

Dokumentacja dotyczaca
prowadzonych postepowan
wg prawa zamowien
publicznych

Dokumenty ksiggowe
potwierdzajace poniesione
wydatki wraz z poleceniem
zaplaty (faktury, przelewy)

Zespot ds. Projektow i
Zamoéwient Publicznych

Zesp6t ds. Projektow i
Zaméwien Publicznych

Zespot ds. Projektow i
Zamo6wien Publicznych

Zarzad Powiatu
Skarbnik Powiatu

Powiat

Starachowicki-
Starostwo

Powiatowe

Zespol ds. Projektow i
Zamoéwien Publicznych

Powiat
Starachowicki-
Starostwo
Powiatowe

Powiat
Starachowicki-
Starostwo
Powiatowe

Powiat
Starachowicki-
Starostwo
Powiatowe

Powiat
Starachowicki-
Starostwo
Powiatowe

Powiat
Starachowicki-
Starostwo
Powiatowe

Powiat
Starachowicki
Wydziat Finansowy
Starostwo
Powiatowe
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Koordynator Zespotu
ds. Projektow i

Zamoéwien Publicznych

Koordynator Zespotu
ds. Projektow i
Zamo6wien Publicznych

Koordynator Zespotu
ds. Projektow i
Zamoéwien Publicznych

Skarbnik Powiatu

Dyr. Wydziatu
Finansowego
Ksiegowosé

Koordynator Zespoln
ds. Projektow i
Zamowient Publicznych

Dyr. Wydzialu
Finansowego
Ksiggowosé

Dyr. Wydzialu
Finansowego
Ksiggowosé

Dyr. Wydziahu
Finansowego
Ksiegowosé

Dyr. Wydziatu
Finansowego

Koordynator Zespotu
ds. Projektoéw i
Zamowien Publicznych

Dyr. Wydzialu
Finansowego
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Tablice informacyjne

Nalezytego wykonania
umowy z wykonawcg 60 m-
cy gwarancji jakosci od
odbioru konicowego

Umieszczanie na terenie
realizacji inwestycji przez
okres co najmniej 5 lat

Zespot ds. Projektow i
Zaméwieh Publiczirych
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Koordynator Zespohu
ds. Projekiow i
Zamoéwien Publicznych





