[image: image1.png]Zarzadzenie Nr 21 / 210“0

Starosty Starachowickiego

z dnia '14’ marca 2010 r.

w sprawie: przyjecia instrukcji obiegu dokumentéw finansowych i merytorycznych zwiazanych
z realizacja zadania pn. ,Budowa parkingéw i modernizacja ukladu
komunikacyjnego w obrebie Starostwa Powiatowego w celu zabezpieczenia

przeciwpozarowego obicktu”,

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pozn. zm.), art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz.U. z 2001 r.Nr 142 poz. 1592), zarzadzam, co
nastgpuje:
§1
Wprowadza si¢ Instrukcje obiegu dokumentdw finansowych i merytorycznych zwiazanych z realizacja
zadania ,Budowa parkingéw i modernizacja ukifadu komunikacyjnego w obrebie Starostwa

Powiatowego w celu zabezpieczenia przeciwpozarowego obiektu”.

Zgodnie z zalqcznikiem Nr 1

§2
Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podjgcia z moca obowiazujaca od 3.09.2009r.

STAROSTA
4 /yﬂdlv?w\ .
Andrzej Matynia

RADCA PRAWNY
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Instrukeja

Obiegu dokumentéw finansowych i merytorycznych zwiazanych z realizacja zadania pn. ,,Budowa

parkingdw i modernizacja ukladu komunikacyjnego w obrgbie Starostwa Powiatowego w celu

zabezpieczenia przeciwpozarowego obiektu”.

Rodzaj wykonywanej Podmiot Odpowiedzialny
czynnosci realizujacy

1. Przygotowanie
dokumentacji:

Przetarg na wykonanie
zadania

przygotowanie Wydzial Geodezji, |Dyrektor Wydzialu
i ztozenie wniosku do Ochrony GNO

Prezydenta  Miasta Srodgwiska i
Rolnictwa

Starachowice
o wydanie decyzji
0 warunkach

zabudowy

uzyskanie decyzji Wydziat Geodezji, {Dyrektor Wydziatu
0 warunkach Ochrony GNO
zabudowy- Srodowiska i
monitorowanie Rolnictwa

Zespol ds. Przewodniczacy
Projektow Zarzadu

i Zaméwien
Publicznych

Powotanie komisji Starostwo Starosta

przetargowej Powiatowe

Opracowanie regulaminu  |Komisja Starosta

KomiSji Przetal’gowej Przetargowa

Przygotowanie Komisja Przewodniczacy

dokumentacji przetargowej |Przetargowa Komisji Przetargowej

Ogloszenie przetargu Komisja Przewodniczacy
Przetargowa Komisji Przetargowe;j

Wybor wykonawcy Komisja Przewodniczacy
Przetargowa Komisji Przetargowej

Zatwierdzenie wyboru Starosta Starosta

konawc
Podpisanie umowy z Zarzad Powiatu,  |Zarzad Powiatu,
wykonawca Skarbnlk Pow1atu Skarbnik Powiatu

zlozenie wniosku o
wydanie pozwolenia
na budowe

Nadzo6r inwestorski D rektor ZDP
Odbiodr robot

Zamowien
Publicznych

Zatwierdzenie Starosta Starosta
protokolu odbioru
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Przyjmowanie faktur Starostwo Dyrektor
Powiatowe Wydziatu
Finansowego
Opisywanie faktur pod Zespot ds. Koordynator
wzgledem Projektow i zp
merytoryczaym Zamowien
Publicznych
Opisywanie faktur pod Zespot ds. Koordynator
wzgledem klasyfikacji Projektow i P
wydatkow strukturalnych  |Zamowien
Publicznych
Opisywanie faktur pod Starostwo Dyrektor
wzgledem Powiatowe Wydziatu
formalno-rachunkowym Finansowego
Opisywanie faktur pod Zespol ds. Dyrektor ZP
wzgledem zamowien Projektow i
publicznych Zamowien
Publicznych
Opisywanie faktur Zespot ds. Koordynator ZP
stwierdzajace prawidlowa Projekt(?w i
realizacj¢ zadania Zamowien
Publicznych
Opisanie faktury pod Starostwo Skarbnik Powiatu
wzgledem zabezpieczenia |Powiatowe
srodkow do wyplaty przy
uwzglednieniu klasyfikacji
budzetowej
Zatwierdzenie do Starostwo Starosta lub
wyplaty Powiatowe Wicestarosta,
Skarbnik Powiatu
Przechowywanie Umowa z wykonawca Starostwo Dyr. Wydziatu
dokumentacji zgodnie Powiatowe Finansowego
Z ustawa o ksiggowosé
rachunkowosci
Ewidencja ksiggowa Starostwo Dyr. Wydziatu
Powiatowe Finansowego
ksiggowos¢
Faktury, przelewy, Starostwo Dyr. Wydziatu
dokumentacja ksiggowa ~ |Powiatowe Finansowego
’ ksiggowosé
Dokumentacja dotyczaca Zespot ds. Koordynator ZP
prowadzonych postepowan |Projektow i
Zamowien

wg prawa zamowien
publicznych

Publicznych
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