[image: image1.png]ZARZADZENIE Nr 2/2010
Starosty Starachowickiego
z dnia 06 stycznia 2010r.

w sprawie: powotania Komisji Przetargowe;j.

§1
Zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych powotuje

Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych na realizacje projektow:

1. ,,Przebudowa drogi powiatowej nr 0603 T Szerzawy — Chybtce -
Wieloborowice - Szarotka.”

2., Przebudowa drogi powiatowej nr 0567 T Tychéw Stary — Ostroianka —
Malyszyn — gr. woj. swigtokrzyskiego (Pastwiska)”

Powyzsze projekty wspdtfinansowane sa w ramach Narodowego Programu Przebudowy
Dro6g Lokalnych 2008-2011.

w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Sebastian Szwajnoch - Przewodniczacy Komis;ji
2. Jerzy Kubicki - Sekretarz Komisji
3. Elzbieta Krzyzowska - Czlonek Komisji
4. Elzbieta Lis - Cztonek Komisji
5. Dariusz Morawski - Czlonek Komisji
§2

Prace Komisji okre$la ,,Regulamin Komisji Przetargowej” stanowiacy zatacznik Nr. 1 do
niniejszego zarzadzenia oraz przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych z p6z. zm. (tekst jednolity — Dz.U. 223 poz. 1655 z roku 2007 z p6zniejszymi
Zmianami).

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

7 [l oeri,
narzeyfMatynia
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POWIAT STARACHOWICKI
27-200 STARACHOWICE
UL. dr Wladyslawa Borkowskiego 4

Regulamin Komisji Przetargowej

powolanej do przygotowania 1 przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdéwien
publicznych na realizacj¢ projektow:

1. ,,Przebudowa drogi powiatowej nr 0603 T Szerzawy — Chybice -
Wieloborowice - Szarotka.”

2.,,Przebudowa drogi powiatowej nr 0567 T Tychow Stary — Ostrotanka —
Malyszyn — gr. waoj. swigtokrzyskiego (Pastwiska)”

Powyzsze projekty wspodtfinansowane s3 w ramach Narodowego Programu Przebudowy
Drég Lokalnych 2008-2011.
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Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

.Kierowniku Zamawiajqcego” - nalezy przez to rozumie¢ Staroste
Starachowickiego
~Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa powolana zgodnie

z postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;
»Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

~SIWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamowienia
LUstawie” - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwien publicznych ( tekst jednolity — Dz.U. 223 poz. 1655
z roku 2007 z pbZniejszymi zmianami)

, UZP” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamoéwien Publicznych,

. Wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczna, osob¢ prawng albo
jednostke organizacyjng  nie posiadajagca  osobowosci
prawnej, ktéra ubiega si¢ o wudzielenie zamodwienia, zlozyla

ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zamowienia,

.» Zamawiajqcym” — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Starachowicki

.Zamowieniu” - nalezy przez to rozumie¢ zamoOwienie publiczne, czyli
umowe  odplatng  zawierang  migdzy  zamawiajacym
a Wykonawca, ktérej zawarcie podlega przepisom

Ustawy.
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§1

1. Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji powolywanej przez
Kierownika Zamawiajqcego w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego na realizacje projektu pod nazwa:

1. ,,Przebudowa drogi powiatowej nr 0603 T Szerzawy — Chybice — Wieloborowice -
Szarotka.”

2.,,Przebudowa drogi powiatowej nr 0567 T Tychow Stary — Ostrotanka — Malyszyn — gr.
woj. Swietokrzyskiego (Pastwiska)”

Powyzsze projekty wspdtfinansowane sa w ramach Narodowego Programu Przebudowy
Drog Lokalnych 2008-2011.

2.

3.

N

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy

Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie zaméwien publicznych.
Poslugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji
z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

III. OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI
§ 2.

. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac

si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.
Do obowiazkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:
e czynny udzial w pracach Komisji;
¢ wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;
e niezwloczne informowanie przewodniczacego 0 okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw czlonka Komisji.
Czlonkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego Komisji, ujawnia¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami Komisji.
I ]

IV PRAWA CZLONKOW KOMISJI

§3.

Czlonkowie Komisji maja prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

. Czlonkowie Komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych

z praca Komisji, w tym do ofert, zalacznikoéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow,
opinii biegltych.

Czlonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia przewodniczacemu Komisji pisemnych
zastrzezen do pracy Komisji.
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§ 4.

Czlonkowie Komisji skladaja pisemne os$wiadczenia o istnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 Ustawy, niezwlocznie po otwarciu ofert.

VI. ODWOLANIE CZLONKA KOMISJI
§ 5.

1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastgpi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ust. 2 1 3.

2. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 Ustawy, nie zlozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub
oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji .niezwlocznie wylacza
cztonka Komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

3. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie cztonka
Komisji w przypadku:

wylaczenia czlonka Komisji z jej prac;

nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwdch kolejnych posiedzeniach Komisji;
naruszenia przez czlonka Komisji obowigzkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1
niniejszego Regulaminu;

zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji;

VII. PRZEWODNICZACY KOMISJI

§ 6.

1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:

wyznaczenie miejsc i termindéw posiedzen Komisji;

prowadzenie posiedzen Komisji;

informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepiséw Ustawy lub niniejszego Regulaminu;

odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktéorych mowa w § 4;

pgodzial pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia dokumentow
przygotowanych przez Komisje;

nadzorowanie prawidlowego opracowania dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego;

informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentéw zwiazanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.
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§7.

Do obowiazkow sekretarza Komisji nalezy:

[V

e prowadzenie protokolu postgpowania;

e organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posiedzen Komisji;

e opracowanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisj¢, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego;
obstuga techniczno-organizacyjna Komisji;
prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;
przesylanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajqcego, ogloszen do
Biuletynu Zaméwien Publicznych i innych dokumentow przygotowanych przez
Komisje;

e zamieszczanie na stronie internetowej,  ogloszen, informacji i dokumentow
wymaganych przez Ustawe, a w szczegdlnosci: ogloszenia o zamodwieniu,
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia SIWZ, a (w razie potrzeby - wyjasnien
do SIWZ, modyfikacji SIWZ, zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert)
oraz informacji o wyborze oferty, kopii protestu, rozstrzygnigcia protestu i ogloszenia
0 Zawarciu umowy,
wydawanie zainteresowanym SIWZ
przyjmowanie i rejestracja zapytan dotyczacych SIWZ;
przechowywanie protokohu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, w trakcie jego trwania;

e po zakonczeniu postgpowania zarchiwizowanie calosci dokumentacji zwigzanej z
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia.

IX. PRACA KOMISJI PRZETARGOWEJ

Tryb pracy komisji

§8

. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

Komisja konczy pracg z dniem podpisania umowy w sprawie zamOwienia publicznego,
ktdre bylo przedmiotem postgpowania lub z chwila uniewaznienia postgpowania.

. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci

specjalnych, przewodniczacy Komisji zwraca si¢ do Kierownika Zamawiajgcego
z pisemnym wnioskiem o zasi¢gnig¢cie opinii bieglego (rzeczoznawcy).

Przepisy dotyczace praw i obowiazkéw cztonkéw Komisji stosuje si¢ odpowiednio do
bieglych (rzeczoznawcow).

Czynnosci wstegpne

§9

Komisja (wszyscy jej czlonkowie wspdlnie):
Przygotowuja dokumenty potrzebne do wszczgcia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego migdzy innymi:

e Specyfikacj¢ Istotnych Warunkow Zamdwienia
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Otwarcie ofert

§ 10.

Przewodniczacy komisji zobowiazany jest:

1. Zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapilo w miejscu i terminie, o ktorym poinformowano
wykonawcow;

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ kwotg, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;

3.Przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

4. Po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢: nazwe (firme) i adres (siedzibe) wykonawcy, a takze
cene oferty

5. Zapewni¢, aby oferty, ktére zostaly zlozone po wyznaczonym terminie ich skladania nie
byly otwierane. '

Badanie i ocena ofert

§11
Po otwarciu ofert Komisja przetargowa (wszyscy czltonkowie komisji):
1 Dokonuje oceny zlozonych ofert pod wzglegdem formalnym oraz

oceny spelniania przez Wykonawcow warunkoéw udziatu w postgpowaniu:
Ocena warunkéw dokonana zostanie na podstawie zltozonych przez Wykonawcow
dokumentow:

2 Bada oferty zlozone przez wykonawcow niewykluczonych z postgpowania i w razie
potrzeby — przygotowuje pisma o odrzuceniu oferty;

3 Wzywa, jezeli to niezbedne, do udzielenia przez wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert;

4, Wzywa  wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli o$wiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéow udziatu w post¢powaniu lub
ktorzy ztozyli dokumenty zawierajace bledy do ich uzupehienia.

5. Poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe oraz inne omylki polegajace
na niezgodnosci oferty ze SIWZ oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawieniu
omylek;

6. Ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

7. Przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje

0 uniewazntenie postgpowania.

Wybér oferty najkorzystniejszej

§12
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej
przez czlonkéw Komisji, po szczegétowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami
biegtych (jezeli byli powolani).
2. Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteribw oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
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§13
Protokot postgpowania o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 96 ust.1 Ustawy,
sporzadza na biezaco sekretarz Komisji.
Przewodniczacy przedklada protokét postgpowania Kierownikowi Zamawiajgcego do
zatwierdzenia.

Zawiadomienie o wyniku postgpowania

§ 14.
Jezeli  Kierownik  Zamawiajqcego  zatwierdzi  propozycje  wyboru  oferty
najkorzystniejszej, sekretarz Komisji zawiadamia niezwlocznie o dokonanym wyborze
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.
Jezeli Kierownik Zamawiajgcego podejmie decyZJQ 0 uniewaznieniu postgpowania,
sekretarz Komisji zawiadamia o tym réwnocze$nie wszystkich wykonawcéw, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

Postgpowanie w przypadku wniesienia protestu

§15
W przypadku wniesienia protestu przewodniczacy Komisji niezwlocznie zwoluje
posiedzenie Komisji.
Sekretarz Komisji wysyla kopi¢ protestu wszystkim wykonawcom bioracym udziat
w postepowaniu, a jesli protest dotyczy tresci ogloszenia lub SIWZ zamieszcza ja rowniez
na stronie internetowej, na ktdorej udostepniona jest specyfikacja wzywajac wykonawcow
do wziecia udziatu w toczacym si¢ w wyniku wniesienia protestu.
Wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego zobowiazane
sa, na wezwanie Komisji, udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbednych dla
opracowania stanowiska Komisji w sprawie rozstrzygnigcia protestu.
. Protest, wraz ze stanowiskiem Komisji, przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia
Kierownikowi Zamawiajqcego.

Rozstrzygniecie protestu

§ 16.

. Kierownik Zamawiajgcego rozstrzyga protest w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia
lub uptywu ostatniego z terminéw na wniesienie protestu. Protesty, o ktérych mowa w art.
183 ust. 1 Ustawy, rozstrzyga si¢ jednoczesnie.

Sekretarz Komisji przekazuje rozstrzygnigcie protestu podmiotowi, ktory wnidst protest
oraz wykonawcom, ktérzy przystapili do postgpowania protestacyjnego

W przypadku uwzglgdnienia protestu Komisja powtarza oprotestowang czynnos$¢ lub
dokonuje czynno$ci bezprawnie zaniechanej, informujac o tym niezwlocznie wszystkich
wykonawcow.
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§17
1. W przypadku wniesienia odwotania przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje o
tym Kierownika Zamawiajqcego.
2. Nie pbzniej niz 2 dni od otrzymania kopii odwotania, Sekretarz Komisji przekazuje ja
jednoczesnie wszystkim uczestnikom postgpowania protestacyjnego wzywajac ich do
wziecia udziatu w postgpowaniu odwolawczym.

Czynnosci koncowe

§18
1. Jezeli nie wniesiono protestu na wybor oferty, przewodniczacy Komisji przedktada do
podpisu Kierownikowi Zamawiajgcego umowg.
2. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem zamow1en1a z dniem zawarcia
umowy z wybranym Wykonawca lub z dniem podjecia przez Kierownika
Zamawiajqcego decyzji 0 uniewaznieniu postgpowania.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 06.01.2010r.

Kierownik Zamawiajacego
/% /yévfym'%
Starosta Starachowicki




