[image: image1.png]Zarzadzenie nr 57/09
Starosty Starachowickiego
z dnia 04 sierpnia 2009r.

w sprawie : powolania komisji przetargowej

Na podstawie art.19 ust. 1i 2 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien
Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223,poz. 1655 z p6zniejszymi zmianami)

zarzgdzam co nast¢puje :

§1
Powoluj¢ komisje przetargowa w skladzie:
1. Sebastian Szwajnoch - Przewodniczacy Komisji
2. Jerzy Kubicki - Sekretarz
3. Monika Nowak - Czlonek
4. Zygmunt Bernaciak - Czlonek
5. Jerzy Danko - Czlonek

w celu przeprowadzenia i rozstrzygnigcia postgpowania o zaméwienie publiczne w trybie
przetargu nieograniczonego na :

Zakup sprzetu komputerowego, drukarek i oprogramowania dla Wydzialu
Geodezji, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa Starostwa Powiatowego

w Starachowicach

§2

Komisja dziata zgodnie z Regulaminem pracy Komisji Przetargowej stanowiagcym zatacznik
or 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie¢ wchodzi w zycie z dniem podpisania.

CESTAROSTA
Andrzej Sendecki
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Starosty Starachowickiego z dnia 04.08.2009 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Powolanej w celu przeprowadzenia i rozstrzygnigcia postgpowania o zaméwienie publiczne w
trybie przetargu nieograniczonego na :
Zakup sprzetu komputerowego, drukarek i oprogramowania dla Wydzialu
Geodezji, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa Starostwa Powiatowego

w Starachowicach

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Komisja przetargowa, zwana dalej komisja, jest zespolem pomocniczym Starosty
powolywanym do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia okreslonego
postepowania. “

Komisja przetargowa pracuje na podstawie art.19 ust. 11 2 oraz art. 21 ustawy z dnia

29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 z pozniejszymi zmianami), aktéw prawnych obowiazujacych do ustawy,
regulaminu zaméwien publicznych, oraz niniejszego regulaminu.

§2.
POWOLANIE 1 SKEAD KOMISJI

1. Czlonkéw komisji przetargowej powoluje i odwoluje na mocy Zarzadzenia
Starosta.

2. Komisja przetargowa skiada si¢ z co najmniej 3 oso6b.

3. Sposrod czlonkOw komisji przetargowej Starosta wyznacza przewodniczacego
i sekretarza.

4. Jezeli dokonanie okreSlonych czynno$ci zwigzanych z  przygotowaniem
i przep;"owadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Starosta, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze
powotaé biegtych.

5. Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ przetargows wymagana jest
obecnos$¢ co najmniej polowy jej sktadu.

6. Czlonkowie komisji podlegaja wylaczeniu, jezeli:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia,
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w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sa zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastepca prawnym lub czlonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia,

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przékupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych.

7. Czlonkowie komisji wykonujacy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméﬁenia
sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 6.

8. CzynnoSci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez czlonka komisji
podlegajacego wylaczeniu po powzigciu przez - niego wiadomosci
o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 6, nalezy powtorzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert
oraz innych czynno$ci faktycznych nie wptywajacych na wynik postepowania.

9. Odwolanie cztonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkoéw, o ktérych mowa
w §4.

10. Odwotanie badz wylaczenie cztonka komisji nastgpuje na wniosek przewodniczacego
komisji zlozony do Starosty. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci odwotania badz

wylaczenia dokonuje bezposrednio Starosta lub osoba upowazniona.

§3.
ZADANIA KOMISJI
1. Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
2. Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o zamodwienie
publiczne, a w szczegdlnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert,
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o udzielenie zamowienia,

3) badai ocenia oferty,

4) przedstawia Staroscie propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty, rozstrzygnigé protestow, wystgpuje z wnioskiem o
uniewaznienie postgpowania,

5) prowadzi dokumentacje postgpowania.

§4.

PRACA KOMISJI

. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja prace z dniem powolania, a konczy

w dniu ostatecznego zatwierdzenia protokolu postgpowania.

. Pracami komis;ji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkow naléZy:

1) odebranie o§wiadczen czlonkéw komisji, o ktorych mowa w §2 ust. 7,

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat prac miedzy czlonkéw komisji,

4) informowanie Starosty o przebiegu prac komisji w toku postgpowania o udzielenie
zaméOwienia publicznego,

5) nadzorowanie pracy komisji.

. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego, zgodnie z obowiazujacymi aktami prawnymi.

. Kazdy z czlonkoéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonane przez

siebie czynnosci.

§5.
INDYWIDUALIZACJA OBOWIAZKOW CZEONKOW KOMISJI

. Sebastian Szwajnoch — Przewodniczacy Komisji

Przewodﬁiczy i nadzoruje prace Komisji

. Jerzy Kubicki — Sekretarz Komisji

Sporzadzenie SIWZ | analiza ofert, ocenianie spelniania przez wykonawcow warunkow
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, sporzadzenie protokolu =z
przeprowadzonego postgpowania

. Zygmunt Bernaciak — Czlonek Komisji

Sporzadzenie kosztorysu inwestorskiego, opis przedmiotu zamoOwienia, analiza ofert,
ocenianie spelniania przez wykonawcoéw warunkéow udzialu w postgpowaniu o

udzielenie zamowienia
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Sporzadzenie SIWZ , przygotowanie projektu umowy, analiza ofert, ocenianie spelniania

przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia
5. Jerzy Daiiko - Cztonek Komisji

Sporzadzenie SIWZ , opis przedmiotu zaméOwienia, analiza ofert, ocenianie spelniania

przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

Komisja koniczy swoja prace z dniem podpisania umowy.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZATWIERDZAM

WICESTAROSTA

Andrzej Sendecki




