[image: image1.png]Zarzadzenie nr 7/09
Starosty Starachowickiego
z dnia 14 stycznia 2009r.
w sprawie : powotania komisji przetargowej
Na podstawie art.19 ust. 1i2 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
prawo zamowief publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223,poz. 1655 oraz Nr 171 , poz.1058 z 2008r z
pozniejszymi zmianami)
zarzadzam co nastepuje :
§1
Powoluje komisje przetargowa w skladzie:

1. Sebastian Szwajnoch - Przewodniczacy Komisji

2. Jerzy Kubicki - Sekretarz
3. Olaf Olszewski - Czlonek
4, Marta Ewa Figarska - Czlonek
5. Irena Tartowska - Czionek

w celu przeprowadzenia i rozstrzygnigcia postepowania 0 zaméwienie publiczne w trybie zapytania o
cenena:

Dostawe materialéw biurowych i eksploatacyjnych do drukarek na 2009
rok dla potrzeb Wydzialow Starostwa Powiatowego w Starachowicach

§2

Komisja dziata zgodnie z Regulaminem pracy Komisji Przetargowej stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
s { VT
Andrzej Matyniq
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Zarzadzenia nr 7/09
Starosty Starachowickiego
z dnia 14.01.2009 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Powotanej w celu przeprowadzenia i rozstrzygniecia postgpowania o zamoéwienie
publiczne w trybie przetargu nieograniczonego:

Dostawe materialéw biurowych i eksploatacyjnych do drukarek na 2009
rok dla potrzeb Wydzialow Starostwa Powiatowego w Starachowicach

§1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Komisja przetargowa, zwana dalej komisja, jest zespotem pomocniczym Starosty
powolywanym do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia
okreslonego postepowania.

2. Komisja przetargowa pracuje na podstawie art.19 ust. 112 oraz art. 21 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 oraz Nr 171, poz.1058 z 2008r) , aktow prawnych obowigzujacych do
ustawy, regulaminu zaméwien publicznych, oraz niniejszego regulaminu.

§2. POWOLANIE | SKLAD KOMISJI

1. Cztonkdw komisji przetargowej powotuje i odwoluje na mocy Zarzgdzenia
Starosta.

2. Komisja przetargowa skfada sie z co najmniej 3 osdb.

3. Sposréd czionkow komisji przetargowej Starosta wyznacza przewodniczgacego i
sekretarza.

4. Jezeli dokonanie okreSlonych czynnosci zwigzanych =z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Starosta, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowe;j,
moze powotac biegtych.

5. Dila waznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowg wymagana
jest obecnos¢ co najmniej potowy jej sktadu.




[image: image3.png]. Czlonkowie komisji podlegajg wytgczeniu, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia,

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli z wykonawca, jego zastgpcg prawnym lub czlonkami organdw
zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcow  ubiegajgcych
sie o udzielenie zamowienia,

3

g

przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie
zamdwienia pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byty
cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

4

e’

pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osab,
5

S’

zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, prze-
stepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagniecia korzy$ci majgtkowych.

. Cztonkowie komisji wykonujacy czynnosci w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia skfadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe
zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 6.

. Czynnosci w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia podjete przez czionka

komisji podlegajgcego wytgczeniu po powzieciu przez niego wiadomosci
o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 6, nalezy powtérzy¢ z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wptywajacych na wynik
postepowania.

. Odwotanie czionka komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego moze nastgpi¢ wytgcznie w sytuacji naruszenia przez niego
obowigzkéw, o ktorych mowa w §4.

. Odwotanie bgdZz wylgczenie czionka komisji nastepuje na wniosek

przewodniczgcego komisji ztozony do Starosty. Wobec przewodniczacego komisji
czynnos$ci odwotania badz wylaczenia dokonuje bezposrednio Starosta lub osoba
upowazniona.
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. Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynno$ci,

kierujgc sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

. Komisja przeprowadza Ilub przygotowuje i przeprowadza postepowanie

0 zamowienie publiczne, a w szczegbinosci:

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) ocenia spetnianie przez wykonawcdéw warunkéw udziatlu w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia,

3) bada i ocenia oferty,

4) przedstawia Staroscie propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, rozstrzygnie¢ protestow, wystepuje z
wnioskiem o uniewaznienie postepowania,

5) prowadzi dokumentacje postepowania.
§4. PRACA KOMISJI

. Komisja przetargowa rozpoczyna swojg prace z dniem powotania, a konczy

w dniu ostatecznego zatwierdzenia protokotu postepowania.

. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkow nalezy:

1) odebranie o$wiadczer cztonkow komisji, o ktérych mowa w §2 ust. 7,

2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat prac miedzy cztonkdw komisii,

4) informowanie Starosty o przebiegu prac komisji w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

5) nadzorowanie pracy komisiji.

. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacje postgpowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego, zgodnie z obowigzujgcymi aktami prawnymi.

4. Kazdy z cztonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonane
przez siebie czynnosci.

§5. INDYWIDUALIZACJA OBOWIAZKOW CZLONKOW KOMISJI
. Sebastian Szwajnoch — Przewodniczacy Komisji

Przewodniczy i nadzoruje prace Komisiji
. Jerzy Kubicki — Sekretarz Komisiji




[image: image5.png]Sporzadzenie SIWZ , analiza ofert, ocenianie speiniania przez wykonawcow
warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, sporzadzenie
protokotu z przeprowadzonego postepowania

3. Dariusz Morawski ~ Czionek Komis;ji
Sporzadzenie SIWZ, analiza ofert, ocenianie spetniania przez wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

4. Marta Ewa Figarska — Cztonek Komisji
Wykonanie opisu przedmiotu zamoéwienia, wyliczenie warto$ci szacunkowej
przedmiotu zamdwienia, analiza ofert, ocenianie spetniania przez wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

5. Olaf Olszewski — Cztonek Komisji
Wykonanie opisu przedmiotu zamoéwienia, wyliczenie wartosci szacunkowej
przedmiotu zamowienia, analiza ofert, ocenianie spetniania przez wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdowienia

Komisja koriczy swojg prace z dniem podpisania umowy.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZATWIERDZAM
STAROSTA
A S

Andrzej Matynia




