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Starosty Powiatu Starachowickiego

z dnia ..10. 9. J0AL....

w sprawie: przyjecia instrukcji obiegu dokumentéw finansowych i merytorycznych
zwigzanych z realizacjg zadania realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013
pn.: ,,Wyposazenie Szpitala Miejskiego w Starachowicach”.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zniejszymi zmianami), art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 05
czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1592).

§1

Wprowadza si¢ instrukcje obiegu dokumentéw finansowych i merytorycznych zwigzanych z
realizacja zadania realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007 — 2013, pn.: ,, Wyposazenie Szpitala Miejskiego
w Starachowicach”.

Zgodhnie z zalgcznikiem Nr 1

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowiazujaca od dnia realizacji
projektu, o ktorym mowa w § 1 zarzadzenia.
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do Zarzadzenia Nr 5‘1131(176
starosty Powiatu Starachowickiego
z dnia .. JO.08, MO,

Instrukcja

Obiegu dokumentéw finansowych i merytorycznych zwiazanych z realizacja zadania
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007 - 2013 pn.: ,Rozbudowa Szpitala Miejskiego

w Starachowicach”.
“ o :::cyiwanej Podmiot realizujacy Odpowiedzialny
Przygotowanie Dokumentacja dotyczaca Starosta

dokumentacji zakresu rzeczowego Zesp6l ds. Projektéw i

Zam6wiefi Publicznych

Studium wykonalno$ci Zespét ds. Projektéw i

Zaméwieni Publicznych

Wprowadzenie zadania do
w1elolem1ego programu

Skarbnik Powiatu

yj
Przygotowame wniosku

Whiosek o
dofinansowanie
realizacji projektu Nr
WND-RPSW.05.01.00-

Zesp6t ds. Projektow i
Zamoéwien Publicznych

Koordynator Zespotu ds.
Projektéw i Zamoéwien
Publicznych

26-125/08 Podpisanie wniosku Zarzad Powiatu Koordynator Zespotu ds.
Skarbnik Powiatu Projektéw i Zaméwien
Publicznych

Ztozenie wniosku w Urzedzie
Marszatkowskim
Wojewobdztwa
Swu;tokrzysklego Instytucja

Zesp6t ds. Projektow i
ZamoOwiefi Publicznych

Koordynator Zespotu ds.
Projektéw i Zaméwien
Publicznych

B et R il el
dofinansowanie
Przetarg na wykonanie | Powotanie komisji Prezes ZOI
zadania przetargowej

Opracowanie regulaminu Prezes ZOI

Komisji Przetargowej

Komisja Przetargowa

Przygotowanie dokumentacji
przetargowe;j

Komisja Przetargowa

Przewodniczacy Komisji
Przetargowej

Ogloszenie przetargu Komisja Przetargowa Przewodniczacy Komisji

Przetargowej

Wybér wykonawcy Komisja Przetargowa Przewodniczacy Komisji

Przetargowej

Zatwierdzenie wyboru Prezes ZOI Prezes ZOI

wykonawcy

ZOI przy udziale Zarzadu
Powiatu
Skarbnika Powiatu

Prezes ZO1
Zarzad Powiatu

Podpisanie umowy z
wykonawca,
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Whioski o ptatnos¢

Obsluga finansowa
programu

Dotacja rozwojowa
przekazywang przez
Instytucje Zarzadzajaca
RPOWS

Sprawozdawczosé

Odbidr dostaw

Zatwierdzenie protokohu
odbioru

Przyjmowanie faktur

Opisywanie faktur pod
wzgledem merytorycznym

Opisywanie faktur pod
wzgledem formalno —
rachunkowym

Opisywanie faktur pod
wzgledem zamoéwien
publicznych

Zatwierdzenie do wyptaty

Opisywanie dyspozycji do

przelania §rodkéw do ZOI za

faktury zgodnie z umowami
zawartymi w umowie o
dofinansowanie
Przygotowanie wniosku o
platno$é

Podpisywanie wnioskéw

Prowadzenie wyodrebnionej
dokumentacji finansowej

Regulowanie zobowiazan
wobec wykonawcy

Wplyw refundacji na r-k

831050146110000023333534804

Harmonogram rzeczowo
finansowy

Sprawozdania okresowe

Z01

Z01

Z01
Starostwo Powiatowe

Z01
Zesp6t ds. Projektéw i
Zamowien Publicznych

7Ol
Starostwo Powiatowe
Wydziat Finansowy

ZO1
Zesp6t ds. Projektow i
Zaméwien Publicznych

Inwestor Zastepezy ZOI
Starostwo Powiatowe

Zesp6t ds. Projektéw i
Zaméwien Publicznych

Zesp6t ds. Projektow i
Zamowien Publicznych

Zarzad Powiatu

ZOl
Powiat Starachowicki
Starostwo Powiatowe

ZOl
Powiat Starachowicki
Starostwo Powiatowe

ZO0I
Zespot ds. Projektow i
Zamowien Publicznych

ZO0l
Zesp6t ds. Projektow i
ZamoOwien Publicznych

Prezes ZO1

Prezes ZOI

Prezes ZO1
Koordynator Zespotu ds.
Projektéw i Zamowien
Publicznych

Prezes ZOI
Koordynator Zespotu ds.
Projektéw i Zamowien
Publicznych

Gléwny Ksiggowy ZOI
Dyrektor Wydziatu
Finansowego

Wydziat Finansowy

Prezes ZOI
Koordynator Zespotu ds.
Projektéw i Zaméwieti
Publicznych

Prezes ZOI
Starosta

Koordynator Zespotu ds.
Projektow i Zamowien
Publicznych

Koordynator Zespotu ds.
Projektéw i Zaméwient
Publicznych

Koordynator Zespotu ds.
Projektéw i Zaméwien
Publicznych

Gléwny ksiggowy ZOI
Dyrektor Wydziatu
Finansowego
Ksiggowos¢

Prezes ZO1

Gléwny ksiggowy ZOI
Dyrektor Wydziatu
Finansowego
Ksiegowosé

Prezes ZOI
Koordynator Zespotu ds.
Projektéw i Zamoéwien
Publicznych

Prezes ZO1
Koordynator Zespotu ds.
Projektow i Zamo6wien
Publicznych
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dokumentacji Projektu
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Sprawozdania koficowe

Studium wykonalno$ci

Studium wykonalnosci —
faktury i ptatno$ci

Dokumentacja projektowa

Whiosek aplikacyjny
Whiosek o platno$é

Korespondencje

Umowy o dofinansowanie z
wykonawca, analizy

Ewidencja ksiggowa

Faktury, przelewy,
wyodrgbniona dokumentacja
ksiegowa

Dokumentacja dotyczaca

prowadzonych postgpowan wg
Prawa zaméwien publicznych

Dokumenty ksiggowe

potwierdzajace poniesione
wydatki wraz z poleceniem
zaptaty (faktury, przelewy)

Protokoty z kontroli

y40)|
Zesp6t ds. Projektow i
Zamoéwien Publicznych

Z01
Zespot ds. Projektow i
Zaméwien Publicznych

ZOI
Starostwo Powiatowe

Powiat Starachowicki
Zarzad Powiatu

Powiat Starachowicki

Zespot ds. Projektow i’
Zamo6wien Publicznych

y/0)|
Powiat Starachowicki
Starostwo Powiatowe

ZOlI
Powiat Starachowicki
Starostwo Powiatowe

ZOI
Powiat Starachowicki
Starostwo Powiatowe

Powiat Starachowicki
Starostwo Powiatowe

ZOI

Powiat Starachowicki
Wydzial Finansowy
Starostwa Powiatowego

Powiat Starachowicki
Wydziat Organizacyjny
Starostwa Powiatowego
ZOI

Prezes ZOI
Koordynator Zespotu ds.
Projektéw i Zaméwien
Publicznych

Prezes ZOl
Koordynator Zespotu ds.
Projektéw i Zaméwien
Publicznych

Z0I - Ksiggowos¢
Dyrektor Wydziahu
Finansowego

Zesp6t ds. Projektow i
Zamo6wien Publicznych

Dyrektor Wydzialu
Finansowego
Skarbnik

Koordynator Zespotu ds.
Projektdw i Zaméwieni
Publicznych

ZOl

Dyrektor Wydziatu
Finansowego
Ksiggowosé

Z01

Dyrektor Wydzialu
Finansowego
Ksiggowosé

ZO1

Dyrektor Wydziatu
Finansowego
Ksiegowosé

Zesp6l ds. Projektow i
Zamoéwien Publicznych

Z01
Dyrektor Wydziatu
Finansowego

Sekretarz
Prezes ZO1
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Irena

10 | Tablice pamiatkowe
Promocja

Dyrektor
nsowego 4

otskaer

Umieszczenie na terenie
realizacji inwestycji
informacji o udziale Unii
Europejskiej we
wspoétfinansowaniu Projektu z
logo Unii Europejskiej i Logo
Programu

Zamieszczenie we wszystkich
dokumentach projektu
informacji o udziale Unii
Europejskiej we
wspoétfinansowaniu Projektu z
logo Unii Europejskiej i logo
Progra

Zesp6t ds. Projektow i
Zaméwien Publicznych

Zesp6t ds. Projektow i
Zaméwien Publicznych

Zesp6t ds. Projektow i
Zamé6wien Publicznych

Zespo6t ds. Projektéw i
Zaméwien Publicznych
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