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Starosty Starachowickiego

z dnia J.Z.-.Qﬁ-.zw 4

W sprawie: wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Starachowicach instrukcji
przetwarzania danych osobowych.

Na podstawie art. 34 ust.] ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2001, Nr 142, poz. 1592 ze zm.)

oraz z art. 36 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych
(.t. Dz. U. 22001 nr 142 poz. 1591)

oraz na podstawie § 3 § 4 § 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z 29 kwietnia 2004 r., w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz.U. z 2004 r. Nr 100, poz.1024)

oraz W _ iazku z  zarzadzeniem Nr'zglm(ﬁ Starosty  Starachowickiego
z dnia 42.%0.:%r. w sprawie ustalenia ,,Polityki bezpieczefistwa systeméw informatycznych
stuzacych do przetwarzania danych osobowych w  Starostwie Powiatowym
w Starachowicach.’’ zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam do stosowania ,, Instrukcj¢ zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych” zwana dalej instrukcja okreslong
zalacznikiem nr 1.

2. Instrukcja stanowi integralng cz¢sC ,, Polityki bezpieczenstwa systeméw informatycznych
stuzacych do przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym
w Starachowicach”

§2

Zobowiazuj¢ kierownikéw komoérek organizacyjnych i pracownikow Starostwa Powiatowego
w Starachowicach do zapoznania si¢ z trescia > Polityki bezpieczenstwa systeméw
informatycznych shuzacych do przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym
w Starachowicach” oraz niniejszej instrukcji i ztozenia o$wiadczenia o zapoznaniu sig, ktore
zostang dolaczone do akt osobowych.

§3
Zobowiazuj¢  kierownikbw  komoérek  organizacyjnych  Starostwa  Powiatowego

w Starachowicach do wdrazania zasad i procedur okreslonych w instrukcji w podleglych
komorkach organizacyjnych.
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Zobowiazuj¢  kierujacych komoérkami  organizacyjnymi  Starostwa Powiatowego
w Starachowicach do analizy dotychczas wydanych upowaznien pracownikom, dokonania ich
aktualizacji i przedlozenia do sekretarza Powiatu w terminie do 30 dni od wejscia w zycie
Zarzadzenia.

§5
Zobowiazuj¢ kierownikéw komoérek organizacyjnych do analizy zbioréw danych osobowych
bedacych w posiadaniu kierowanej komorki organizacyjnej, dokonanie w miare zaistnienia
potrzeby ich aktualizacji oraz przygotowanie w uzgodnieniu z Administratorem
Bezpieczenstwa Informacji wnioskéw o rejestracj¢ zbioréw, ktdre nie zostaly zgloszone do

Rejestru Gtéwnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych i przekazanie ich do Sekretarza
Powiatu do 30 dni od wejécia w zycie Zarzadzenia.

§6

Nadzér nad przestrzeganiem Instrukcji powierzam Sekretarzowi Powiatu oraz
Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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