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Starosty Starachowickiego
z dnia 11 maja 2007r.

w sprawie: wprowadzenia w Zycie Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Starachowicach.

Na podstawie art. 35, ust. 11 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tj. z 2001 Dz. U. Nr 142, poz. 1592 z poézZniejszymi zmianami),
wykonujac Uchwal¢ Nr VII/66/2007 Rady Powiatu w Starachowicach
z dnia 26 kwietnia 2007r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Starachowicach zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wydzialy, Referaty, Zespoly, Jednoosobowe Stanowiska Pracy, posluguja sie
okreslonymi w Regulaminie symbolami literowymi.

§2

1. Starosta, w oparciu o przyjety Regulamin, dostosuje do nowych
uregulowan szczegolowe zakresy czynnosSci dla Dyrektorow Wydziatéw
i stanowisk, ktoérych prace nadzoruje.

2. Propozycje ww. zakresOw czynnosSci przygotuje Sekretarz Powiatu.

3. Wicestarosta dostosuje do nowych uregulowan szczegolowe =zakresy
czynnosci dla Dyrektorow Wydzialéw, ktorych prace nadzoruje.

4. Czlonkowie Zarzadu, Sekretarz i Skarbnik dostosuja do nowych
uregulowan szczegélowe zakresy czynnosci dla Dyrektoréow podleglych
Wydzialow.

5. Dyrektorzy Wydzialow dostosuja do nowych uregulowan zakresy czynnos$ci
dla wszystkich pracownikéw w danym wydziale.

6. W przypadku, gdy nowe postanowienia Regulaminu nie wprowadzajg
zmian w zakresie czynnosci pracownika, obowiazuje dotychczasowy zakres
Czynnosci.

- 7. Wszelkie zmiany w zakresie czynnoSci pracownika, ktére wprowadzajg
nowe postanowienia Regulaminu powinny byC¢ dokonane aneksem do
zakresu czynnosSci pracownika.

§3

1. Starosta podpisuje zakresy czynnosci dla Wicestarosty, Czlonkéw Zarzadu,
Skarbnika, Sekretarza oraz Dyrektorow  Wydzialéow, Zespolow
i Jednoosobowych Stanowisk pracy, nad ktérymi sprawuje nadzor.

2. Zakresy czynnoSci dla pozostalych Dyrektorow Wydzialow, podpisuja
bezposredni przelozeni tj. Wicestarosta, Czlonkowie Zarzadu, Skarbnik,
Sekretarz. .

3. Zakresy czynnosSci dla pracownikébw w poszczegoélnych wydzialach
podpisuja Dyrektorzy Wydzialéw lub Czlonkowie Zarzadu, Skarbnik
i Sekretarz.

4. Zakresy czynnoSci sporzadza si¢ w czterech jednobrzmiacych
egzemplarzach i po potwierdzeniu przyj¢cia przez przyjmujacego pierwszy
egzemplarz otrzymuje pracownik, drugi podlega wlaczeniu do akt
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osobowych pracownika, trzeci stanowi odrebna dokumentacje w Wydziale
Organizacji, Kadr i Spraw Obywatelskich, czwarty pozostaje u Dyrektora
Wydzialu.

§4
Dyrektorzy Wydzialow zobowiazani sa do wskazania w odrebnym dokumencie
osoby wyznaczonej do pelnienia zastepstwa w czasie ich nieobecnosci, w tym do
podpisywania pism i dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym.

§5
Czlonkowie Zarzadu, Skarbnik, Sekretarz, Dyrektorzy Wydzialow przygotuja
propozycje niezbednych pieczeci i przekaza je do Sekretarza Powiatu.

§6
Wicestarosta, Czlonkowie Zarzadu, Dyrektorzy Wydzialéw zobowiazani sg do
przekazania Staroscie, za posrednictwem Sekretarza Powiatu, propozycji
w zakresie upowaznienia pracownikow do wydawania w imieniu Starosty decyzji
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, o ktorych
stanowi art. 38 ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym.

§7
1. Nadzér nad realizacja niniejszego Zarzadzenia powierza sie¢ Sekretarzowi
Powiatu, ktory:
1) dokona niezbednych zmian w dokumentacji kadrowej,
2) uporzadkuje dokumentacje organizacyjng w zakresie:
a) udzielonych upowaznien przez Staroste,
b) szczegolowych zakreséw zadan i zakresow czynnosci,
3) dokona aktualizacji informacji w Urzedzie,
4) zrealizuje w trybie pilnym zapotrzebowanie na pieczatki.

§8
Wszystkie niezbedne czynnosci wynikajace z niniejszego Zarzadzenia, nalezy
wykonaé najpoézniej do dnia 31 maja 2007 roku.

§9
Wewnetrzna strukture Wydzialow i pozostalych komoérek organizacyjnych okresli
Starosta odrebnym zarzadzeniem.

§ 10
Traci moc Zarzadzanie Nr 39/2005 Starosty Starachowickiego z dnia 10
pazdziernika 2005r. w sprawie wprowadzenia Ww Zycie Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Starachowicach.

, §11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

. Y
Andrzej Matynia





