1

U C H W A Ł A   Nr   III /26/06

R A D Y    P O W I A T  U    W    S T A R A C H O W I C A C H

z dnia  28 – grudnia – 2006 roku
w sprawie :

opinii w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Przyrody 
i Techniki Ekomuzeum im. Jana Pazdura w Starachowicach. 

Na podstawie art. 13 ust 3 ustawy z dnia 25 października 1991 roku 
o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz. U. z 2001r. Nr 13 poz. 123 
z późniejszymi zmianami), w związku z § 9 ust. 1 Statutu Muzeum Przyrody i Techniki Ekomuzeum im. Jana Pazdura w Starachowicach nadanego uchwałą Rady Powiatu 
Nr LII/425/06 z dnia 22 czerwca 2006r.,
Rada Powiatu uchwala, co następuje:

§ 1
Pozytywnie opiniuje się Regulamin Organizacyjny przedłożony przez Dyrektora Muzeum Przyrody i Techniki Ekomuzeum im. Jana Pazdura w Starachowicach.

§ 2
Wykonanie Uchwały powierza się dyrektorowi Muzeum Przyrody i Techniki Ekomuzeum im. Jana Pazdura w Starachowicach

§ 3

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.  

  Przewodniczący Rady









          Jan Wzorek

U Z A S A D N I E N I E

       Art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 października 1991 roku o organizowaniu 
i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13 poz. 123 
z późniejszymi zmianami) stanowi, że organizację wewnętrzną instytucji kultury określa regulamin organizacyjny nadawany przez dyrektora tej instytucji, 
po zasięgnięciu opinii organizatora.

Zgodnie z § 2 ust. 1 Statutu Muzeum Przyrody i Techniki Ekomuzeum 
im. Jana Pazdura w Starachowicach Organizatorem Muzeum jest samorząd Powiatu Starachowickiego, reprezentowany przez Radę Powiatu. 

Natomiast w § 9 niniejszego Statutu „Zakres zadań samodzielnych działów oraz innych komórek organizacyjnych i stanowisk pracy określa regulamin organizacyjny nadawany przez Dyrektora Muzeum po uzyskaniu opinii Organizatora...” 

W związku z powyższym zasadnym było, aby Regulamin Organizacyjny Muzeum został zaopiniowany przez Organizatora.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Muzeum Przyrody i Techniki Ekomuzeum im. Jana Pazdura

w Starachowicach

§ 1

Regulamin Organizacyjny, zwany dalej „Regulaminem”, określa organizację wewnętrzną, zakres zadań działów, komórek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy.

§ 2

Muzeum działa na podstawie:

1. Ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz.U. z 1997 r., poz. 24 ?
z późniejszymi zmianami);

2. Ustawy z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz.U. nr 10, poz. 721 z późniejszymi zmianami);

3. Statutu nadanego przez Radę Powiatu Starachowickiego;

4. Niniejszego regulaminu.

§ 3

W skład Muzeum wchodzą następujące działy:

1. Dział Techniki (symbol T)
W ramach działu funkcjonują komórki organizacyjne:

· Hutnictwa

· Techniki samochodowej

· Techniki zbrojeniowej

· Kolejnictwa przemysłowego

2. Dział Paleontologii i Przyrody Ożywionej (symbol P)
W ramach działu funkcjonują komórki organizacyjne:

· Paleontologii

· Geologii

· Przyrody

3. Dział Archeologii (symbol A)

W ramach działu funkcjonuje komórka organizacyjna:

· Magazyn archeologiczny dla woj. świętokrzyskiego

4. Dział Archiwalno-Historyczny (symbol AH)
W ramach działu funkcjonują komórki organizacyjne:

· Zbiorów archiwalnych i historycznych

· Głównego Inwentaryzatora

· Biblioteki

· Oświaty i promocji

5. Dział Administracyjno-Finansowy (symbol AF)
      W ramach działu funkcjonują komórki organizacyjne:

· Księgowo-Kadrowa

· Sekretariat

· Archiwum Zakładowe

· Gospodarcza

§ 4

Dyrektor zarządza całokształtem działalności Muzeum, czuwa nad jego mieniem 
i jest za nie odpowiedzialny.

1. Do zakresu działania Dyrektora Muzeum należy w szczególności:

1) ogólne kierownictwo w sprawach działalności podstawowej 
i administracyjnej;
2) ogólny nadzór nad zbiorami i ich ewidencjonowaniem oraz majątkiem Muzeum;
3) reprezentowanie Muzeum na zewnątrz;
4) przedstawianie właściwym instytucjom i Organizatorowi planów rzeczowych i finansowych, sprawozdań oraz wniosków inwestycyjnych;
5) nadzór nad redakcją wydawnictw muzealnych;
6) wydawanie w obowiązującym terminie regulaminów i zarządzeń;
7) ogólny nadzór nad kontrolą wewnętrzną;
8) zawieranie i rozwiązywanie umów o pracę z pracownikami Muzeum oraz 
podejmowanie decyzji wynikających ze stosunku pracy.
2. Dyrektorowi bezpośrednio podlegają:

1) Główny Księgowy
2) Wszystkie Działy
3. Wszyscy pracownicy organizują i wykonują pracę w swoich działach, także o charakterze administracyjno-gospodarczym, ze szczególnym uwzględnieniem zabezpieczenia budynków i zbiorów muzealnych.
4. Wszyscy pracownicy bez względu na pełnioną funkcję są odpowiedzialni materialnie za powierzone ich opiece mienie.

§ 5

Zakres zadań poszczególnych Działów:

Dział Techniki

1. Gromadzi zbiory z zakresu hutnictwa, techniki samochodowej i zbrojeniowej oraz kolejnictwa przemysłowego;
2. Opracowuje naukowo zgromadzone zbiory – prowadzi katalogi zbiorów;

3. Przygotowuje opracowania naukowe i popularnonaukowe poświęcone historii Zespołu Wielkopiecowego i Zakładów Starachowickich;
4. Typuje zabytki do konserwacji i prowadzi doraźną profilaktykę konserwatorską;
5. Prowadzi działalność wystawienniczą, oświatową, informacyjną 
i popularyzatorską;
6. Pełni czynności przewodnickie;
7. Prowadzi lekcje muzealne;

Dział Paleontologii i Przyrody Ożywionej

1. Gromadzi zbiory z zakresu geologii i paleontologii, przechowuje 
w magazynach i eksponuje na wystawach;
2. Opracowuje naukowo zgromadzone zbiory – prowadzi katalogi zbiorów;
3. Przygotowuje opracowania naukowe i popularnonaukowe poświęcone problematyce paleontologii, geologii i przyrodniczej;
4. Typuje eksponaty do konserwacji i prowadzi doraźną profilaktykę konserwatorską;
5. Prowadzi badania naukowe i ratownicze na stanowiskach geologicznych;
6. Zajmuje się ochroną zabytków paleontologicznych, geologicznych 
i przyrodniczych;
7. Prowadzi działalność wystawienniczą, oświatową, informacyjną 
i popularyzatorską;
8. Współdziała z instytucjami naukowymi i oświatowymi;
9. Pełni czynności przewodnickie;
10. Prowadzi lekcje muzealne;

Dział Archeologii

1. Prowadzi archeologiczne badania naukowe;
2. Realizuje ratownicze i powierzchniowe badania archeologiczne;
3. Zajmuje się ochroną zabytków archeologicznych;
4. Gromadzi zbiory, przechowuje w magazynie i eksponuje na wystawach;
5. Opracowuje naukowo zbiory – prowadzi katalogi naukowe zbiorów;
6. Przygotowuje opracowania naukowe i popularnonaukowe poświęcone problematyce archeologicznej regionu;
7. Prowadzi magazyn archeologiczny;
8. Typuje eksponaty do konserwacji i prowadzi doraźną profilaktykę konserwatorską;
9. Prowadzi działalność wystawienniczą, oświatową, informacyjną 
i popularyzatorską;
10. Współdziała z instytucjami naukowymi i oświatowymi;
11. Pełni czynności przewodnickie;

Dział Archiwalno-Historyczny

1. Gromadzi i przechowuje archiwalia oraz dokumenty dotyczące Zespołu Wielkopiecowego, Zakładów Starachowickich, a także miasta i regionu;
2. Udostępnia zbiory naukowcom, regionalistom, studentom i uczniom do ich prac badawczych;
3. Opracowuje naukowo zgromadzone zbiory – prowadzi katalogi zbiorów;
4. Prowadzi inwentarze, ewidencje zbiorów i kartotekę naukową we współpracy z poszczególnymi działami;
5. Prowadzi dokumentację oraz księgę ruchu zbiorów;
6. Przygotowuje roczne sprawozdania GUS;
7. Gromadzi i opracowuje zbiory książkowe i czasopisma z dyscyplin muzealnych wchodzących w zakres działalności Muzeum i nauk pomocniczych;
8. Prowadzi między instytucjonalną wymianę wydawnictw w kraju i zagranicą;
9. Współpracuje z wydawnictwami i księgarniami w kwestii zabytków;
10. Udostępnia na miejscu i wypożycza na zewnątrz księgozbiór;
11. Upowszechnia i popularyzuje Muzeum;
12. Nadzór i organizacja pracy w komórce oświaty i promocji;

13. Pełni czynności przewodnickie;

14. Prowadzi lekcje muzealne;

Dział Administracyjno-Finansowy

1. w zakresie spraw finansowo-księgowych:

· prowadzi rachunkowość Muzeum zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

w szczególności z Ustawą o Rachunkowości i Ustawą o Finansach 
Publicznych;
· prowadzi gospodarkę finansową Muzeum zgodnie z obowiązującymi 
zasadami, w szczególności wykonuje dyspozycje środków pieniężnych 
zgodnie z zasadami wykonywania budżetu;
· przestrzega zasad rozliczeń pieniężnych i zapewnia terminowe ściąganie 
należności i spłat zobowiązań;
· opracowuje projekty przepisów wewnętrznych wydawanych przez 
Dyrektora;
· dokonuje kontroli wewnętrznej w zakresie finansowo-księgowym 
i 
majątkowo-gospodarczym;
· okresowo sporządza inwentaryzację składników majątkowych;
· sporządza sprawozdawczość finansową i inne analizy wynikające z ksiąg 
rachunkowych, gromadzi i przechowuje dokumentację przewidzianą 
Ustawą o rachunkowości;
2. w zakresie spraw pracowniczych i socjalnych:

· prowadzi akta osobowe pracowników;
· rejestruje i rozlicza czas pracy;
· sporządza plany urlopów i ich ewidencję;
· prowadzi sprawy emerytalno-rentowe pracowników;
· sporządza listy płac i pozostałą dokumentację z nimi związaną;
· obsługuje fundusz świadczeń socjalnych
3. Prowadzi wszelkie sprawy związane z codzienną działalnością Muzeum;
4. Prowadzi organizację i obsługę przetargów;
5. Prowadzi sprawy związane z bezpieczeństwem i higieną pracy, obroną cywilną, ochroną mienia, zabezpieczeniem p.poż. i antywłamaniowym;
6. Nadzoruje i organizuje prace remontowo-konserwacyjne i porządkowe na terenie Muzeum;
7. Prowadzi sprawy związane z obsługą organizacyjną i techniczną Muzeum;
8. Nadzoruje stan urządzeń elektrycznych i odgromowych;
9. Dba o utrzymanie porządku oraz  pielęgnuje zieleń na terenie Muzeum;
10. Dba o właściwe utrzymanie i funkcjonowanie Archeoparku;
11. Prowadzi wszystkie magazyny;
12. Prowadzi działania w zakresie drobnych remontów, konserwacji urządzeń, montażu wystaw, doraźnej pomocy w cięższych pracach 
w salach ekspozycyjnych.

§ 6

Wszystkie działy realizują wspólne zadania z zakresu oświaty, upowszechniania 
i promocji Muzeum.

§ 7

Szczegółowe zadania pracowników poszczególnych działów zawierają zakresy czynności wydane odrębnie.

§ 8

Zmiany w regulaminie mogą być dokonane w trybie przewidzianym do jego nadania.
SCHEMAT ORGANIZACYJNY

Muzeum Przyrody i Techniki Ekomuzeum im. Jana Pazdura

w Starachowicach

	Stanowisko
	Liczba osób
	Liczba etatów



	Dyrektor 
	1
	1

	Główny Księgowy
	1
	1

	Główny Inwentaryzator
	1
	1

	Konserwator Zabytków
	1
	1

	Dział Techniki

· asystenci muzealni (historycy)
	2
	2

	Dział Paleontologii i Przyrody Ożywionej

· asystenci muzealni (paleontolog, biolog)
	2
	2

	Dział Archeologii

· asystent muzealny (archeolog)
	1
	1

	Dział Archiwalno-Historyczny

· asystenci muzealni

· kier. komórki oświaty

· przewodnicy
	1

1

2
	1

1

2

	Dział Administracyjno-Finansowy

· spec. ds. finansowo księgowych/kasjer

· prac. ds. administracji

· sekretariat/kancelaria

· magazynier

· prac. gospodarczy
	1

1

1

1

5
	1

1

1

1

5

	Razem:
	22
	22


