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Starosty Starachowickiego

z dnia .8.44.2006....

w sprawie: wprowadzenia instrukcji postgpowania w przypadku
ujawnienia tajemnicy stuzbowej w Starostwie
Powiatowym w Starachowicach.

Na podstawie art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz. 1592
z pOzniejszymi zmianami) oraz art.18 ust.1 i ust. 9 ustawy z dnia
22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejawnych (tj. DZ.U.
22005 nr 196 poz. 1631 z pdzniejszym zmianami),
zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ instrukcje postgpowania w przypadku ujawnienia
tajemnicy stuzbowej w Starostwie Powiatowym w Starachowicach.

§2

Instrukcja stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Starosty Starachowickizgo

Nr 42[10%z dnia 844 200K..

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
UJAWNIENIA TAJEMNICY SLUZBOWEJ
W STAROSTWIE POWIATOWYM
W STARCHOWICACH

§1

Ujawnienie informacji niejawnych stanowiacych tajemnicg stuzbowa
w Starostwie Powiatowym w Starachowicach moze nastapi¢ poprzez
udostepnienie w jakikolwiek sposob takich informacji osobie
nieuprawnionej albo poprzez utratg (zagubienie, kradziez) dokumentu
lub innego przedmiotu zawierajacego informacje niejawne.

§2

Osoba winna ujawnienia informacji niejawnych stanowiacych
tajemnicg shuzbowa w Starostwie Powiatowym ponosi
odpowiedzialno$¢ karna lub dyscyplinarna.

§3

Pracownik Starostwa Powiatowego w Starachowicach, ktory
stwierdzil fakt nieuprawnionego ujawnienia informacji niejawnej
stanowiaca tajemnicg stuzbowa zobowiazany jest natychmiast
powiadomi¢:

- bezposredniego przelozonego,

- Pelomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych
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Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych podejmuje dziatania
zmierzajace do wyjasnienia okoliczno$ci ujawnienia informacji
niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa, zawiadamiajac o tym
kierownika jednostki organizacyjnej, a w przypadku zagubienia
dokumentu lub ujawnienia informacji niejawnych oznaczonych
klauzula ,,POUFNE” delegature Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego w Kielcach.

§35

W celu wyjasnienia faktu ujawnienia informacji niejawnych
stanowiacych tajemnicg stuzbowa , w Starostwie Starachowickim,
Starosta Starachowicki powoluje komisj¢
w skladzie:

- Pelomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

- kierownik kancelarii tajnej, lub pracownik pionu ochrony,

- bezposredni przelozony osoby, ktéra naruszyla przepisy o

ochronie informacji niejawnych.

Komisja w w/w skfadzie okresla:

- przyczyny ujawnienia informacji niejawnych stanowiacych
tajemnicg  stuzbowa w Starostwie  Powiatowym W
Starachowicach,

- stopien szkody jaki moze ponies¢ interes publiczny lub prawnie
chroniony interes obywateli albo jednostka organizacyjna,

Ponadto Komisja ustala winnych ujawnienia informacji niejawnych
stanowiacych tajemnicg stuzbowa oraz zakres ich odpowiedzialnosci.

§6

Po zakonczonym postgpowaniu wyjasniajacym Komisja sporzadza
protok6t i przedstawia go Staroscie Starachowickiemu.
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Protok6! Komisji powotanej do wyjasnienia faktu ujawnienia
informacji niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa Starostwa
Powiatowego w Starachowicach powinien zawierac:

- dane osoby odpowiedzialnej za ujawnienie informacji
niejawnych  (imi¢ i nazwisko, stanowisko,  zakres
odpowiedzialno$ci na zajmowanym stanowisku, rodzaj
informacji niejawnych, do ktérych zostala dopuszczona w/w
osoba),

- zakres informacji niejawnej, ktéra zostala w sposob
nieuprawniony ujawniona (nazwa dokumentu i charakter
dokumentu lub innego przedmiotu zawierajacego informacje
niejawne), przyczyny ujawnienia informacji niejawnych
stanowiacych tajemnice stuzbowa w SP ,

- skutki wynikajace z nieuprawnionego ujawnienia informacji
niejawnych stanowiacych tajemnicg¢ shluzbowa w SP(oraz
propozycje sposobu postgpowania z wiadomoscia, ktora
przestata stanowic¢ tajemnice¢ stuzbowa),

- wnioski i propozycje postgpowania z osoba winng ujawnienia
informacji niejawnych.

§8

Starosta Starachowicki po zapoznaniu si¢ z protokdétem Komisji
powotanej do wyjasnienia faktu ujawnienia informacji niejawnych
stanowiacych tajemnic¢ stuzbowa w Starostwie Powiatowym w
Starachowicach , podejmuje decyzj¢ o przeklasyfikowaniu dokumentu
oznaczonego klauzula ,,POUFNE” i ,,ZASTRZEZONE” na jawne. Decyzja
ta dotyczy¢ moze tylko i wylacznie dokumentéw wytworzonych w
Starostwie Powiatowym w Starachowicach .

W kazdym innym przypadku Starosta powiadamia wykonawce
zagubionego dokumentu.

OPRACOWAL;

Pelmomocnik Ochrony
ds. Informacji Niejawnych

Marek Nowocief




