[image: image1.png]Zarzadzenie Nr 32/2006
Starosty Starachowickiego
z dnia 14 wrzesnia 2006r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie Pracy Starostwa
Powiatowego w Starachowicach

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.), zarzgdzam
co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ zmiany do Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego
w Starachowicach stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Nr 24/2004r
Starosty Starachowickiego z dnia 27 sierpnia 2004r. w sprawie wprowadzenia
w zycie Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego w Starachowicach.

§2
Zmiany do Regulaminu stanowig zatacznik do zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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[image: image2.png]Zalacznik do zarzadzenia
Nr 32/2006r Starosty Starachowickiego
z dnia 14 wrzednia 2006r

I. W Regulaminie Pracy Starostwa Powiatowego w Starachowicach
stanowigcego zalacznik do zarzgdzenia Nr 24/2004 Starosty Starachowickiego z
dnia 27 sierpnia 2004r. w sprawie wprowadzenia w zZycie Regulaminu Pracy
Starostwa Powiatowego w Starachowicach wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. w rozdziale VI dodaje si¢ w § 30 ust. 3 w brzmieniu: ,Praca nocna
obejmuje 8 godzin miedzy godzinami: 22% — 6% ”
2. w § 31 ust 1 otrzymuje brzmienie: ,1.Ustala si¢ nast¢pujacy rozklad czasu
pracy dla pracownikow Starostwa:
a) poniedziatek: 8 16
b) wtorek, éroda, czwartek, piatek: 7 *° - 15 *°
1a.Obstuga interesantow:
1) Wydzial Komunikacji i Drog, w sprawie rejestracji pojazdow;
- poniedziatek 10 ® — 15 3w pozostate dni tygodnia 8 ° —13 %
2) Wydziatl finansowy — kasa;
- poniedziatek 10 ® — 15 * w pozostate dni tygodnia 8 ® — 14 ®
3) Wydzial Geodezji Katastru i Nieruchomosci w sprawach sprzedazy
map 1 sporzadzania wyrysow;
- poniedziatek 9 ** — 15 * w pozostale dni tygodnia 8 ® — 14 ®
4) Przyjmowanie skarg i wnioskow przez Staroste:
- poniedziatek 9 ® - 10°i15%-16 %

1b. Pracownicy obshugi - sprzataczki wykonuja prace w systemie
dwuzmianow%m:
- I zmiana: 7% -15%

- 11 zmiana: 13 * -21 %>
3. po § 32 dodaje si¢ § 32a w brzmieniu:

1) Klucze od pomieszczen biurowych, innych pomieszczen, blokady windy
oraz wyj$¢ ewakuacyjnych 1 bocznych przechowywane sa w Kancelarii
Ogolne;j.

2) Przed rozpoczgciem pracy pracownicy pobieraja klucze do pomieszczen
biurowych z Kancelarii Ogolne;j.

3) Po zakonczeniu pracy pomieszczenia biurowe nalezy zamkna¢ na klucz
i odda¢ go do Kancelarii Ogolne;j.

4) Wydawanie kluczy do innych pomieszczen jak pokoje brurowe jest
ewidencjonowane w ksigzce ewidencji kluczy prowadzonej przez
pracownika Kancelarii Ogolne;j.

5) Klucze zapasowe do drzwi wyszczegélnionych w pkt 1 znajduja si¢
w komorce wlasciwej ds. administracji.

6) Rejestr wszystkich kluczy i dostgpéw do pomieszczen w Starostwie
prowadzony jest w Wydziale wlasciwym do administrowania budynkiem
Starostwa.





