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Starosty Starachowickiego
zdnia 100 1006

w sprawie: prayjecia instrukoji zasad gospodarowania skladnikami majaticu ruchomego
W Starostwie Powiatowym w Starachowicach i jednostkach organizacyjnych

Powiatu.

Na podstawie att. 35 ust. 2 i art, 50 ustawy z dnia 5 marca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym /tekst jedn. Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1592 ze zn/. art. 4 i art. 10 ustawy
2 dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci /tekst jednolity Dz. U. 7 2002 ., Nr 76, poz. 694
2¢ z. zarzgdzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam Instrukcje Zasad Gospodarowania Skladnikami Majatku Ruchomego,
obowiszujaca W Starostwic Powiatowym w Starachowicach oraz jednostkach
organizacyjnych powiatu, w brzmienin okreslonym w zalaczmiku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

52
Zobowisguje  kierownikéw  poszczegdlnyeh  komérek  organizacyinych  Starostwa
Powisiowego w Starachowicach oraz jednostek organizacyjnych powiatu do zapoznanie
i stosowania postanowiefs zawartych w tresoi instrukefi, wszystkich podleglych pracownikéw.

§3
Za prawidlowe preesteganie instrukeji  odpowisdzialni sq kierownicy jednostek
organizacyjoych, kierownicy poszczeg6loych komérek organizacyjnych oraz samodzielne
stanowiska pracy w starostwic Powiatowym w Starachowicach.

§4
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.





[image: image2.png]INSTRUKACJA ZASAD GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI
MIENIA RUCHOMEGO.

1. Niniejsza instrukejs opracowana zostala w oparciu o przepisy prawne, obowiazujace na
dziets 18,04.2006 ., i stanowi zatgznik nr 1 do Zarzadzenia Starosty Starachowickiego
2 dnia . 42 M08

2. Przestrzeganic § Sciste stosowanie nstrukcji zapewnia prawidlowe funkcjonowanic
gospodark; skfadnikami majatku rachomego.

3. Postanowienia zawarte w instrukeji. dotycza, kierownikéw poszezegdlnych komérek
organizacyjnych oraz wszystkich pracownikéw wykonujacych zadania okreslone
w zakresach caynnosci.

4. Nieprzestrzeganic postanowief: instrukei stanowi naruszenic obowiazkéw shuzbowych,
2a Kiére w stosunku do osb winaych beda wyciagane wnioski stuzbowe i dyseyplinarme
przewidziane w Regulaminie Pracy,

5. Kierownicy poszczegSlnych komérek organizacyjnych zobowiazani 53 do zapoznania
wszystkich pracownikéw z postanowieniami ninicjsze] instrukeji oraz odpowiedzialni sq
22 joj pracsirzeganie w zakrosic powierzonych im abowiazkéw shuzbowych.

Zasady gospodarowania skladnikami majatku ruchomego.

1. Jednostka zubowiazana jest do:
1) wykorzystania_skladnikéw majatiu ruchomego dla relizacji swoich zada# oraz do
gospadarowania tymi sktadnikami w sposob oszczedny i racjonalny,
2) utrzymania skladnikéw majatku ruchomego w stanie niepogorszonym z uwzglednieniem
normalnego Zuzycia oraz do zapewnienia nad nimi efektywnego nadzoru
3) biczacego analizowania majatku ruchomego uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz
‘praydatmosei do dalszego uzytkowania.
Kicrownik jednostki w  przypadku stwierdzenia w toku biozacej dzialalnosei, lub
w trakeie inwentaryzacii iz skladniki majatku ruchomego, kiére nie sa wykorzystywane
w realizacii zadats jednostk Iub ktore nie nadaja si¢ do dalszego uzytku z¢ wzgledu na zly stan
techniczny, lub niemoziio$6 wspolpracy ze sprzgtern typowym, albo kidre posiadaja wady lub
uszkodzenia, zagrazaje, bezpieczetistwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, catkowicie
utracity wartodé uzytkows, lub kidre sq technicznic przestarzale, powohje komisie do oceny
przydatnodei tych skladnikéw do dalszego uzytkowania,
Komisja przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania skiadnikéw majatiu
ruchomego, albo zakwalifikowania ich do kategori majatku zuzytego lub zbednego
i okreslenia sposobu jego zagospodarowania.
Pod pojeciem zbednych skladnikéw majatku ruchormego okresla sie takie skladniki kigre:
a) nie sq i ni bedy mogly byé wykorzystane w realizacji zadati zwiszanych z dziatalnoscia
jednostii,
b) nie nadaja sig do dalszego uzytka z¢ wegledu na Zly stan techniczny, a ich naprawa
bylaby
nicopiacalns,
) nic nadaja sig do wspélpracy ze spraglem wzywanym w jednostee, a ich przystosowanic
byloby
technicznie i ckonomicznie nieuzasadnione.
Pod pojeciom zuzytych skiadnikéw majatku rchomego rozummie sie takie, ktore:
a) posiadajq wady lub uszkodzenia, kiérych naprawa bylaby nicoplacalna,
b} 7agrazajs, bezpieczetistwu uzytkownikéw lub najblizszemu otoczoniu,
6} calkowicie utracily wartosé uzytkowa,
d) sq technicznie przestarzale, a ich naprawa lib remont bylyby ekonomiczmic
nieuzasadnione.





[image: image3.png]W skiad komisji sa powolywane co najnmiej {rzy osoby sposrod pracownika jednostki
Komisja sporzadza protok} z precprowadzonej oceny skladnikéw majatku ruchomego do
Ktorego zalacza wykaz zuzytych i zbednych skladaikéw tego majatku z propozycia sposobu
jego zagospodarowania. O ostatecznym zakwalifikowaniu skiadnika majatku rachomego do
katcgorii majatku zbednego lub zuzylego oraz sposobie jego zagospodarowania decyduje
Kierownik jednostki. On tez przed wyborem systemu zagospodarowania uslala warlosé
rynkowa tych skiadnikow.

Wartosé rynkowa, okresla si¢ na podstawic przecigtuych cen stosowanych w obrocie rzeczowym
tego samego sodzajn i gatunku z uwzglednieniem fch stan j stopnia Zuzycia.

2. Zagospodarowanie zbednych lub zuzytych skiadnikéw majatku ruchomego.
Jednostka zamieszeza 13 swojej stronic internetowsj lub na stronic organu nadzorujacego
informacie o zbodnych lub zuzytych skiadnikach majatku ruchomego. Zbedne lub zuzyte
skladniki majaku ruchomego bedace w uzytiowaniu jednostki moga byé:

- przedmiotem sprzedary,

- oddania w najern lub dzierzawg,

- nicodplatnego prackazania inne] jednostee organizacyjnicj.

Uzyte lub zbedne sktadniki majatku ruchomego o wartosci preekzaczajacsj 6000 curo
przcliczone ma zlote wedlug érednicgo kursu NBP w dniu jej skreslenia, moga bye
przedmiotem darowizny, o ile ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.

Zuzyte skladniki majgtku ruchomego, kiére nie moga byt zagospodarowan przez sprzedaz,
oddanie w najem lub darowizng moga byé zniszczone. Decyzjg w tej sprawie podejmuje
Kierownik jedpostki. Jezeli 2a5 jednostkowa warlos¢ zuzytego skladnika majatku ruchomego
prackraczaé bedzie kwotg 6000 euro, zniszczenie Jego moze nastapic wylacznie na podstawie
pisemne] zgody organy, kiry utworzyt jednostke.

Pray gospodarowaniu zhednymi skiadnikami majatku ruchomego w pierwszej kolejnosei
‘nalezy uwzgledniaé potrzeby innych jednostek sekiora finansow publicznych.

3. Likwidacja zuzytych skiadnikéw majatku ruchomego

Zlikwidowane zu2yte skiadniki majatku ruchorego mog byé:

- sprzedane na surowee weorme,

- amiszczone w praypadku gdy ich sprzeda na surowce wiéme nic doszla do skutku ub
byla bezzasadna (koszty transportu do punktu skupu byly wigksze nis praychody ze
sprzedazy).

Zuzyte sktadniki majatku ruchomego stanowiace odpady w rozuniieniu przepissw ustawy

227.1V.2001 1. 0 odpadach (Dz. U. Nr 62, péz. 628 z poén. znn.) musaa byS unjeszkodlivione,

Unieszkodliwienia skiadnikéw majatku ruchomego dokonujs, przedsibiorcy prowadzacy
driafalnosé w zakresic odzysku lub unieszkodliiania odpadéw, ktérzy zostali wskazani
W ustawie z 29.X11.2000 r. - Prawo atomowe (Dz. U. Nr 161, pdz. 1689) lub kiérzy uzyskali
zezwolenic na prowadzente tej dziatalnogci na podstawie ustawy o odpadach.

Jozeli unieszkodliwianie  skladnikéw majatku ruchomego dokonuje przedsicbiorca
w siedzibic jednostki wéwezas musi si¢ to odbyé w obeenodei pracownika jednostki
wymaczonego praez. kierownika. Z czynnosel umieszkodliwiania sporzadza sie protokst
Zawierajacy nastepujace dane:

- datg unioszkodliwicnia,

- nazwe, rodzaj i cechy entyfikujace skiadnik majatku ruchormego,

- przyezyng unieszkodliwienia, a takze spossb,

- podpisy z podamiem imicnia i nazwiska oraz stanowiska osob dokonujacych

unieszkodliwienia.

Tezeli zoé unieszkodliwienia dokomuje przedsicbiorca w ramach swojej dzizlalnodci wowezas

nalezy sporzadzié protokst przckazania skiadnikéw majatiu ruchomego z podaniem nazwy,

rodzaju i cechy identyfikujace] skiadniki majatku ruchomego.





[image: image4.png]Pozostale wzyte skladniki majatku ruchomego, a takze te ktére byly wykorzystane do
wykonania czynnosci operacyjnych przez podmioty upowaznione do wykonywania tych
czynnosci moga byé zniszczone (te po czynnoseiach operacyjych nawet bez proby spzedazy,
darowizny itp.).

Znisuczenia dokonuje komisja likwidacyjna w skiadzie co najmniej 3- osobowym powolana

pr7ez kierownika jednostki sposr6d pracownikéw jednostki.

2 czynnofei zniszezenia komisja sporzadza protoksl o nastepujacych danych:

- data zniszczenia,

! - nazwa, rodzaj i cechy identyfikujace skiadnik majati ruchomego,
- preyezyne i sposob zniszczenia,
- podpisy z podaniem imienin i nazwiska oraz stanowiska osob upowaznionych do
podpisania protokolu,
4. Przekazywanie i darowizna skladnikéw majatkowych.

Jednostka moze nieodplatnic praekazaé innej jednosice na czas znaczony, nieoznaczony
albo bez zastrzezenia obowiazku zwrotu skiadniki majatlu ruchomego z ptzeznaczeniem nia
realizacje zadan publicznych. Nicodpiatne przckazanie nasigpuje na pisemny wiosek
zainteresowanego zlozony do kierownika jednostki. Whiosek taki powinien bys rozpatrzony

% wierminie 60 dni od daty wplyw.

Whiosek powinien zawicrac:

- nazwe, siedzibe  adres jednostki wystepujacej o nieodplatme przekazanic skiadnika
‘majatiu ruchomego,

- informacj o zadaniach realizowanych przez t¢ jednostke,

- wskazanie skladnika majatku ruchomego, o kiéry wystepuje jednostka,

- uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania skladnika majatku ruchomego,

- ofwiadezenie, 7 prackezany skladnik majatku ruchomego zostamie odebrany
w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawezo-odbiorczym.

Do wniosku dolaczony pawinien byé odpis statutu jednostki skladajacej whinsek. Protokot

zdawezo-odbiorezy powitiien zawieraé:

- oznaczenie stron,

- nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace skiadnik majatku ruchomego,

- ilodé i wartosé poczatkowa kazdego skiadnika majatku ruchomego,

- niezbedne informacie o stanie techniczno - uzytkowym skladnika majatio ruchormego,

- okes, w kiorym skladnik majatlu rachomogo bedzie uiywany przez jednostke

Korzystajaca,

- micjsce i termin odbioru skiadnika majatku rachomego,

- podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osib upowaznionych do
podpisania protokoiu.

Jednostka moze dokonad darowizny skiadnikéw majatku ruchomego nastepujacym

jednostkom i organizacjom:

- zekdadom opieki zdrowotnej,

- jednostkor organizacyjnym pomocy spolecznej,

- szkolom, plac6wkom oswiatowym, szkolom wyzszym,

- instytutom kultury, filmowym, klubom sportowyn,

- Poiskiemu Komitetow; Olimpjskiernu i Paraolimpjskiemu,

- Jednostkom badawczo - rozwojowym Jub innym jednostkom prowadzacym badania
naukowe lub prace rozwojowe, jezeli skladniki te wykorzystane zostana przy realizacji
zadat statutowych,

- Jednostkom samorzadu terytariainego,

- Osobom fizyeznym lub prawnym prowadzacym dziatalnosé charylatywns,

- Wartos¢ darowanego skladnika majatku ruchomego okresla si¢ wediug wartosci
ewidencyjnef (ksiggowe]). Do darowizn skiadnikéw majaticu ruchomego stosuje sig





[image: image5.png]zasady okreslone pray mieodplatnym przekazeniu. tych skladnikéw a dotyezace
wniosku i protokolu zdawzo - odbiorczego.
Odbior skiadnika majatios ruchomego nastepuje na koszt podiotu, kisremu nieodplatnie
prackazano lub darowano ten skiadnik.
5. Sprzedaz skiadnikéw majatku ruchomego

Jednostka moze sprzedaé powierzone jej skindniki msjatku ruchomego o warlose
prackraczajacej kwotg 6000 euro wedlug kursu NBP w trybie przetargu, aukeji lub
publicznego zaproszenia do rokowa.

Practarg albo aukej¢ oplasza, organizuje i praeprowadza jednostka. Czynnoses zwiazane a
przeprowadzeniem przetargu lub aukeji wykonuje komisja przetargowa w skiadzie co
najunicj 3-0sobowymm powolana przez kierownika jednostki sposrod pracownikéw jednosti.

Ceng wywolawezs ustala si¢ W wysokosci nie nizszej niz rynkowa wartost skiadnika
msjatku ruchomego, a jezeli te] wartosed nie mozna ustalic, cena nie moze by nizsza od jego
warlose ksiegowe] netto.

Jednostka moze sprzedawaé skladniki majatku ruchomego o wartodci jednostkowej
nizszej niz kwota 6000 ewo po uprzednim zamieszezenin pa swojej hub orgamu
nadzorujgeego stronie internetowe] na okres co najmniej tygodnia ogloszenie 2 podaniera
ceny kazdego ze zbywanych sidadnikéw.

Tednostka moze rowniez. sprzedawac skiadniki majagku ruchomego bez zamieszezenia
ogloszenia jezeli cena jednostkowa tych skiadnikéw nie prackroczy kwoty 200 euro
w przeliczenin na zlote wedhug Srednicgo kursu NBP w dniu jej okreslenda, Iub jezeli
sprzedawane skiadniki posiadaja, cene rynkows, 1 jest oczywiste, 2o nie uzyska sig ccny
wyzszej.

Zasady przeprowadzania przetargu, aukefi lub publicznego zaproszenia do rokowah
stosule si¢ W sposob okeedlany w rozdziale 3 ( § 7 - 37) rozporzadzenia rady Ministr6w z
dnia 1 1 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu gospodatowania skladnikemi majatiau
ruchomego  powierzanego  jedmostkor  budéetowym,  zakladom  budzetowym
i gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. Nt 191, péz. 1957).





